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Introducéo

O Sino.Siave 8 é um sistema destinado ao apoio do vereador, suas principais fun¢des sdo: manter o parlamentar
informado sobre os documentos que tramitam ou ja tramitaram na camara, o envio de proposituras para protocolo,
assinatura digital dos documentos de autoria do parlamentar, histérico dos cargos e matérias dos parlamentares,

permitir a padronizagdo dos textos, busca rapida de documentos dentre outras facilidades de consultas.

Camara Municipal de Softlandia

Sino.Siave 8

# Inicio Q, Proposituras Q Legislagdo @ Protocolo Interno ff Sessdes = Mais ~ %] Login

Pesquisa

Palavras-chave

Faca sua consulta de documentos Q Pesquisar

Pesquisa no texto [

Segue abaixo alguns exemplos de expressdes que podem ser utilizadas na consulta global de documentos (& possivel combinar expressdes utilizando a virgula " " como separador)
- Buscar pela lein? 1:
lo1
lei 1
lein® 1
lein® 1/1943
lei ordinaria nimero 1/1948
. Todas as leis, decretos, resolucdes de um certo ano:
leis, decretos de 2013
resolucdes de 2012
decretes legislativos de 2011
leis complementares de 2008
. Todas as leis publicadas entre dois anos:
leis de 2000 a 2001
leis de 1990 a 1994

. Consulta por assunto:
operagdo tapa buraco
denominagdc de via plblica
altera cadigo tributario
. Combinande expresstes (tipo de documento, periodo, autor, assunto, situacdo, origem):
indicaces de 2015, josé da silva, tapa burace
projetos de lzi de 2011, legislativo, aprovado. denominacdo de rua

projetos de decreto entre 01/01/2008 e 31/12/2008, aprovado. titulo de cidaddo honorario

©2023 - SINO Informética - Versdo 3.8.1.13

Clicando em cima de “SINO Informatica” no rodapé o usuario é direcionado para nosso site, para ter acesso aos

Nossos contatos e conhecer um pouco mais de nossa empresa.

E possivel entrar em contato com o suporte da Sino através de varias formas, como mostrado acima, pelos
telefones fixos: (19) 3402 8210, (19) 3402 8211, Watts:(19) 9 9822 8210 e pelo e-mail ou Skype:

suporte@sinoinformatica.com.br, contando com uma equipe especializada para atender as demandas de nossos

clientes.
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Utilizando o Sistema Sino.Siave
Conhecendo as Consultas

Quando selecionado um dos itens do menu Superior, o usudrio é direcionado para o espago especifico desejado
“Proposituras — Legislacdo — SessBes — Mais...” ou demais itens disponibilizados.

O usuario também realizar uma pesquisa de forma genérica no primeiro menu “Iniciar’ para encontrar o documento
desejado, o sistema disponibiliza uma série de sugestdes para auxiliar o usudrio na realizagcao da sua consulta, &
possivel pesquisar todas as informag8es contidas em cada cadastro de documento, os tramites realizados, o0s
arquivos, votacgdes e links com demais documentos.

Pesquisa

Palavras-chave

Faga sua consulta de documentos Q, Pesquisar

Pesquisa no texto [J

Segue abaixo alguns exemplos de expressdes que podem ser utilizadas na consulta global de documentos (& possivel combinar expressées utilizando a virgula "" como separador)

Consulta de Proposituras

Na parte superior de cada pagina, ha uma area para se realizar a pesquisa desejada, com todos os itens

disponiveis para localizar o documento procurado.

4] 6]

Camara Municipal de Softlandia

Sino.Siave 8

A Inicio Q Proposituras Q, Legislacéo @ Protocolo Intero 4 Sessdes = Mais ~ =] Login
Proposituras
Pesquisa simples Pesquisa textual Pesquisa avancada Qutras opcbes «
Documento Numeragio Namero inicial Ano inicial Data inicial
Todos - Documento  ~ &
Numere final Ano final Data final
g

Pesquisa por intervalos

Situagdo Classificagdo

Todas v Todas -
Autoria

Todos M Todos M
Assunto Pesquisanotexto (] ~ Observagdes
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O filtro da pesquisa pode ser realizado de diversas maneiras:

- Pesquisa Simples: E realizada escolhendo o tipo do documento, o tipo de numeracéo e digitando o nimero ou o

ano.
Proposituras
Pesqguisa simples Pesquisa textual Pesquisa avancada Outras opcoes ~
Documento Numeragio Numero inicial Ano inicial

- Pesquisa Textual: E realizada escolhendo o tipo de documento e o texto que deseja encontrar, o sistema realiza
uma pesquisa no banco de dados, semelhante a realizada pelo Google, pois quando um arquivo € inserido no

sistema é realizado um OCR (Optical Character Recognition) e suas informagfes passam a fazer parte do banco de

dados.
Proposituras
Pesquisa simples Pesquisa textual Pesquisa avancada Qutras opcdes ~
Documento Texto

- Pesquisa Avanc¢ada: O usuério tem a disposicao todas as possibilidades de filtros das informa¢des que possuem

0s documentos, inclusive por range de numeracgéo e datas.

Proposituras

Pesquisa simples Pesquisa textual Pesquisa avancada Outras opgdes ~
Documento Numeragio Numero inicial Ano inicial Data inicial

Todos - Documento  ~ =

Namero final Ano final Data final
=
Pesquisa por intervalos

Situagio Classificagdo

Todas - Todas -
Autoria

Todos - Todos v
Assunto Pesquisa notexto ]  Observagdes
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- Outras Opc¢des: O sistema permite também outra série de consultas facetadas:

Qutras opces ~

indice cronolégico

indice por situacdo

indice por classificacio
- Indice cronoldgico — Exibe todos os documentos classificados por tipo, décadas, ano e quantidade de matérias
produzidas daquele tipo, haquele ano.

Proposituras - indice cronaldgice

Indicacbes
Década Anos/Totais
2020 2023 @ 2022 @ 2021 €& 2020 ad
2010 2019 2018 €D 2017 2016
0 0 (1]

- Indice por situagdo — S&o exibidas todas as situa¢ces com link para acesso e a quantidade de documentos com

aquela situacao definida.

# Inicio Q Proposituras Q Legislacio @ Protocolo Interno B Sessbes = Mais ~ %) Login

Proposituras - indice por Situagao

Adiado por 1 sessio © ANuULADO (41]
ANULADO - FALTA DE ASSINATURA @ Aprovada em 1° turno o
Aprovado Aprovado com Substitutivo @
Arquivado ©  Arquivado Art. 109 RIC.M.L [110]

- Indice por classificagdo — Semelhante a consulta por situagéo, o sistema vai exibir todas as classificaces

cadastradas nos documentos.

# Inicio Q Proposituras Q, Legislacdo @ Protocolo Interno £ Sessdes = Mais ~ % Login

Proposituras - indice por Classificagéo

156 ° Acervo Permanente e Memoria o
Afixagido de cartaz; cartaz informativo 9 Agéncias,Corr Bancario,Casas Lotéricas o
Agressores 0 Agua, consumo de agua tratada o

Na sequéncia da pagina sao exibidas as proposituras mais recentes cadastradas no sistema.

Recentes
Documento Data Assunto
Projeto de Lei N® 27/2023 18/09/2023 Teste - Requer informacées ac Poder Executivo sobre vagas, salas, professores, monitores e demais
profissionais da educacdo.
Indicacdo N® 14/2023 01/09/2023 Teste - Altera o artigo 1° e a Ementa da Lei n® 5.757, de 7 de dezembro de 2018, que "dispde sobre a

obrigatoriedade de todos os supermercados e congéneres no Municipio de Valinhes, adeguarem 5% (cinco por
cento) da totalidade de seus carrinhos de compras as pessoas portadoras de deficiéncia ou mobilidade reduzida",
na forma que especifica.
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Consulta da Legislacéo

Semelhante a consulta de Proposituras, a pesquisa da Legislacéo conta com todos as possibilidades de pesquisa.

# Inicio Q, Proposituras Q Legislacdo @ Protocolo Interno Sessbes = Mais ~ #+ Login

Legislacao

@ Regimento Interno l- Lei Orgénica E Constituicéo Federal

Constituicio Federal

Pesquisa simples Pesquisa textual Pesquisa avancada Outras opcdes -
Documento Numeragéao Nimero inicial Ano inicial Data inicial

Todos - Documento - =

Pesquisa por intervalos

Situacao Classificacédo

Todas - Todas -
Autoria

Todos - Todos .
Assunto Pesquisa notexto )~ Observagtes

Possui o diferencial do cadastramento de normas em destaque para um acesso mais rapido da populagéo.

# Inicio Q Proposituras Q Legislacio @ Protocolo Interno B Sessbes = Mais ~ =+ Login

Legislac&o

E Regimento Interno l Lei Orgénica E Constituicdo Federal

Constituicgo Federal

Na sequéncia da pagina séo exibidos os itens mais recentes cadastrados.

Recentes
Documento Data Assunto
Decreto Municipal N? 343/2021 04/10/2021 Art. 1° Fica prorrogado, em carater excepcional, a composicéo do Grupo Gestor da Divisdo de Vigilancia em
Salide do Trabalhador - PST, criado pelo Decreto n® 307, de 18 de setembro de 2021, pelo periodo de até 90
(noventa) dias.
Decreto Municipal N? 341/2021 30/09/2021 Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do “VIII Encontro Internacional de Cordas”™ , que passa a fazer parte

integrante deste Decreto.
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Realizando Consultas

A consulta pode ser realizada colocando a maior quantidade de informacdes que temos, definir alguns itens ou

deixar em branco e clicar em pesquisar.

# Inicio Q, Proposituras Q Legislacdo @ Protocolo Interno P Sessbes = Mais ~ %) Login
Proposituras - resquisa

Pesquisa simples Pesquisa textual Pesquisa avancada Qutras opcdes -

Documento Numeracao Namero inicial Ano inicial

Indicactes - Documento - 274
Q Painel de Pesquisa * Exportar ~ =% Compartilhar -~

Indicacéo N° 274/2020
Data: 11/02/2020 Protocolo: 00625/2020

Situagdo: Encaminhado PML - com resposta
Autoria: Lucineis Aparecida Bogo

Assunto: Indica ao Poder Executivo a possibilidade de fazer a limpeza de mato na praca, localizada na entre a rua Antdnio Lucato & final da av. Sargento Pessoto, no Jardim Dr.
JoZo Batista Levy.

Documentos Relacionados: Oficio Camara N° 395/2020, Resposta N° 1 a Indicacdo N°® 274/2020

Indicacédo N® 274/2019

Data: 07/02/2019 Protocolo: 00467/2019%

Situagao: Encaminhado PML - com respesta

Autoria: Rafael Luiz Pavarini de Camargo

Assunto: Indica ao Poder Executivo para que realize a limpaza do mato alto na Rua Austria com Luiz Cagnin_ Jardim Novo Horizonte

Documentos Relacionados: Oficio Cdmara N° 323/2019, Resposta N° 1 & Indicac@o N° 274/2019

- Se colocar um maior namero de informag8es o resultado ser4 mais preciso.

- Se deixar em branco todos os campos, o sistema ira informar todos 0os documentos disponiveis para consulta.
- Caso selecionar o tipo e o numero apenas o sistema ira informar o item definido em todos os anos, conforme a
imagem acima.

* Exportar ~

& Impresséo
[APDF
. [Hcsv
- E possivel exportar o resultado da pesquisa em arquivos .PDF ou .CSV

- Também é possivel compartilhar diretamente do sistema o resultado da pesquisa para e-mails, redes socias e

«¢ Compartilhar ~

4 E-mail
f Facebook
W Twitter
© Whatsapp

WhatsApp.

Também é possivel visualizar o processo completo de um documento, clicando no botdo azul ao lado do arquivo ou

) @Pmmssu completo
em “Processo completo” na ficha do documento.
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Quando o usuario clica em cima do nome do documento ele abre a ficha do mesmo com todas as suas

informacdes.

Indicacéo N° 274/2020
[la g 20

Protocolo: 00625/2020

Situagao: Encaminhado PML - com resposta

Autoria: Lucineis Aparecida Bogo

Assunto: Indica ao Poder Executivo a possibilidade de fazer a limpeza de mato na praca, localizada na entre a rua Anténio Lucato e final da av. Sargento Pessoto, no Jardim Dr.
Jodo Batista Lavy.

Documentos Relacionados: Oficio Cadmara N® 395/2020, Resposta N° 1 & Indicacio N° 274/2020

A ficha do documento abaixo.

Indicacéo N° 274/2020

@ Processo completo «% Compartilhar ~

Data: 11/02/2020 Protocolo: 00625/2020
Situagéo: Encaminhado PML - com resposta

Autoria: Lucineis Aparecida Bogo

Assunto: Indica ac Poder Executivo a possibilidade de fazer a limpeza de mato na praca, localizada na entre a rua Anténio Lucato  final da av. Sargente Pessoto, no Jardim Dr. JoZo

Batista Levy.
Arquivos
Tipo Descricao Extensao Data Tamanho
Documento Assinado pdf 11/02/2020 199.8 KB
Tramitagbes
Remetente: Camara Municipal de Softlandia B

Destinatario: PREFEITURA MUNICIPAL DE LIMEIRA.
Envio: 18/02/2020
Objetivo: Encaminha Indicacéo

Documento vinculado: Oficio Cadmara N° 395/2020

Documentos Relacionados

Documento Data Assunto Arquivos
Oficio Camara N° 395/2020 18/02/2020 Encaminha Indicacio N° 274/2020 - Indica ac Poder Executive a possibilidade de fazer a limpeza de mato na praca,
localizada na entre a rua Antdnio Lucato e final da av. Sargento Pessoto, no Jardim Dr. Jodo Batista Lavy.
Resposta N° 1 a Indicagéo N° 20/03/2020 Resposta & Indicacgo N® 274/2020 - Indica ao Poder Executivo a possibilidade de fazer a limpsza de mato na praca,
27412020 localizada na entre a rua Antdnio Lucato e final da av. Sargento Pessoto, no Jardim Dr. Jo&o Batista Levy.
Voltar
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Quando realizamos a consulta por uma palavra ou texto, o sistema vai identificar a palavra selecionada.

Proposituras - resquisa

Pesquisa simples Pesquisa textual Pesquisa avancada Outras opgies ~

Decumento Texto

Indicactes - prefeito
Q, Painel de Pesquisa * Exportar = =% Compartilhar -

Indicac&o N® 13/2023
Data: 23/08/2023 Protocolo: 00046/2023

Situacao: Para Leitura Regime: Ordinario

Autoria: Anderson Cornelio Pereira
Assunto: Teste - Indico, nos termos regimentais, que seja encaminhado ao Excelentissimo Sefihor Prefeito Mungipal, para que a Prefeitura de Limeira realize a substituicio de uma
arvore localizad Teste

Quando realizamos a consulta de sessfes, encontramos 0s mesmos dispositivos para a realizagdo da consulta,

visando facilitar o acesso rapido e preciso para o usuario que faz uma pesquisa.

# Inicio Q Proposituras Q Legislacio @ Protocolo Interno B Sessbes = Mais ~ # Login
Sessdes
Tipo Nimero Ano Data inicial Data final

Todas - =] =
Observacgtes Documentos

Recentes
Sessdo Data Hora Observagoes
41® Sessdo Ordinaria de 2023 18/09/2023 13:28
34° Sessdo Ordinaria de 2023 29/06/2023 15:05
1® Sessdo Ordindria de 2023 13/01/2023 15:33
39° Sess&o Ordinaria de 2021 171212021 14:22
38° Sesséo Ordindria de 2021 2911172021 09:53
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Exemplo de uma consulta realizada em Sesses, no resultado ja séo exibidos todos os documentos que compde
aguela sessao.

# Inicio Q Proposituras Q Legislacdo @ Protocolo Interno B Sessbes = Mais ~

#* Login
Sessdes resquisa
Tipo Nuamero Ano Data inicial Data final
Ordindrias - 2023 = =
Observagdes Documentos

Q. Painel de Pesquisa r* Exportar - « Compartilhar -

417 Sess&o Ordindria de 2023
Data: 18/09/2023 Hora: 1328

Documentos: Expediente, Ordem do dia, Ata

34° Sesséo Ordinaria de 2023
Data: 29/06/2023 Hora: 15:05

Documentos: Expediente, Ata para Votacfo , Ata

12 Sesséo Ordinaria de 2023
Data: 13/01/2023 Hora: 15:33

3 registro(s) encontrado(s)

Ficha de uma sessdo com todas as suas informacdes, arquivos, frequéncia dos vereadores e votacdo das matérias.

# Inicio Q Proposituras Q Legislagdo @ Profocolo Intemo B Sessdes = Mais - ) Login

Sessdes - 34° Sessdo Ordinaria de 2023

Data: 29/06/2023 Hora: 15:05
By
Expediente
By
Ala
Tribuna
Sequéncia Orador Assunto
1 Airton dos Sanfos Falou sobre determinade projeto de lei

Frequéncias

Abertura - 15:08

Presentes (5) - Airton dos Santos, Anderson Cornelio Pereira, Constancia Berbert Dutra da Silva Silva, Elias Ribeiro Barbosa, Everton Oliveira Ferreira

Ausentes (1) - Albert Henrique Neves

Pequeno Expediente - 15:10

Presentes (6) - Airton dos Santos, Albert Henrigue Neves, Anderson Cornelio Pereira, Constincia Berbert Dutra da Silva Silva, Elias Ribeiro Barbosa. Everton Oliveira Ferreira

Votagoes

Projeto de Lei N° 247/2021
Autoria: Anderson Comelio Pereira, Airion dos Santos

Assunto: Perpetua o nome da senhorita Kaliane Vitoria dos Santes Pereira & Rua Projetada 12 do loteamento denominade Noves Bandeirantes. - GOM CERTIDAG

Qudrum: Maioria simples Votagdo: Nominal Fase: Leitura
A favor (4) - Albert Henrigue Neves, Constincia Berbert Dutra da Silva Silva, Elias Ribeiro Barbosa, Prefeito

Branco (1) - Anderson Comelic Pereira

Contra (1) - Everton Oliveira Ferreira

Resultado: Aprovado
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Selecionando um dos documentos principais da sessao o0 usuario tem acesso as matérias que fazem parte daquela

sessao.

# Inicio Q, Proposituras Q Legislacdo @ Profocelo Interno [ Sessies = Mais ~ % Login
Expediente - 34® Sessao Ordinaria de 2023

«5 Compartilhar

Tipo: Expediente Data: 29/12/2021

Autoria: Camara Municipal de Softlandia

Arquivos
Tipo Descrigdo Extensdo Data Tamanho
. Anexo | da Lei Complementar n® D60 pdf 11/08/2023 1992 KB
4
Anexo | da Lei Complementar 60-2022 docx 1140872023 723KB
Matérias
Mogdo N° 213/2021 - 04/10/2021

Assunto: Mocdo de Pesar pelo falecimento do Sr Benedito Onofre da Silva, falecido em 17 de setembro de 2021.

Autoria: Terezinha Aparecida dos Santos Guarnieri, Airton dos Santos, Albert Henrique Neves, Anderson Gomelio Pereira, Constdncia Berbert Dutra da Silva Silva, Everton
Ciliveira Ferreira, Helder Lucio de Oliveira, Isabelly Maria de Carvalho, Jodo Antunes Souzs, José Edusrdo Monteiro Jonior, José Roberto Bernardo, Joilio César Pereirs dos Santos,
Lucineis Aparecids Bogo, Mariana Silve Calsa, Nilton César dos Santos, Sidney Pascotto

Indicagio N° 2890/2021 - 04/10/2021

Assunto: Teste errado
Autoria: Terszinha Aparscida dos Santos Guarnieri

Opcéo Mais

Na dltima opgédo do menu principal é possivel personalizar e adicionar qualquer um dos itens disponiveis nos

sistema para consulta da populagéo.

=Mais ~

Q, Contratos

Q Contratos

Q, Licitagoes

Q, Diario Oficial

Q, Pessoal

28 Comissdes Permanentes

4& Comissdes Temporarias
r #4Legislaturas

B Audiéncias Publicas

Lista de frequéncia

& Votagoes

# Assinar Digitalmente
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Protocolo Interno

Para utilizac@o do sistema de Protocolo Interno é necessério antes logar-se no sistema, cada usuario é cadastrado
através do SisCam, ficando atrelado o seu perfil ao do parlamentar ao qual responde, impedindo assim que um
gabinete tenha acesso a enviar documentos de outro gabinete.

a

Camara Municipal de Softlandia

Sino.Siave 8

# Inicio Q Proposituras Q Legislacdo @ Protocolo Interno A Sesstes = Mais ~ =] Login

Login

Usuario

Senha

Apo6s o usudario logar no sistema, tera acesso a area de preparacao e envio de documentos.

Alterar Senha

# Inicio Q, Proposituras Q Legislacao @ Protocolo Interno [ Sessbes # Assinar Digitalmente = Mais ~ & Ola Administrador -

Protocolo Interno - protocolar

Todos os Documentos [

Indicacéo -

Assunto

Autor

Parlamentar -

Certificado Senha Salvar [

SINO -

Arquivos Autores Geolocalizacdo

Se o arquivo contém dados pessoais, marque-o como protegido, por favor

O icone Arquivo Tipo Protegido

Protocolar Q Pesquisar
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Enviando um documento pelo Protocolo Interno.

- Primeiro o usuario precisa informar qual documento sera enviado. Caso seja um Sub documento deve clicar em
Todos os Documentos [

Escolha um documento v
“Todos os Documentos” para expandir as opgdes.

- Em seguida deve-se preencher o campo “Assunto” que é a ementa do documento a ser cadastrado.

Assunto

4

- O sistema ja traz o nome do parlamentar que o usuario representa e o certificado atribuido ao seu perfil na
utilizacdo do processo digital, caso ele seja membro de uma Comissao, basta selecionar de quem sera a autoria do
documento do parlamentar ou da comissao.

Autor

Parlamentar v

Certificado Senha Salvar[ ]

SINO -

- O sistema permite que sejam inseridos no protocolo quaisquer extensdes de arquivos. Basta clicar no botéo

“Incluir”, selecionar o arquivo dese

Arquivos Autores Geolocalizacio

e [ e

Se o arguivo contém dados pessoais, marque-o como protegido, por faver.

[J icone Arquivo Tipo Protegido
O [ Indicacao Documento do Word 2007 O
O ] images Imagem JPEG
O termos Adobe PDF

Sendo que também é possivel proteger os arquivos quando tratamos da LGPD, permitindo que um arquivo com
informacgdes pessoais, sejam disponibilizados somente apés a solicitacdo para o responsavel da Camara.

Ao tentar acessar um arquivo protegido o usudrio € direcionado para um formulario de solicitacdo, que é enviado
para o responsavel da Camara, que ird analisar a solicitagdo e encaminhar o documento solicitado.
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Arquivos Autores Geolocalizagéo

Na guia Autores é possivel adicionar outros autores ou coautores do documento que esta sendo protocolado. Basta
selecionar o nome dos demais autores, definir a “Iniciativa” e clicar em “Incluir”.

Nome

Everton Oliveira Ferreira

Iniciativa
O Tipo Nome Iniciativa
[ Todos Airton dos Santos Autor
[ Versadores Elias Ribeiro Barboza

Coautor

Também é possivel no envio de um protocolo interno informar a geolocaliza¢do da propositura. Basta indicar o
enderecgo e clicar em “Buscar”.

Arquivos Autores Geolocalizacdo

Endereco

Travessa Nossa Senhora do Carmo, 59, Jardim Europa, Piracicaba

Buscar
> Lo, 3
¢! N/
° & ’90,7 %a; 2 E] Estrada
R (= @/ Carmelo 4, Co. S
s > g o, St < g
C"’h A ¥’ do Imaculado e
"’Oss o) 2 Coracao lory;
Vg 1 @ de Maria e’
w e de
9 Sao Travessa Nossa Senhora do © §9 »
< José Carmo, 59, Jardim Europa, L (78
o Piracicaba 3 "[a,’ @
S < 2%
o o 7 = $ 50
Cony | Apagar = D % .
g o5 Ky .,S b,
' e, @ & A
o s o '3
<
& , e
p & Rua Samue 4/@‘,
8,
i, S R, S
2 8R-373 o Cl
N ..

Consulta de Protocolos com Chave de seguranca

Nesta versdo do Siave, para se consultar um protocolo é necessario o cédigo chave, o qual € impresso na etiqueta

de protocolo, permitindo um maior nivel de seguranca e privacidade para os documentos e seus usuarios.

Tela de consulta de Protocolo — Siave 8.
Utilizando os Protocolos Preliminar e Interno.

Travessa Nossa Senhora do Carmo, 59 - Piracicaba - SP - 13416-400 - Fone/Watts: (19) 3402-8210 — (19) 9 9822 - 8210
www.sinoinformatica.com.br

suporte@sinoinformatica.com.br



http://www.sinoinformatica.com.br/
mailto:suporte@sinoinformatica.com.br

=== _ 15

SI1NO

INFORMATICA

Sino.Siave 8

Para utilizacdo do sistema de protocolo é necessario antes logar-se no sistema, cada usuario é cadastrado através
do SisCam, ficando atrelado o seu perfil ao do parlamentar ao qual responde, impedindo assim que um gabinete

tenha acesso a enviar documentos de outro gabinete.
Tela de login no sistema — Siave 8.

Tela paratroca de senha no sistema — Siave 8.
Protocolo Preliminar
Para realizar a reserva de uma propositura, basta realizar uma consulta para saber se ja existe alguma ideia ja

reservada, selecionando as informagdes e clicando em “Pesquisar”, ndo existindo o assunto clicar em “Reservar”.
Tela de consulta do Protocolo Preliminar — Siave 8.

Tela do resultado da consulta do Protocolo Preliminar — Siave 8.
Para realizar um cadastro de reserva da propositura, basta selecionar o tipo do documento que deseja reservatr,
digitar ou copiar a ementa no campo “Assunto”, acrescentar mais um parlamentar como Autor se a propositura for

de mdltipla autoria e clicar em “Reservar”.

Tela do resultado da consulta do Protocolo Preliminar — Siave 8.
Apés a reserva ser deferida, para enviar o arquivo da propositura é sé clicar em cima do status “Deferido” e a tela

para selecao e envio do arquivo sera aberta, conforme imagem abaixo.

Tela de envio de arquivo do Protocolo Preliminar — Siave 8.

Para o envio de proposituras pelo Protocolo Interno, basta selecionar o tipo do documento que deseja enviar, digitar

ou colar o texto da ementa no campo “Assunto”, anexar o arquivo na aba “Arquivos” clicando no botao @ para
selecionar o arquivo do documento, selecionar outro parlamentar se a propositura for de multipla autoria na aba

“Autores” e para finalizar e enviar é s6 clicar em “Protocolar”.
Tela de cadastro do Protocolo Interno (Arquivos) — Siave 8.

Tela de cadastro do Protocolo Interno (Autores) — Siave 8.
Consultando os Protocolos:
E possivel consultar os Protocolos enviados, assim como cancelar o envio do mesmo, antes dele ser recebido pelo
Siscam. Para isso, ir na pagina do “Protocolo Interno”, clicar em “Pesquisar”, sera exibida a pagina abaixo, com a

area de consulta na parte superior e os ultimos documentos exibidos em “Recentes”.
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Para a consulta das Sessdes e de seus respectivos documentos, a busca funciona da mesma forma que os outros
documentos, logo abaixo da area de consulta, sao exibidas as ultimas sessfes cadastradas no sistema no campo
“Recentes”, quando o usudrio clicar em “Pesquisar”, sdo exibidas todas as sessdes com seus respectivos

documentos para consulta e download.(imagem 2)

Tela de consulta de Sessdes — Siave 8.

Tela de consulta de Proposituras — Siave 8.

Relacao de itens e arquivos que fazem parte de uma sesséo, com acessos rapidos por links em cada documento.

Tela de informagdes de uma Sessfes — Siave 8 (2).

Relacédo das matérias que compde um dos documentos da Sessdo, no caso a Ordem do Dia.

Tela de consulta de Documentos da Sessao — Siave 8.

Utilizando os modelos.

Modelos

Exibe a relagdo de modelos disponibilizados aos usuarios, para padronizacdo dos documentos, estes modelos

assim como todos os demais documentos disponibilizados no Siave 8, sdo cadastrados e habilitados no SisCam.

Tela de consulta de Modelos — Siave 8.
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Validar Documento Digital

Ao clicar em “Validar Documento Digital”’, sera exibida a tela abaixo, para que o usuario possa validar um
documento através da chave de consulta, que é impressa no documento assinado digitalmente, esta assinatura é
gerada através do Siscam 8, apds digitar a chave e clicar em “Pesquisar” o documento sera exibido com a
confirmacao da assinatura digital.

Tela de consulta de Documentos Assinados Digitalmente — Siave 8.

Travessa Nossa Senhora do Carmo, 59 - Piracicaba - SP - 13416-400 - Fone/Watts: (19) 3402-8210 — (19) 9 9822 - 8210
www.sinoinformatica.com.br suporte@sinoinformatica.com.br



http://www.sinoinformatica.com.br/
mailto:suporte@sinoinformatica.com.br

