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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

ORRISO “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegdécio”

RESOLUCAO N°09/2017

Data: 23 de novembro de 2017.

Dispde sobre a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso e dé outras
providéncias.

O Excelentissimo Senhor Fabio Gavasso, Presidente da
Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, faz saber que o Plenario aprovou e ele
promulga a seguinte Resolug¢ao:

(_:APi'rULo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal
de Sorriso, define as atribuigdes de suas unidades, cria o respectivo organograma, conforme Anexo I, e

da outras providéncias.

_ CAPITULOII
DA ORGANIZACAO E DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2° A estrutura organizacional e administrativa da Camara Municipal
compde-se dos seguintes 6rgaos:

- ORGAOS DE DIRECAO

1 — Presidéncia;
2 - Mesa Diretora.

Il - ORGAOS POLITICOS

1 - Colégio de Lideres:
2 - Bancadas ou Blocos Parlamentares.

I1I - ORGAOS DE DELIBERACAO

1 — Plenario:
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2 — Comissdes.

IV - ORGAOS DE COORDENACAO E ASSESSORAMENTO

1 — Coordenadoria Geral;
2 — Gabinetes dos Vereadores
3 — Assessoria Juridica;
4 — Quvidoria Parlamentar;
5 — Secretaria Executiva da Presidéncia;
6 — Controladoria Interna
7 — Procuradoria Juridica
8 — Coordenadoria Administrativa, que contard com as seguintes unidades internas, de nivel
operacional:

a) Recursos Humanos;

b) Recursos Materiais;

¢) Assessoria de Informatica;

d) Atendimento e Apoio Administrativo;

e) Transportes.

9 - Coordenadoria de Servigos Legislativos. que contard com as seguintes unidades internas,
de nivel operacional:

a) Documentagdo Legislativa;

b) Processo Legislativo;

¢) Apoio Legislativo;

d) Assessoria Técnico-Legislativa;

¢) Planejamento e Controle Legislativo.

10 — Coordenadoria de Comunicagdo Social que contara com as seguintes unidades internas,
de nivel operacional:

a) Registro e Produgao;

b) Assessoria de Imprensa:

c) Apoio de Cerimonial.

11 — Coordenadoria de Finangas ¢ Controle que contard com as seguintes unidades internas,
de nivel operacional:

a) Finangas;

b) Controle e Contabilidade

¢) Licitagdes e Contratos.

N,

CAPITULO 111
DA COMPETENCIA

Art. 3° Os orgdos de direcdo sdo compostos pela Presidéncia e pela Mesa
Diretora.

§ 1° Compete a Presidéncia dirigir administrativamente a Cdmara Municipal,
sendo responsavel pela dire¢do dos trabalhos institucionais, de acordo com suas atribui¢des
dispostas no Regimento Interno.

§ 2° Compete a Mesa Diretora a dire¢do dos trabalhos legislativos da Camara,
na forma definida pelo Regimento Interno.
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Art. 4° Os orgdos politicos da Camara Municipal sdo compostos pelas
Liderangas e pelas Bancadas ou Blocos Parlamentares, cujas atribui¢des estdo especificadas
no Regimento Interno.

Paridgrafo unico - Cada Vereador tera direito de indicar um Assessor
Parlamentar I e um Assessor Parlamentar I, de livre nomeag@o e exoneragdo, ao qual compete
prestar assessoramento direto e imediato ao Parlamentar visando o cumprimento de sua
competéncia e atribuicdes constitucionais, legais e regimentais, bem como exercer as
atividades de:

I - representacéo social:

II - apoio politico:

III - recepgdo e cerimonial;

IV - expediente e apoio administrativo:

V - outros encargos que lhe forem atribuidos.

Art. 5° Os 6rgdos de deliberagdo da Camara sdo o Plendrio e as Comissdes,
estando a competéncia, atribui¢des ¢ formagdo das Comissdes dispostas no Regimento
Interno.

Art. 6° A Coordenadoria Geral compete:

I — Coordenar de forma ampla os demais oOrgdos de Coordenagdo e
Assessoramento da Camara para o bom desempenho das fungdes especificas de cada um
determinadas nas normas do Poder Legislativo;

IT — Desenvolver as agdes de planejamento, coordenagdo, controle e avaliagdo
das atividades, programas e eventos promovidos pela Camara Municipal;

III — Mobilizar a comunidade e o Poder Legislativo Municipal na realizacao
dos eventos, tais como: Audiéncias Publicas, Sessdes Solenes, reunides, encontros,
congressos, dentre outros;

IV — Realizar clo de ligagdo direta com os outros poderes constituidos e
entidades sociais para possibilitar o desenvolvimento de todas as agdes programadas pelo
Poder Legislativo Municipal;

V — Programar e realizar reunides envolvendo o Poder Legislativo Municipal. o
Poder Executivo Municipal e entidades afins para discussdo das proposituras protocoladas na
Secretaria da Cadmara ou em elaboragdo para serem pautadas nas sessoes;

VI — Acompanhar, sempre que necessario, o Presidente com objetivo de
assessora-lo diretamente nas atividades, eventos, congressos, encontros;

VII - Desempenhar outras fungdes afins, que lhe forem atribuidas pelo
Presidente.

Art. 7° Ao Gabinete dos Vereadores compete:

I — Assessorar o Vereador e na execugdo de atividades legislativas;

II — Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse do Vereador,
assessorando-o nas questdes que se fizerem necessdrias:

III — Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢oes do Vereador;

IV - Auxiliar na execugdo de atividades administrativas do gabinete;

V - Efetuar o atendimento de municipes e autoridades:
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VI — Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em
plenario;

VII — Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢des em
tramitagdo na Camara;

VIII - Cumprir as determinagdes da respectiva do vereador;

IX — Representar o vereador no atendimento a comunidade, quando solicitado;

X - Cumprir as normas legais, regulamentares e de controle interno;

XI — Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da
atividade parlamentar.

Art. 8° A Assessoria Juridica serd exercida por profissional com habilitagdo em
Direito, com devido registro na OAB para exercicio de cargo comissionado, a critério do
Presidente.

Paragrafo unico. Compete a Assessoria Juridica:

I — Assessorar os vereadores e demais funcionarios do legislativo nos assuntos
juridicos da Camara e nos assuntos que demandarem sigilo e confianga por parte da Mesa
Diretora, desde que ndo correspondam a competéncia exclusiva de outros cargos ou
departamentos;

II — Assessorar os vereadores e demais servidores da Camara em reunides e
eventos:

IIT — Acompanhar, organizar e assessorar os trabalhos atinentes a presidéncia
legislativa e ao presidente da mesa diretora:

IV — Assessorar, organizar e atuar nas comissdes relativas a avaliagdo dos
projetos legislativos:

YV — Analisar e orientar a aplicagdo de leis e regulamentos no ambito do poder
legislativo:

VI - Estudar e sugerir solugdes para assuntos de ordem administrativo-legal de
interesse da instituicao;

VII — Prestar assessoramento aos gabinetes dos vereadores quanto a aplicagdo
da legislagdo relativa a direitos e deveres, encargos ¢ responsabilidades, onus e vantagens de
servidores, indicando a solugdo e procedimento referente a tais assuntos;

VIII - Elaborar ¢ Assessorar os vereadores na elaboragdo de anteprojetos de
lei. resolugdes, portarias e demais atos oficiais que digam respeito a assuntos legislativos e
administrativos da Camara;

IX — Executar toda e qualquer delegagdo de atribuicdo recebida do Presidente,
respeitadas as atribui¢des do cargo:

X — Emitir parecer sobre consultas formuladas a Assessoria Juridica pelo
Presidente, demais vereadores ou pelos Orgdos da Camara, sob o aspecto juridico e legal:

XI — Redigir e examinar projetos de leis, resolucdes, justificativas de vetos,
emendas, regulamentos, e outros atos de natureza juridica;

XII — Assessorar a comissdo de licitagdo, inclusive participando da elaboracdo
do Termo de Referéncia;

XIII — Orientar ¢ assessorar quanto ao aspecto juridico, 0s processos
administrativos e sindicancias instauradas pela Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes e
Corregedoria;

XIV — Atender aos pedidos de informagdes da Mesa Diretora e dos demais

vereadores;
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XV - Auxiliar as comissdes nos trabalhos legislativos, quanto aos aspectos
juridicos e legais;

XVI - Desempenhar com zelo, dedicagdo, assiduidade, eficiéncia e presteza, as
fungdes sob sua responsabilidade e as que lhe forem atribuidas pela Presidéncia;

XVII - Zelar pela regularidade dos feitos e observar sigilo funcional quanto a
matéria dos procedimentos em que atuar;

XVIII - Levar ao conhecimento da Presidéncia as irregularidades de que tiver
ciéncia, em razdo do exercicio do cargo ou fun¢io;

XIX — Agir com discri¢do nas atribui¢des de seu cargo ou fungio, guardando
sigilo sobre assuntos internos;

XX — Manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

XXI — Apresentar ao superior hierdrquico, quando solicitado, relatorio de suas
atividades, com dados estatisticos ou qualitativos.

XXII - Sugerir a Mesa Diretora da Camara o ajuizamento de agdo direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal;

XXIII — Cumprir ordens superiores, salvo quando manifestamente abusivas ou
ilegais;

XXIV - Exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pela
Presidéncia da Camara, tais como auxiliar quanto ao aspecto juridico a Mesa Diretora nos
trabalhos legislativos.

Art. 9° A Ouvidoria Parlamentar tem por fim a defesa dos direitos e interesses
individuais e coletivos, violados ou ameagados por atos ilicitos ou manifestamente injustos.

§1° As fungdes da Ouvidoria Parlamentar compreendem as atividades
relacionadas com:

I - A defesa dos direitos do cidaddo em relagdo aos servigos publicos prestado
pelo Poder Executivo Municipal;

IT — O recebimento e o esclarecimento de dentincias e reclamagdes sobre as
atividades governamentais, apurando-as com brevidade:

IIT — A recomendacdo a todos os organismos do Poder Executivo Municipal,
através do Secretario de Controle da Despesa Publica, das medidas destinadas a prevenir, (‘
reprimir e fazer cessar as irregularidades detectadas;

IV — A andlise e a emissdo de pareceres sobre assuntos que lhe forem
encaminhados:

V — A prestagdo de esclarecimentos ao cidadido, resguardando a boa gestdo do
setor publico;

VI — A comunicagdo por escrito, aos reclamantes ou denunciantes, a respeito
das medidas corretivas a serem adotadas pelo municipio na questdo apresentada;

VII - As informagdes requisitadas por escrito pelo Ouvidor deverdo ser
prestadas no prazo de até 15 (quinze) dias a contar do recebimento:

VIII — A impossibilidade de cumprir o prazo determinado no item anterior
devera ser demonstrada, por escrito em prazo ndo superior a setenta ¢ duas horas;

IX — O Ouvidor no uso de suas atribuigdes podera requisitar a quaisquer
repartigdes municipais, documentos para exames e posterior divulgagao.

X — Na drea juridica:

a) A verificacdo e a analise juridica das questdes encaminhadas pela

comunidade;
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b) A proposi¢cdo de medidas corretivas, nos aspectos juridicos, em face das
irregularidades detectadas:

¢) O relacionamento com todo o sistema juridico do Poder Executivo
Municipal, objetivando o correto esclarecimento das questdes propostas;

XI — Na drea técnica:

a) A andlise e a emissdo de pareceres em questdo encaminhados pela
comunidade, do ponto de vista técnico, visando resguardar os interesses do cidaddo pela
correta gestdo do setor publico:

b) A proposi¢do de agdes técnicas corretivas com o objetivo de melhorar o
desempenho dos organismos governamentais;

¢) O relacionamento com todos os setores de planejamento, execu¢do €
controle do Poder Executivo Municipal, objetivando garantir o fluxo de informagdes
adequadas para elucidagdo das questdes propostas.

XII — fazer publicar e divulgar os resultados das investigagdes realizadas;

XIII — apresentar mensalmente relatério das atividades e dos resultados
obtidos;

XIV — Ao receber a declaragdo do cidaddo e/ou documentos deverdo ser
observados o seguinte procedimento:

a) a cada comunicagdo recebida sera preenchido formulario proprio da
Ouvidoria, onde constara os dados do interessado, podendo constar do formuldrio campo
proprio para preenchimento exclusivo da Ouvidoria a cerca das providéncias e retorno ao
interessado;

XV — O Ouvidor Parlamentar, mediante despacho fundamentado, remetera ao
Arquivo as comunicagdes desprovidas de argumento verossimil.

XVI - quando for comprovada mé fé na comunicacdo prestada, o Ouvidor
Parlamentar notificara o fato aos 6rgdos competentes para as providéncias legais.

XVII — Desempenhar outras atividades afins.

§ 2° O Ouvidor ndo tem competéncia para anular, revogar ou modificar atos
administrativos sob sua avalia¢do ou aprecia¢do, ou para apreciar ou intervir em questoes
pendentes de decisdo judicial.

§ 3° A intervengdo do Ouvidor ndo suspendera ou interrompera quaisquer
prazos administrativos.

Art. 10 Compete a Secretaria Executiva da Presidéncia:

I — Recepcionar, preparar, expedir e arquivar a correspondéncia da Presidéncia;

IT — Prestar assisténcia ao Presidente em suas relagdes politicas com os demais
orgdos e entidades publicas ¢ privadas ¢ associagdes de classe;

IIT — Controlar a agenda oficial do Presidente;

VI — Desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas pelo
Presidente, mediante portaria.

Art. 11 Compete a Controladoria Interna além do que rege a Constituigdo
Federal em seu artigo 74 e legislagdes pertinentes:
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I — examinar as demonstra¢des contabeis, or¢amentdrias ¢ financeiras, qualquer
que seja o objetivo, inclusive as notas explicativas e relatorios, das coordenadorias e
assessorias da administracdo;

II — apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional;

III — examinar as prestagdes de contas dos agentes da administragio
responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados as Coordenadorias;

IV — controlar os custos e precos dos servigos de qualquer natureza mantidos
pela Camara Municipal;

V — exercer o controle contabil, financeiro, orcamentario, operacional e
patrimonial da Camara quanto a legalidade. legitimidade, economicidade, razoabilidade na
aplica¢do dos recursos financeiros;

VI — realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do
legislativo municipal. inclusive no que se refere a obtengdo de metas fiscais, nos termos da
Constituigdo Federal e da LC n® 101/2000, informando sobre a necessidade de providéncias e,
em caso de ndo atendimento, informar o Tribunal de contas;

a) os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas, sob pena de
responsabilidade solidaria:

b) qualquer cidadao, partido politico, associa¢@o ou sindicato € parte legitima
para, na forma da lei, denunciar irregularidade ou ilegalidade perante a Ouvidoria Parlamentar
e/ou Tribunal de Contas:

¢) Apos as verificagdes ou inspecdes nos setores da administragdo, a
Controladoria Interna opinara sobre situacdo encontrada, emitindo um parecer em nome do
setor fiscalizado:

VII - O relatorio de Gestao Fiscal do Chefe do Poder Legislativo ¢ o Relatorio
Resumido da Execugdo Orgamentaria, ambos previstos, respectivamente, nos arts. 52 e 54 da
Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), além do Contador e do
Responsavel pela administragio financeira, serd assinado pelo Controlador Interno.

VIII - O titular do 6rgao responsavel pelo controle interno devera satisfazer os
seguintes requisitos:

a) ter formagdo contabil, com registro no Conselho Regional de Contabilidade
ou ser habilitado em Direito ou formag¢do em Administragdo ou em Economia;

b) idoneidade moral e reputagdo ilibada;

¢) notérios conhecimentos na darea de controle interno e de administragdo
publica municipal.

IX — Desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

Art. 12 Compete a Procuradoria Juridica:

I - Analisar e elaborar documentos juridicos;

IT - Examinar processos especificos e pesquisar a legislag¢do para a criagdo do
arquivo juridico:

III - Promover a defesa da Camara nos processos administrativos ¢ judiciais;

IV - Pesquisar, analisar ¢ interpretar a legislacdo e regulamentos em vigor,
referentes as areas administrativa, fiscal, tributdria. recursos-humanos. constitucional, civil,
processual, ambiental, entre outras;

V - Analisar e elaborar contratos, convénios, peti¢des, contestagoes, réplicas,

memoriais ¢ demais documentos de naturcza juridicas
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VI - Atender consultas de ordem juridica relativas ao Poder Legislativo
encaminhadas pelo Presidente ou demais Vereadores, emitindo parecer a respeito;

VII - Assessorar o Presidente ¢ demais Vereadores nos assuntos de natureza
juridica, submetidos a sua apreciagdo:

VIII - Assessorar e orientar os vereadores e servidores da Casa nas tomadas de
decisdes, agdes e atividades que exigem decisio de natureza juridica:

IX - Examinar € revisar processos, de acordo com a area de atuag@o;

X - Examinar os anteprojetos de leis, projetos, regulamentos e instrugdes,
emitindo pareceres e elaborando minutas, quando necessario;

XI - Pesquisar a jurisprudéncia e doutrina, para formagdo do arquivo juridico,
orientando quanto a organizagdo do mesmo:

XII - Defender a Camara Municipal em juizo. ou fora dele, em qualquer
matéria que lhe diga respeito

XIII - Emitir pareceres sobre assuntos de interesse da Camara;

XIV - Representar o Legislativo em Juizo, quando este for autor, réu ou parte
interessada;

XV - Desempenhar outras tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do
Legislativo;

Executar outras atividades correlatas.

Art. 13 Compete a Coordenadoria Administrativa:

I — Desenvolver as agdes de planejamento, coordenagdo, controle e avalia¢do
das atividades-meio realizada pela Camara Municipal;

Il - acompanhar e controlar a execu¢do de contratos celebrados pela Camara
Municipal;

III - elaborar em coordenagdo com a Presidéncia, a proposta or¢amentaria
anual de acordo com a politica estabelecida pelo governo municipal:

IV - manter o registro e o controle patrimonial da Camara:

V — manter o controle do registro de pessoal da Camara anotando os
enquadramentos, promogoes, direitos e vantagens de cada servidor;

VI - executar atividades relativas a padronizagdo, aquisi¢do, guarda,
distribui¢do e controle do material utilizado na Camara, bem como o controle. guarda, registro
e inventario do material permanente;

VII - acompanhar, orientar e dar providéncias aos servigos de limpeza,
fotocopias e manutencao predial;

VIII — controlar e acompanhar a prestacdo de servi¢os de informatica da
Camara Municipal:

IX — controlar e acompanhar a administracdo dos transportes bem como
utiliza¢do dos veiculos da Camara Municipal.

X — controlar a acompanhar todos os setores responsaveis. pela recepgao,
telefonia e atendimento ao publico em geral.

XI - desempenhar outras atividades afins.

Art. 14 Compete a Coordenadoria de Servigos Legislativos:

I — Desenvolver as acdes de planejamento, coordenagio e controle do processo

fegistativo;
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II - Recepcionar, preparar, expedir e manter em boa guarda a correspondéncia,
atos e normas inerentes a redagao legislativa;

III - Auxiliar a administragdo da Camara Municipal, as Comissdes e
Vereadores no desenvolvimento dos trabalhos legislativos;

IV - Executar servi¢os de redagdo e técnica legislativa visando atender ao
processo legislativo;

V - Auxiliar os Assessores Parlamentares na elaboragdo de Emenda a Lei
Organica, dos Projetos de Lei, dos Projetos de Lei Complementar, de Decreto Legislativo, de
Resolugdes, Mogoes, Requerimentos e Indicagdes propostas pelos vereadores;

VI - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 15 Compete a Coordenadoria de Comunicagdo Social:

I — Desenvolver as acdes de planejamento, coordenagdo e controle da
comunicag@o social de interesse do Poder Legislativo;

Il - elaborar sinopses, resenhas e noticiario geral do Poder Legislativo,
destinado a publicagdo interna e divulgag@o pela imprensa:

III - elaborar coletinea de sinopses e resenhas de matérias do noticiario
veiculado pela midia;

IV - organizar o arquivo de noticias e de publicagdes de interesse do Poder
Legislativo;

V - informar, divulgar e promover esclarecimentos de orientagdo da opinidao
publica quanto as atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo:

VI - propor medidas que visem a proporcionar o estreitamento das relagdes do
Poder Legislativo com o publico em geral e entidades publicas e privadas;

VII - coligir, junto a orgdos publicos e privados, dados ¢ informagdes de
interesse do Poder Legislativo:

VIII - fornecer material jornalistico para divulgacdo através da imprensa
escrita, radio e televisio;

IX - promover e assinar os relatorios das atividades desenvolvidas;

X - recepcionar autoridades, convidados e visitantes, em apoio ao Cerimonial;

XI - coordenar as relagdes do Poder Legislativo com os 6rgdos de imprensa:

XII - elaborar, coordenar e manter cadastro nominativo dos orgdos de
divulgagao.

XII - Executar trabalhos de cobertura jornalistica das atividades dos
legisladores municipais;

XIV - Participar dos servigos plenarios, efetuando as devidas anotagdes das
deliberagodes, auxiliando os meios de comunicagdo que realizarem a cobertura das sessoes
solenes, ordinarias ¢ extraordindrias;

XV - Executar servigos de apresentacdes publicas em solenidades formais e
informais de interesse da administragédo:

XVI - Gravar textos para publicidade e divulgag¢do nos meios de comunicagao:;

XVII - Zelar pela conservagio, manutengdo, cuidados e controle dos
equipamentos ¢ materiais utilizados no desempenho de suas fung¢des;

XVIII - Operar os equipamentos de som e video em cerimdnias, eventos e
sessdes solenes, ordindrias e extraordindrias realizadas pela Camara Municipal. ou mesmo
quando cedidos a terceiros:
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XIX - Realizar o controle e arquivamento das gravagdes das sessoes e reunides
realizadas pela Camara;
XX - Executar outras tarefas correlatas.

Art. 16 Compete a Coordenadoria de Finangas ¢ Controle:

I — Desenvolver as agdes de planejamento, coordenagdo, controle ¢ avaliagdo
da execugdo orgamentaria e financeira realizadas pela Camara Municipal;

Il - promover a execugdo de atividade de natureza econdmico-financeira da
Céamara Municipal;

III - obter informagdes de natureza econdmico-financeira a respeito da Camara
Municipal e manter atualizado um sistema de registros e dados estatisticos das informagdes
colhidas;

IV - elaborar em coordenagdo com a Presidéncia, a proposta or¢amentaria
anual de acordo com a politica estabelecida pelo governo municipal;

V - processar a despesa e manter o registro e os controles contdbeis da
administra¢do financeira da Camara Municipal;

VI — acompanhar os processos licitatorios e contratos da Camara Municipal:

VII - elaborar a prestagdo de contas da Camara Municipal;

VIII - desempenhar outras atividades afins.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 Os orgéos de coordenagdo e assessoramento da Camara Municipal exercerdo
suas atribuigdes, cada um na sua area de competéncia, harmoniosamente, buscando a cooperacdo entre

si, no sentido de promover o bom desempenho do servigo puablico.

Art. 18 Ficam criados todos os orgios da estrutura administrativa da Camara
Municipal mencionados nesta Resolugdo, 0s quais serdo ativados ou desativados de acordo
com a necessidade da administra¢éo.

Art. 19 Esta Resolugéio entra em vigor na data de sua publicagdo. revogando-se
todas as disposi¢des em contrario, em especial a Resolugdo n® 003/2012, de 03 de abril de
2012.

Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 23 de novembro de

4 G,

2017.

A
FABIO GAVASSO
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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

ORRISC “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Encaminhado as Comissoes

CoR_ CFOF

PROJETO DE RESOLUCAO N° 011/2017

Data: 17 de novembro de 2017.

o L) A1 200

Dispde sobre a estrutura administrativa da Camara

y y Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso ¢ da outras
Aprovado (a) . V‘éﬁ; ol providéncias.
Voo " (~)Fav. () Contra (%
i () Fav. (—) Contra ( ) abst
L e _— Fav. c“m("jm - i NI -
3 iﬂ:m BF: :jm( —aet] A Mesa Diretora da Camara Municipal de Sorriso, Estado
j Vomdo de Mato Grosso, com fulcro no Artigo 108 e Inciso II1 do
Artico 109, do Regimento Interno. encaminha para
'—\m 2 = p
i S eerviadn(n) _ "} deliberagdo do Soberano Plendrio o seguinte Projeto de
Resolugdo:
CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Sorriso, define as atribuigdes de suas unidades, cria o respectivo organograma,
conforme Anexo I, ¢ da outras providéncias.

_ CApiTULOII
DA ORGANIZACAO E DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2° A estrutura organizacional e administrativa da Camara Municipal
compde-se dos seguintes 6rgdos:

I- ORGAOS DE DIRECAO

1 — Presidéncia;
2 - Mesa Diretora.

I - ORGAOS POLITICOS

1 - Colégio de Lideres;
2 - Bancadas ou Blocos Parlamentares.

111 - ORGAOS DE DELIBERACAO

1 — Plenario;
2 — Comissoes.

IV - ORGAOS DE COORDENACAO E ASSESSORAMENTO

1 — Coordenadoria Geral:
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2 — Gabinetes dos Vereadores
3 — Assessoria Juridica;
4 — Ouvidoria Parlamentar;
5 — Secretaria Executiva da Presidéncia:
6 — Controladoria Interna
7 — Procuradoria Juridica

8 — Coordenadoria Administrativa, que contard com as seguintes unidades internas, de nivel
operacional:

a) Recursos Humanos;

b) Recursos Materiais;

¢) Assessoria de Informatica;

d) Atendimento e Apoio Administrativo:

¢) Transportes.

9 - Coordenadoria de Servicos Legislativos, que contard com as seguintes unidades internas,
de nivel operacional:

a) Documentagdo Legislativa;

b) Processo Legislativo:

¢) Apoio Legislativo;

d) Assessoria Técnico-Legislativa;

e¢) Planejamento e Controle Legislativo.

10 — Coordenadoria de Comunicagdo Social que contara com as seguintes unidades internas,
de nivel operacional:

a) Registro e Produc¢do;

b) Assessoria de Imprensa;

¢) Apoio de Cerimonial.

11 — Coordenadoria de Finangas e Controle que contara com as seguintes unidades internas,
de nivel operacional:

a) Finangas:

b) Controle e Contabilidade

¢) Licitagdes e Contratos.

CAPITULO 111 ,,
DA COMPETENCIA

Art. 3° Os orgdos de direcdo sdo compostos pela Presidéncia e pela Mesa /@
Diretora. . -
§ 1° Compete a Presidéncia dirigir administrativamente a Camara Municipal,
sendo responsavel pela dire¢do dos trabalhos institucionais, de acordo com suas atribui¢des
dispostas no Regimento Interno.

§ 2° Compete a Mesa Diretora a direg¢@o dos trabalhos legislativos da Camara,

na forma definida pelo Regimento Interno. ® (\).

Art. 4° Os orgdos politicos da Camara Municipal s3o compostos pelas
Liderangas e pelas Bancadas ou Blocos Parlamentares, cujas atribui¢Ges estdo especificadas
no Regimento Interno.

Paragrafo tnico - Cada Vereador terd direito_de indicar um Assessor
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Parlamentar I e um Assessor Parlamentar 11, de livre nomeagéo e exoneragdo, ao qual compete
prestar assessoramento direto e imediato ao Parlamentar visando o cumprimento de sua
competéncia e atribuigdes constitucionais, legais e regimentais, bem como exercer as
atividades de:

I - representacdo social:

I - apoio politico:

III - recepgdo e cerimonial;

IV - expediente e apoio administrativo;

V - outros encargos que lhe forem atribuidos.

Art. 5" Os 6rgdos de deliberagdo da Camara sdo o Plenario e as Comissdes,
estando a competéncia, atribui¢des e formagdo das Comissdes dispostas no Regimento
Interno.

Art. 6° A Coordenadoria Geral compete:

I — Coordenar de forma ampla os demais orgdos de Coordenagdo e
Assessoramento da Camara para o bom desempenho das fungdes especificas de cada um
determinadas nas normas do Poder Legislativo;

IT — Desenvolver as agdes de planejamento, coordenagdo, controle ¢ avaliag@o
das atividades, programas e eventos promovidos pela Camara Municipal;

IIT — Mobilizar a comunidade e o Poder Legislativo Municipal na realizagio
dos eventos, tais como: Audiéncias Publicas, Sessdes Solenes, reunides, encontros,
congressos, dentre outros;

IV — Realizar elo de ligagdo direta com os outros poderes constituidos e
entidades sociais para possibilitar o desenvolvimento de todas as agdes programadas pelo
Poder Legislativo Municipal:

V — Programar e realizar reunides envolvendo o Poder Legislativo Municipal, o
Poder Executivo Municipal ¢ entidades afins para discussdo das proposituras protocoladas na
Secretaria da Camara ou em elaboragio para serem pautadas nas sessoes;

VI — Acompanhar, sempre que necessario, o Presidente com objetivo de
assessora-lo diretamente nas atividades, eventos, congressos, encontros;

VII - Desempenhar outras fun¢des afins, que lhe forem atribuidas pelo
Presidente.

Art. 7° Ao Gabinete dos Vereadores compete:

I — Assessorar o Vereador e na execugao de atividades legislativas;

IT — Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse do Vereador,
assessorando-o0 nas questdes que se fizerem necessarias;

III — Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢des do Vereador;

I'V - Auxiliar na execugdo de atividades administrativas do gabinete:

V - Efetuar o atendimento de municipes e autoridades:

VI - Redigir, a pedido do Vereador. pronunciamentos a serem feitos em
plendrio:

VII - Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢oes em
tramitagdo na Camara:

VIII - Cumprir as determinagdes da respectiva do vereador;

IX —Re > ; i ac i
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X - Cumprir as normas legais, regulamentares ¢ de controle interno;
XI — Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da
atividade parlamentar.

Art. 8° A Assessoria Juridica sera exercida por profissional com habilitagdo em
Direito, com devido registro na OAB para exercicio de cargo comissionado, a critério do
Presidente.

Paragrafo unico. Compete a Assessoria Juridica:

I — Assessorar os vereadores e demais funcionarios do legislativo nos assuntos
juridicos da Camara e nos assuntos que demandarem sigilo e confiang¢a por parte da Mesa
Diretora, desde que ndo correspondam a competéncia exclusiva de outros cargos ou
departamentos;

IT — Assessorar os vereadores ¢ demais servidores da Camara em reunides e
eventos;

IIT — Acompanhar, organizar e assessorar os trabalhos atinentes a presidéncia
legislativa e ao presidente da mesa diretora;

IV — Assessorar, organizar ¢ atuar nas comissoes relativas a avaliagdo dos
projetos legislativos:

V — Analisar e orientar a aplicacdo de leis e regulamentos no dmbito do poder
legislativo;

VI — Estudar e sugerir solugdes para assuntos de ordem administrativo-legal de
interesse da institui¢do;

VII — Prestar assessoramento aos gabinetes dos vereadores quanto a aplica¢do
da legislagdo relativa a direitos e deveres, encargos e responsabilidades, dnus e vantagens de
servidores, indicando a solugdo e procedimento referente a tais assuntos;

VIII - Elaborar e Assessorar os vereadores na elaborag@o de anteprojetos de
lei, resolugdes, portarias e demais atos oficiais que digam respeito a assuntos legislativos e
administrativos da Camara:

IX — Executar toda e qualquer delegagdo de atribui¢iio recebida do Presidente,
respeitadas as atribuigdes do cargo:

X — Emitir parecer sobre consultas formuladas a Assessoria Juridica pelo
Presidente, demais vereadores ou pelos Orgdos da Camara, sob o aspecto juridico e legal;

XI — Redigir ¢ examinar projetos de leis, resolugdes. justificativas de vetos,
emendas, regulamentos, e outros atos de natureza juridica;

XII — Assessorar a comissdo de licitacdo, inclusive participando da elaboragao
do Termo de Referéncia;

]

XIII — Orientar ¢ assessorar quanto ao aspecto juridico, os processos
administrativos e sindicancias instauradas pela Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes ¢
Corregedoria;

XIV — Atender aos pedidos de informagdes da Mesa Diretora e dos demais
vereadores;

XV — Auxiliar as comissdes nos trabalhos legislativos., quanto aos aspec
juridicos e legais;

XVI - Desempenhar com zelo, dedicacdo, assiduidade, eficiéncia e presteza:
fun¢des sob sua responsabilidade e as que lhe forem atribuidas pela Presidéncia;

XVII - Zelar pela regularidade dos feitos e observar sigilo funcional quanto a
matéria dos procedimentos em que atuar;

Av. Porto Alegre, 2.615 - Centro - Cx. P. 131 - Fone/Fax (66) 3545-7200 - Cep 78890-000 - Sorriso - MT
Home Page: www.sorriso.mt.leg.br - E-mail: secretaria@sorriso.mt.leg.br



Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

ORRISO “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegdécio”

XVIII - Levar ao conhecimento da Presidéncia as irregularidades de que tiver
ciéncia, em razdo do exercicio do cargo ou fun¢éo:

XIX — Agir com discri¢do nas atribui¢des de seu cargo ou fungdo. guardando
sigilo sobre assuntos internos;

XX — Manter conduta compativel com a moralidade administrativa:

XXI - Apresentar ao superior hierarquico, quando solicitado. relatorio de suas
atividades, com dados estatisticos ou qualitativos.

XXII — Sugerir a Mesa Diretora da Camara o ajuizamento de agdo direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal;

XXIII — Cumprir ordens superiores, salvo quando manifestamente abusivas ou
ilegais;

XXIV - Exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pela
Presidéncia da Camara, tais como auxiliar quanto ao aspecto juridico a Mesa Diretora nos
trabalhos legislativos.

Art. 9° A Ouvidoria Parlamentar tem por fim a defesa dos direitos e interesses
individuais e coletivos, violados ou ameagados por atos ilicitos ou manifestamente injustos.

§1° As fungdes da Ouvidoria Parlamentar compreendem as atividades
relacionadas com:

I — A defesa dos direitos do cidaddo em relagdo aos servigos publicos prestado
pelo Poder Executivo Municipal;

II — O recebimento e o esclarecimento de denuncias e reclamacdes sobre as
atividades governamentais, apurando-as com brevidade:

IIT — A recomendacgédo a todos os organismos do Poder Executivo Municipal,
através do Secretario de Controle da Despesa Publica. das medidas destinadas a prevenir,
reprimir e fazer cessar as irregularidades detectadas;

IV — A andlise ¢ a emissdo de pareceres sobre assuntos que lhe forem
encaminhados:

V — A prestagdo de esclarecimentos ao cidaddo, resguardando a boa gestao do
setor publico:

VI — A comunicag@o por escrito, aos reclamantes ou denunciantes, a respeito
das medidas corretivas a serem adotadas pelo municipio na questdo apresentada;

VII - As informagdes requisitadas por escrito pelo Ouvidor deverdo ser
prestadas no prazo de até 15 (quinze) dias a contar do recebimento;

VIII — A impossibilidade de cumprir o prazo determinado no item anterior
devera ser demonstrada, por escrito em prazo ndo superior a setenta e duas horas;

IX — O Ouvidor no uso de suas atribui¢des podera requisitar a quaisquer
reparticdes municipais, documentos para exames e posterior divulgacéo.

X — Na area juridica:

a) A verificagdo e a andlise juridica das questdes encaminhadas pela
comunidade;

b) A proposi¢do de medidas corretivas, nos aspectos juridicos, em face das
irregularidades detectadas:

¢) O relacionamento com todo o sistema juridico do Poder Executivo
Municipal, objetivando o correto esclarecimento das questdes propostas; ’\R\

XI — Na érea técnica: N

A 5e emi 0
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comunidade. do ponto de vista técnico, visando resguardar os interesses do cidaddo pela
correta gestdo do setor publico:

b) A proposi¢do de agdes técnicas corretivas com o objetivo de melhorar o
desempenho dos organismos governamentais;

¢) O relacionamento com todos os setores de planejamento, execugdo e
controle do Poder Executivo Municipal, objetivando garantir o fluxo de informagdes
adequadas para elucidagdo das questdes propostas.

XII — fazer publicar e divulgar os resultados das investigagdes realizadas:

XIII - apresentar mensalmente relatério das atividades e dos resultados
obtidos:

XIV — Ao receber a declaragdo do cidaddo e/ou documentos deverdo ser
observados o seguinte procedimento:

a) a cada comunica¢do recebida sera preenchido formuldrio préprio da
Ouvidoria, onde constard os dados do interessado, podendo constar do formulario campo
proprio para preenchimento exclusivo da Ouvidoria a cerca das providéncias e retorno ao
interessado;

XY — O Ouvidor Parlamentar, mediante despacho fundamentado, remetera ao
Arquivo as comunicagdes desprovidas de argumento verossimil.

XVI - quando for comprovada mé fé na comunicagdo prestada, o Ouvidor
Parlamentar notificara o fato aos drgdos competentes para as providéncias legais.

XVII — Desempenhar outras atividades afins.

§ 2° O Ouvidor ndo tem competéncia para anular, revogar ou modificar atos
administrativos sob sua avaliagdo ou apreciagdo, ou para apreciar ou intervir em questdes
pendentes de decisdo judicial.

§ 3° A intervengdo do Ouvidor ndo suspenderd ou interrompera quaisquer
prazos administrativos.

Art. 10° Compete a Secretaria Executiva da Presidéncia:

I — Recepcionar, preparar, expedir e arquivar a correspondéncia da Presidéncia;

IT — Prestar assisténcia ao Presidente em suas relagdes politicas com os demais
orgaos e entidades publicas e privadas e associagdes de classe;

IIT — Controlar a agenda oficial do Presidente;

VI — Desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas pelo
Presidente, mediante portaria.

Art. 11° Compete a Controladoria Interna além do que rege a Constituigdo
Federal em seu artigo 74 ¢ legislagdes pertinentes:

I — examinar as demonstracdes contdbeis, orcamentarias ¢ financeiras, qualquer
que seja o objetivo, inclusive as notas explicativas e relatérios, das coordenadorias e
assessorias da administragdo;

II — apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional;

IIl — examinar as prestagdes de contas dos agentes da administragio -
responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados as Coordenadorias; E “((6
— IV - controlar-os-custos-c-pregos-dos-servicos-de-qualquer-naturez idos
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pela Camara Municipal;

V — exercer o controle contabil, financeiro, orgamentario, operacional e
patrimonial da Camara quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade na
aplicagdo dos recursos financeiros;

VI — realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do
legislativo municipal, inclusive no que se refere a obtencdo de metas fiscais, nos termos da
Constitui¢cdo Federal e da LC n® 101/2000, informando sobre a necessidade de providéncias e,
em caso de ndo atendimento, informar o Tribunal de contas;

a) os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas, sob pena de
responsabilidade solidéria;

b) qualquer cidaddo, partido politico, associagdo ou sindicato ¢ parte legitima
para, na forma da lei, denunciar irregularidade ou ilegalidade perante a Ouvidoria Parlamentar
e/ou Tribunal de Contas;

¢) Apds as verificagbes ou inspe¢des nos setores da administragdo, a
Controladoria Interna opinard sobre situag@o encontrada, emitindo um parecer em nome do
setor fiscalizado;

VII - O relatorio de Gestdo Fiscal do Chefe do Poder Legislativo e o Relatério
Resumido da Execu¢do Or¢camentaria, ambos previstos, respectivamente, nos arts. 52 e 54 da
Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), além do Contador ¢ do
Responsavel pela administragdo financeira, sera assinado pelo Controlador Interno.

VIII - O titular do 6rgdo responsdavel pelo controle interno devera satisfazer os
seguintes requisitos:

a) ter formagdo contabil, com registro no Conselho Regional de Contabilidade
ou ser habilitado em Direito ou formagdo em Administragdo ou em Economia;

b) idoneidade moral e reputagdo ilibada; ‘

¢) notorios conhecimentos na area de controle interno e de administragéo
publica municipal.

IX — Desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

Art. 12° Compete a Procuradoria Juridica:

I - Analisar ¢ elaborar documentos juridicos;

II - Examinar processos especificos e pesquisar a legislag@o para a criagdo do
arquivo juridico; /g L

IIT - Promover a defesa da Camara nos processos administrativos e judiciais;

IV - Pesquisar, analisar ¢ interpretar a legislago ¢ regulamentos em vigor,
referentes as areas administrativa, fiscal, tributdria, recursos-humanos, constitucional, civil,
processual, ambiental, entre outras;

V - Analisar e elaborar contratos, convénios, peti¢des, contestacdes, réplicas,
memoriais ¢ demais documentos de natureza juridica;

VI - Atender consultas de ordem juridica relativas ao Poder Legislativo
encaminhadas pelo Presidente ou demais Vereadores, emitindo parecer a respeito;

VII - Assessorar o Presidente ¢ demais Vereadores nos assuntos de natureza
juridica, submetidos a sua apreciagdo;

VIII - Assessorar e orientar os vereadores e servidores da Casa nas tomadas de
decisdes, agdes e atividades que exigem decisio de natureza juridica; @

IX - Examinar e revisar processos de acordo com a area de atuacao;

e
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X - Examinar os anteprojetos de leis, projetos, regulamentos ¢ instrugdes,
emitindo pareceres e elaborando minutas, quando necessario;

XI - Pesquisar a jurisprudéncia e doutrina, para formagdo do arquivo juridico,
orientando quanto a organizagdo do mesmo;

XII - Defender a Camara Municipal em juizo, ou fora dele, em qualquer
matéria que lhe diga respeito

XIII - Emitir pareceres sobre assuntos de interesse da Camara:

XIV - Representar o Legislativo em Juizo, quando este for autor, réu ou parte
interessada;

XV - Desempenhar outras tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do
Legislativo;

Executar outras atividades correlatas.

Art. 13° Compete a Coordenadoria Administrativa:

I — Desenvolver as a¢des de planejamento, coordenagio, controle ¢ avaliagdo
das atividades-meio realizada pela Camara Municipal;

II - acompanhar ¢ controlar a execugdo de contratos celebrados pela Camara
Municipal:

III - elaborar em coordenagdo com a Presidéncia, a proposta or¢amentaria
anual de acordo com a politica estabelecida pelo governo municipal;

IV - manter o registro e o controle patrimonial da Camara;

V — manter o controle do registro de pessoal da Camara anotando os
enquadramentos, promogdes. direitos e vantagens de cada servidor;

VI - executar atividades relativas a padronizacdo. aquisi¢do., guarda,
distribui¢do e controle do material utilizado na Camara. bem como o conftrole, guarda, registro
e inventdrio do material permanente;

VII - acompanhar, orientar e dar providéncias aos servicos de limpeza,
fotocopias e manutengdo predial;

VIII — controlar ¢ acompanhar a prestagdo de servigos de informatica da
Camara Municipal;

IX — controlar ¢ acompanhar a administragdo dos transportes bem como
utiliza¢@o dos veiculos da Camara Municipal.

X — controlar a acompanhar todos os setores responsaveis, pela recepgio,
telefonia e atendimento ao publico em geral.

XI - desempenhar outras atividades afins.

Art. 14° Compete a Coordenadoria de Servicos Legislativos:

I — Desenvolver as agdes de planejamento, coordenagdo e controle do processo %

legislativo:
II - Recepcionar, preparar, expedir e manter em boa guarda a correspondéncia,
atos e normas inerentes a redagdo legislativa;
HI - Auxiliar a administragdo da Camara Municipal, as Comissoes ¢
Vereadores no desenvolvimento dos trabalhos legislativos;
IV - Executar servigos de redagdio e técnica legislativa visando atender aC\\
processo legislativo; R@i\
V_- Auxiliar os Assessores Parlamentares na elaboracdo de Emenda a Lei
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Organica, dos Projetos de Lei, dos Projetos de Lei Complementar, de Decreto Legislativo, de
Resolugdes, Mogoes, Requerimentos e Indicacdes propostas pelos vereadores:
VI - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 15° Compete a Coordenadoria de Comunicagdo Social:

I — Desenvolver as agdes de planejamento, coordenacdo e controle da
comunicagdo social de interesse do Poder Legislativo:

IT - elaborar sinopses. resenhas e noticidrio geral do Poder Legislativo,
destinado a publicagdo interna e divulgacdo pela imprensa;

III - elaborar coletanea de sinopses e resenhas de matérias do noticiario
veiculado pela midia;

IV - organizar o arquivo de noticias e de publicagdes de interesse do Poder
Legislativo:

V - informar, divulgar e promover esclarecimentos de orienta¢do da opinido
publica quanto as atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo;

VI - propor medidas que visem a proporcionar o estreitamento das relagdes do
Poder Legislativo com o publico em geral e entidades publicas e privadas;

VII - coligir, junto a 6rgdos publicos e privados, dados e informagdes de
interesse do Poder Legislativo;

VI - fornecer material jornalistico para divulgagfo através da imprensa
escrita, radio e televisdo:

IX - promover e assinar os relatorios das atividades desenvolvidas;

X - recepcionar autoridades, convidados e visitantes, em apoio ao Cerimonial;

XI - coordenar as relagdes do Poder Legislativo com os 6rgdos de imprensa;

XII - elaborar, coordenar e manter cadastro nominativo dos orgdos de
divulgacdo.

XII - Executar trabalhos de cobertura jornalistica das atividades dos
legisladores municipais;

XIV - Participar dos servi¢os plendrios. efetuando as devidas anotagdes das
deliberagdes. auxiliando os meios de comunicagdo que realizarem a cobertura das sessdes
solenes, ordindrias e extraordinarias;

XV - Executar servi¢os de apresenta¢des publicas em solenidades formais e ,%
informais de interesse da administragdo; WY

XVI - Gravar textos para publicidade e divulgacdo nos meios de comunicagdo:

XVII - Zelar pela conserva¢do, manutencdo. cuidados e controle dos
equipamentos e materiais utilizados no desempenho de suas fungdes;

XVII - Operar os equipamentos de som e video em cerimoénias, eventos ¢
sessoes solenes, ordindrias e extraordindrias realizadas pela Camara Municipal. ou mesmo
quando cedidos a terceiros; \

XIX - Realizar o controle e arquivamento das gravagdes das sessoes e reunides
realizadas pela Camara; /

XX - Executar outras tarefas correlatas.

Art. 16° Compete a Coordenadoria de Finangas e Controle: @

I — Desenvolver as a¢des de planejamento, coordenacio. controle e avaliagdo

] -~ I »o® r- b .
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I - promover a execugdo de atividade de natureza econdmico-financeira da
Céamara Municipal;

III - obter informagdes de natureza economico-financeira a respeito da Camara
Municipal e manter atualizado um sistema de registros ¢ dados estatisticos das informagdes
colhidas:

IV - elaborar em coordenacdo com a Presidéncia, a proposta or¢amentaria
anual de acordo com a politica estabelecida pelo governo municipal;

V - processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis da
administragdo financeira da Cadmara Municipal;

VI — acompanhar os processos licitatorios e contratos da Camara Municipal;

VII - elaborar a prestagdo de contas da Camara Municipal;

VIII - desempenhar outras atividades afins.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17° Os 6rgdos de coordenacdo ¢ assessoramento da Camara Municipal
exercerdo suas atribuigdes, cada um na sua area de competéncia, harmoniosamente, buscando
a cooperagdo entre si, no sentido de promover o bom desempenho do servigo publico.

Art. 18° Ficam criados todos os 6rgdos da estrutura administrativa da Camara
Municipal mencionados nesta Resolucdo, os quais serdo ativados ou desativados de acordo
com a necessidade da administragéo.

Art. 19° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se todas as disposi¢des em contrario, em especial a Resolucdo n® 003/2012. de 03
de abril de 2012.

Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 17 de novembro de
2017.

FABIO GAVASSO
Presidente

@ORA MARISA

1° Secretario 2° Secretario
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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

PARECER DA COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO

PARECER N° 346/2017.
DATA: 22/11/2017.
ASSUNTO: PROJETO DE RESOLUCAO N° 011/2017.

EMENTA: Dispde sobre a estrutura administrativa da Cadmara Municipal de Sorriso, Estado de
Mato Grosso e dé outras providéncias,

RELATOR: CLAUDIO OLIVEIRA.

Parecer de CONSTITUCIONALIDADE: FAVORAVEL.
Parecer de LEGALIDADE: FAVORAVEL.

Parecer de REGIMENTALIDADE: FAVORAVEL.
Parecer de MERITO: FAVORAVEL.

RELATORIO: No vigésimo segundo dia do més de novembro do ano de dois mil e dezessete,
reuniram-se os membros da Comissdo de Justi¢a e Redagdo, com objetivo de exarar parecer do
Projeto de Resolu¢iio n® 011/2016, cuja ementa:

VOTO DO RELATOR: Apés andlise do Projeto de Resolugio em questdio, verificamos que o
mesmo atende os requisitos de Constitucionalidade, Legalidade, Regimentalidade e Mérito, desta
forma este relator é favoravel a sua tramita¢do em Plenario, atendendo assim todos os pressupostos
legais. Neste sentido, e com fundamentado do Artigo 12 da Lei Orgénica Municipal cabe a Cimara
Municipal, dispor sobre a matéria. Sendo da competéncia especifica, do Inciso I do Artigo 28 do
Regimento Interno cabe a esta comissdo a analise desta matéria, e atendendo o disposto na Alinea
“b” do Inciso III do Artigo 47 do mesmo diploma. E o parecer deste relator pela tramitacdo em
Plendrio da presente propositura, uma vez que atende aos requisitos formais e legais.

PARECER DA COMISSAO: Reunidos os membros da Comissio de Justica e Redagdo para

Exame de Mérito ao Projeto de Resolugdo n® 011/2017, apos parecer favoravel do Relator, conclui-
se por acompanhar o voto do Presidente Marlon Zanella e 0 Membro Professora Marisa.

MARLOM ZANELLA CLA O OLIVEIRA PROFESSORA MARISA

Presidente elator Membro
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PARECER DA COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTOS E FISCALIZACAO.

PARECER N° 127/2017.
DATA: 21/11/2017.
ASSUNTO: PROJETO DE RESOLUCAO N° 011/2017.

EMENTA: DISPOE SOBRA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE SORRISO, ESTADO DE MATO GROSSO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

RELATOR: BRUNO DELGADO.

RELATORIO: No vigésimo primeiro dia do més de Novembro do ano de dois mil e
dezessete, reuniram-se os membros da Comissdo de Finangas, Or¢camentos e Fiscalizacdo,
com objetivo de exarar parecer do Projeto de Resolugiio n® 011/2017 cuja ementa: DISPOE
SOBRA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
SORRISO, ESTADO DE MATO GROSSO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. Esta
Resolugdo dispde sobre a estrutura administrativa da Cadmara Municipal de Sorriso, define as
atribuigdes de suas unidades, e cria organograma. Ante 0 exposto, no que nos compete
analisar, opinamos pela emiss@o do Parecer favoravel ao Projeto de Resolug¢io n® 011/2017.
Acompanha o voto a Presidente Professora Silvana e o Membro Acacio Ambrosini.

’U e DQ
PROFESS SILVANA BRUNO GAD

Présidente Relator Membro
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EQUERIMENTO N° 306/2017

—1.7 Wny, 2017
L 1000

A Mesa Diretora, com fulero no Inciso IV do
Artigo 161 do Regimento Interno, no cumprimento do dever e considerando que
se faz necessério a tramitagdo em Regime de Urgéncia, requer a dispensa das
exigéncias regimentais para inclusdo na Ordem do Dia e deliberagdo em tnica
votagdo o Projeto de Lei n° 146/2017; os Projetos de Decreto Legislativo n°s
37/2017 a 63/2017; o Projeto de Resolugdio n°® 011/2017. Inclusdo na Ordem do
Dia e deliberacdo das Mogdes n° 116/2017 a 119/2017.

Camara Municipal de Sorriso, Estado do Mato Grosso, em 22 de
novembro de 2017.

?4’
14 94, p
FABIO GAVASSO M$\ -
Presidente

) R I

any 1 /

[N 10 ! pia c*
PROFESSORA MARISA BRUNG BErcild
1* Secretiria 2° Secretario
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LAV guirGasieHa, ef L oV AACALUS

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AQ CONTRATO 010/2017

CONTRATANTE: Camara Municipal de Nova Mutum
CONTRATADA: Camila Sfredo Fortes 00858885166
CNPJ; 14.978.042/0001-06

OBJETO: “Servigo de Omamentagao Natalina”,
VALOR: RS 1.595.00

VIGENCIA: 13/11/2017 & 31/12/2017

Ficam ratificadas e mantidas em plena vigéncia as demais clausulas e
condigdes do Contrato.

Nova Mutum - MT, 27 de novembro de 2017,
Airton Pessi

Presidente
Camara Municipal de Nova Mutum

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
PORTARIA

PORTARIA N° 194/2017

Designa o servidor Mauro Lagni como fiscal do Contrato 09/2017, Termo
de Adesdo 4 Ata de Registro de Pregos n® 02422016,

O Presidente da Camara Municipal de Sinop - Estado de Mato Grosso,
no uso de suas atribuigbes legais, atendendo o que determina o artigo 67 e paragrafos da Lei n®
8.666/93, de 21 de junho de 1993;

RESOLVE:

Ar. 1% Designar o servidor Mauro Lagni como fiscal do Contrato
09/2017, do Termo de Adesdo A Ata de Registro de Precos n® 0242/2018, oriunda do Pregdo
Presencial 053/2016, Registro de Pre;os 069/2016 cla meenura Municipal de Sunop que lcm
como objato a prastacao de servios de Instalagio e 4o em rede
fornecimento T paraa 3 dos servigos.

An. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP

ESTADO DE MATO GROSS0
Em, 24 de novembro de 2017.

Ademir Bortoli
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE SORRISO

LEGISLAGOES

DECRETO LEGISLATIVO N° 38/2017.
Data: 23 de novembro de 2017,

Aprova as Contas da Prefeitura Municipal de Sorriso - MT, Exercicio de
2016, @ da outras providéncias.

O Excelentissimo Senhor Fabio Gavasso, Presidente da Camara
Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, faz saber que o Plendrio aprovou € ele promulga o
seguinte Decreto Legislativo:

Art, 1° Ficam aprovadas as Contas de Governo da Prefeitura Municipal
de Sorriso - MT, Exercicio de 2016, Gestao do Prefeito Municipal Exmo. Senhor Dilceu Rossato.

Ar. 2° E parte inlegrante deste Decreto o relaldrio aprovado pela
Comissdo de Finangas, Orgamentos e Fiscalizaglo.

Ar, 3" Este Decrelo entra em vigor na data de sua publicagio,
Camara Municipal de Sornso, Eslado de Mato Grosso, em 23 de
novembro de 2017,

FABIO GAVASSO
Presidente

RESOLUGAO N* 09/2017

Diario Oficial de Contas
Tribunal de Contas de Mato Grosso

Data: 23 de novembro de 2017.

Dispde sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal de Sorriso,
Estado de Mato Grosso e da outras providéncias,

O Excelentissimo Senhor Fabio Gavasso, Presidente da Camara
Municipal de Somiso, Estado de Mato Grosso, faz saber que o Plendrio aprovou e ele promulga a
seguinte Resolugao:

CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art, 1* Esta Resolugdo dispde sobre a estrutura admunistratva da
Camara Municipal de Sernso, define as atnbuigbes de suas unidades, cria o respectivo
organograma, conforme Anexo |, e dd outras providéncias.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO E DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2* A estrutura or
compde-se dos seguintes Grgaons:

al e ativa da CAmara Municipal

|- ORGAOS DE DIREGAD
1 = Presidéncia;
2 - Mesa Diretora,

Il - ORGAOS POLITICOS

1 - Colégio de Lideres;
2 - Bancadas cu Blocos Parlamentares.

Il - ORGAOS DE DELIBERAGAO

1 - Plendno;
2 — Comissbes,

IV - ORGAOS DE COORDENAGAQ E ASSESSORAMENTO
1 - Coordenadona Geral;
2 — Gabinetes dos Vereadores
3 - Assessona Juridica;
4 — Quvideria Parlamentar;
5 - Secretaria Executiva da Presidéncia;
6 — Controladoria Interna
7 — Procuradena Juridica
8 — Coordenadoria Administrativa, que contard com as seguintes
unidades internas, de nivel operacional:
a) Recursos Humanos;
b} Recursos Materiais;
c) Assessona de Informatica;
d} Alendimento e Apoio Administrative;
¢) Transportes.
9 - Coordnnadorm de Servigos  Legislativos, que contard com as
de nivel op
a) Documentagao Legislativa;
b) Processo Legislativa;
c)Apeio Legislativo,
dj A ria Téonico-Legislati
e) Planejamento e Controle i.eg.stailva
10 - Ceordenadoria de Comunicagac Social que contard com as
sequintes unidades internas, de nivel operacional:
a) Registro o Produgao;
b) Assessoria de Imprensa;
c}Apoio de Cerimonial.
11 = Coordenadona de Finangas e Conifrole que contard com as
sequintes unidades internas, de nivel operacional:
ajFinangas;
bjControle e Contabilidade
cjlicitagbes e Contratos,

seguintes unidad

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 3* Os orgaos de diregao sao compostos pela Presidéncia e pela

Mesa Diretora,
§ 1° Compete a Presidéncia dirigir administralivamente a Camara
pal, sendo resp | pela diregdo dos trabalhos institucionais, de acordo com suas
atribuiges dispostas no Regimento Interno.

§ 2° Compete a Mesa Diretora a diregao dos trabalhos legislativos da
Camara, na forma definida pelo Regimento Interna.

Art. 4° Os drgaos politicos ¢a Camara Municipal sdo compostos pelas
Liderangas e pelas Bancadas ou Blocos Parlamentares, cujas atnbuigbes estiao especificadas no
Regimento Interno.

Paragrafo unico - Cada Vereador terd direito de indicar um Assessor
Il de Ivre nomeacdo e c4o, a0 qual comp

Parl | e um A

prestar assessoramento durato @ imediate ao Parlamentar visando o cumonmenlc de sua
competéncia e atribuigoes constilucionais, legais e regimentais, bem como exercer as atividades
de:

I - reprasentagao social;

Il - apoio politico;

Il = recepgéo e cermonial;

IV - expediente e apoio administrativo:
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V - putros encargos que the forem atribuldos.

Art. §° Os drgaos de deliberagdo da Camara sdo o Plendrio e as
Comissdes, estando a competéncia, atribuigbes e formagdo das Comisstes dispostas no
Regimento Interno,

Art. 6* A Coordenadoria Geral compete:

| = Coordenar de forma ampla os demais drgaos de Coordenagdo e
Assessoramento da CAmara para o bom desempenho das fungdes especificas de cada um
determinadas nas normas do Poder Legislativo;

= Desenvolvar as agdes de planejamento, coord do, le &

Diario Oficial de Contas
Tribunal de Contas de Mato Grosso

KL= Ap tar ao ior hierdrquico, quando solicitado, relatorio de
suas alividades, com dados estatisticos ou quaul'ltwos

XXl = Sugerir a Mesa Diretora da Camara o ajuizamento de agao direta
de inconstitucionalidade de lei ou ato normative municipal;

XXl - Cumpnr ordens superiores, salvo guando manifestamente

abusivas ou ilegais;

XXIV - Exercer outras alividades comelatas que forem determinadas
pela Presidéncia da Camara, tais como auxiliar quanto ao aspecto juridico a Mesa Diretora nos
trabalhos legislativos.

Art, 9° A 0uwdma Parlamentar tem por fim a defesa dos direitos e

avaliagdo das ali ¥

promovidos pela Camara Mumcupal

III - Momluzar a comunidade e o Poder Legislativo Municipal na
realizacdo dos eventos, tais como: Audiéncias Poblicas, Sessbes Solenes, reunibes, encontros,
congressos, dentre outros;

IV - Realizar elo de ligagao direta com os outros poderes conslituidos e
entidades soclais para possibilitar o desenvolvimento de todas as agdes programadas pelo Poder
Legislativo Municipal,

V - Programar e realizar reunides envolvendo o Poder Legislativo
Municipal, o Poder Executivo Municipal e entidades afins para discussao das proposituras
protocoladas na Secretaria da CAmara ou em elaboragao para serem pautadas nas sessoes;

V1 - Acompanhar, sempre que necessdrio, o Presidente com objetive de
assesscra-lo direlamente nas atividades, evenlos, Congressos, encontros,

ir Individuais e colet ou- ar dos por atos ilicites ou manifestamente
injustos.

§1° As fungdes da Quvidoria Parl comp dem as atividad
relacionadas com:

| - A defesa dos direitcs do cidadio em relagdo aos senvigos pablicos
prestado pelo Poder Executive Municipal,;

Il = O recebimento e o esclarecimento de denuncias e reclamagdes
sobre as atividades governamentais, apurando-as com brovidade;

Il - A recomendagao a lodos os organismos do Poder Executivo
Municipal, através do Secretario de Controle da Despesa Publica, das medidas destinadas a
prevenir. reprimir e fazer cessar as imegulandades detectadas;

IV = A andlise e a emissdo de pareceres sobre assuntos gue lhe forem
encaminhados;

V - A prestagdo de esclarecimentos ao cidaddo, resguardando a boa
gestdo do setor plblhco;

VI - A comunicagdo por escrito, aos reclamantes ou denunciantes, a

Vil - Desempenhar outras fungdes afins, que lhe forem atribuidas pelo
Presidente,

Art. 7° Ao Gabinete dos Vereadares compete;

| - Assessorar o Vereador @ na execugdo de wades legis|

Il = Reunir legislagao, projetos e propostas de Inlerassa do Vereador,

do-0 nas g des que se fizerem necessanias,;

Il = Preparar matérias relati a pronunci 05 @ proposigbes do
Vereador,

IV - Auxiliar na execugio de atividades administrativas do gabinete;

V - Efetuar o atendimento de municipes e autoridades;

VI - Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em
plenario;

VIl = Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposicbes
em tramitagdo na CAmara;

VIll - Cumpnir as determinagoes da respectiva do vereador,

IX - Representar o vereador no alendimento 4 comunidade, quando
solicitado;

X - Cumprir as normas legais, regulamentares e de controle mlemo

Xl - Desempenhar outras dades de a
externas da atividade parlamentar,

Art. 8° A Assessoria Juridica serd exercida por profissional com
habilitagao em Direito, com devido registro na OAB para exercicio de cargo comissionado, a critério
do Presidente.

Parégrafo unico. Compete a Assessoria Juridica:

| - Assessorar os vereadores e demais funciondrios do legislativo nos
assuntos juridicos da Camara e nos assunlos que demandarem sigilo e confianga por parte da
Mesa Diretora, desde gue ndo correspondam a competéncia exclusiva de outros cargos ou
departamenlos;

Il - Assessorar os vereadores e demais servidores da Camara em
reunides e evenlos;

Ml - Acompanhar, org s atinentes a
gl 28a0p ite da mesa diretora;

IV — Assessorar, organizar e atuar nas comissoes relativas a avaliagio

e ar os

dos projetos legislativos;

V - Analisar @ orientar a aphcagéo de leis e regulamentos no ambito do
poder legislativa;

V1 — Estudar @ sugernir sclugtes para assuntos de ordem administrativo-
legal de interesse da instituigao;

VIl - Prestar assessoramento aos gabinetes dos vereadores quanto &

licacdo da leg L a direltos e de gos e responsabildades, dnus e
vantagens da servidores, mdlcando a solugao e Draoedlmentn referente a tais assunlos,
Vil - Elaborar ¢ A o5 ver na elaboragio de

an!epm;etos de Ior. resclugbes, portarias e demais atos oficiais que digam respeito a assuntos
g e os da Camara;

IX - Executar toda e qualquer delegacdo de atribuigio recebida do
Presidente, respeitadas as atnbuigdes do cargo;

X — Emitir parecer sobre consultas formuladas a Assessoria Juridica
s ou pelos Orgdos da CAmara, sob o aspecto jur(dico e legal;

Xl - Redigir @ examinar projetos de leis, resolugbes, justificativas de
velos, emendas, regulamentos, e outros otos de natureza juridica;

Xl — Assessorar a comissdo de licitagdo, inclusive participando da
elaberagio do Termo de Referéncia;

Xl = Onentar e ar quanto ao Juridico, os p

indicAncias instauradas pela Presidéncia, Mesa Direlora, Comiss@es e

demais

pelo P

admini: i o

Corregedona;

XIV = Atender aos pedidos de informagbes da Mesa Direlora e dos
demais vereadores,;

XV ~ Auxiliar as comissges nos trabalhos legislatives, quanto aos
aspectos juridcos e legais;

XVl - Desempenhar com zelo, dedicagdo, assiduidade, eficiéncia e
presteza, as fungbes sob sua responsabilidade e as que the forem atribuidas pela Presidéncia;

XVIl - Zelar pela regulandade cos feitos e observar sigilo funcional
quanto a matéria dos procedimentos em que atuar;

XVIIl = Levar ao conhecimento da Presidéncia as imeqularidades de que
tiver ciéncia, em razio do exercicio do cargo ou fungdo,

XIX - Agir com discrigho nas atribuigdes de seu cargo ou fungao,
guardando sigilo sobre assuntos internos:

XX = Manter conduta ¢

| com a me admir

p das medidas correlivas a serem adoladas pelo municipio na questao apresentada;

Vil - As informagdes requisitadas por escrito pelo Ouvidor deverdo ser
prestadas no prazo de até 15 (quinze} dias a contar do recebimento;

Vill - A impossibilidade de cumprir o prazo di do no item
devera ser demonstrada, por escrilo em prazo nio superior a setenta e duas horas;

1X — O Quvidor no uso de suas alnbuigdes podera requisitar a quasguer
repartigbes municipais, documentos para exames & posterior divulgagio.

X — Na drea juridica:

a) A verificagdo & a analise juridica das questdes encaminhadas pela

comunidade,

b) A proposicio de medid
das irregulandades delectadas;

€) O relacionamenio com ledo o sislema juridico do Poder Executivo
Municipal, objetivando o correto esclarecimento das questoes propostas;

X1- Na drea técnica;

a) A andlise @ a emissio de pareceres em Guestdo encaminhados pela
comunidade, do ponto de vista técnico, visando resguardar os interesses do cidadao pela correta
gestao do setor piblico;

, nos aspectos juridicos, em face

b) A proposigao de agdes lécnicas corretivas com o objelivo da melharar
o desempenho dos organismos governamentais;

¢) O relacionamento com todos os setores de planejamento, execugao
controle do Poder Executivo Municipal, objetivando garantir o fluxo de informagbes adequadas para
elucidagao das questbes propostas,

XIl - fazer publicar e divulgar os resultados das investigagbes
realizadas;

Xl = apresentar mensalmente relatdno das atividades e dos resultados
obtidos;

XIV - Ao receber a declaragio do cidadao elou documentos deverdo ser
observados o seguinte procedimento:

a) a cada comunicagao recebida serd preenchido formulario proprio da
Ouvidoria, onde conslara os dados do interessado, podendo constar do formuldno campo proprio
para preenchimento exclusive da Quvidoria a cerca das providéncias e reterno ao interessado;

XV - O Ouvidor Parlamentar, mediante despacho fundamentado,
remeterd ao Arquivo as comunicagdes desprovidas de argumento verossimil.

XVl - guando for comprovada ma fé na comunicagdo prestada, o
Quvidor Parlamentar notificara o fato acs drgdes compelentes para as providéncias legais.

XVl - Desempenhar outras atividades afins,

§2°0 Ouwdor nao tem competéncia para anular, revogar ou modificar
atos sob sua kagho ou ap! Ou para apreciar ou intervir em questoes

pendentes de decisao judicial.

§ 3* A inlervengdo do Ouvidor nao suspendera ou interromperd
quaisquer prazos administrativos.

Art. 10 Compele a Secretana Executiva da Presidéncia:

| = Recepcionar, preparar, expedic e arquivar a cofrespondéncia da
Presidéncia;
Il - Prestar asaslencra ao Presodenle em suas relagoes politicas com os
publicas e p @ oes de classe;
Il = Controlar a agenda oficial do Presidenta;
- Desempenhar outras fungoes similares, que Ihe forem atribuidas
pelo Presidente, mediante portara,

demais drgaos e

Art. 11 Compete a Controladoria
Constituigio Federal em seu artigo 74 e legislagbes pertinentes:

Interna além do que rege a

I - examinar as demons!rn@oes contébms. orcamentanas a financeiras,

qualquer que seia o obyetwc‘ inclusive as nolas | das cool donas ¢
185 ga admir [

II - apoiar o controle externa no exercicio de sua missdo institucional,

Il = examinar as prestagdes de contas dos agentes da administragao
responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados as Coordenadornas;

IV - controlar os custos e precos dos servigos de qualquer natureza
mantidos pela Camara Municipal,
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V - exercer o controle contébll flnancelro or:;amentana operacional e
parnrmmai da Ca.mara quanw a g 3 na

& 20T

IV - Executar servigos de redagdo e técnica legislativa visando atender

a0 dos T

Vi- real;zar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do
municipal, inch no que se refera & oblengdo de metas fiscais, nos termos da
Consuluu;m Federal e da LC n" 101/2000, informando sobre a necessldade de providéncias e, em
caso de ndo atendimento. informar o Tribunal de contas;

a) os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de
qualquer irregulandade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas, sob pena de
responsabilidade solidaria;

b) qualquer cidado, partido politico, associagdo ou sindicato é parte
legitima para, na forma da lei, denunciar irregularidade ou ilegalidade perante a Ouvidoria
Parlamentar e/ou Tribunal de Contas;

¢) Apds as verificagoes ou inspecdes nos setores da administragao, a
Controladoria Interna opinara sobre situacio encontrada, emitindo um parecer em nome do selor
fiscalizado;

Vil - O relatorio de Gestao Fiscal do Chefe do Poder Legislatvo @ o
Relalorio Resumido da E do Org ana, ambos previ amente, nos arts. 52 e
54 da Lei Complementar n® 101/2000 {Lel de Respcnsabihdade Fiscai} akkm do Contador e do
Responsavel pela administragio financeira, sera assinado pelo Controlador Interno,

Vill = O ftitular do orgdo responsdvel pelo controle interno deverd

er os L
a) ter formagio contabil, com registro no Conselho Regional de
io ern Direito ou formagaoc em Administragdo cu em Economia;
b) idoneidade moral e reputacao llibada;
¢} netdrios conhecimentos na drea do controle interno e de
administragdo publica municipal,

Contabilidade ou ser habil

ao
V - Auxiliar os Assessores Parlamentares na elaboragdo de Emenda a
Lei Orgdnica, dos Projetos de Lei, dos Projetos de Lei Complementar, de Decreto Legislativo, de
Resolugdes, Mogdes, Requenmentos e Indicagdes propostas pelos vereadores;
VI - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 15 Compete a Coordenadoria de Comunicagho Social:

| = Desenvelver as agbes de planejamento, coordenagdo e controle da
comunicagao social de interesse do Foder Legislativo;

Il - elaborar sinopses, resenhas e noticidrio geral do Poder Legislativo,
destinado a publicagao interna e divulgagdo pela imprensa;

Il - elaborar coletanea de sinopses e resenhas de matérias do noticiano
veiculado pela midia;

IV - organizar o arquivo de noti e do publicagdes de ir da
Poder Legislativo;

V - informar, divulgar e promover esclarecimentos de orientagio da
opinido publica quanto as atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo;

Vi - propor medidas que wvisem a proporcionar o estretamento das
rolagdes do Poder Legislativo com o publico em geral e entidades publicas e privadas;
VII - coligir, junto a érgdcs publicos e privades, dados e informagdes de
do Poder Legislativo,
VIl - fornecer material jornalistico para divulgagio através da imprensa

escrita, radio e televisdo;
1% - promaover e assinar os relatorios das atividades desenvolvidas;
X - recepcionar autoridades, convidados e visitanles, em apoio ao

IX - Desempenhar outras fungdes similares, que he forem atnbuidas  Cenmomal;
pelo Presidente. Xl - coordenar as relagbes do Poder Legislalivo com os orgaos de
imprensa;
Art. 12 Compete a Procuradonia Juridica: Xl - elaborar, coordenar e manter cadastro nominativo dos 6rgdos de
divulgagao,
1 - Analisar ¢ elaborar documentos juridicos; Xl - Executar rabalhos de cobertura jornalistica das atividades dos
Il - Examinar processos especificos ¢ pesquisar a legislagio para a  legisladores municipais;
criagao do arquivo juridico; XIV - Participar dos servigos plenanos, efeluando as devidas anolagbes
1l - Promover a defesa da CAmara nos pr admini I @ das delib ) al os melos de comunicagao que realizarem a cobertura das sessdes

Judiciais;

IV - Pesquisar, analisar e interpretar a legislacio e regulamentos em
vigor, referentes as areas administrativa, fiscal, tributdria, recursos-humanos, constitucional, civil,
processual, amblental, entre outras;

solenes, ordananas & extraordinarias,

XV - Executar servigos de apresontagbes publcas em solenidades
formais e informais de interesse da administragéo;

XVl - Gravar textos para publicidade e divulgagdo nos meios de

V - Analisar e elaborar contralos, convénios, petigbes, conteslagbes, comunicagao;
réplicas, memoriais e demais documentos de natureza juridica; XVII - Zelar pe{a conservacdo, manutengdo, cuidados e controle dos
V1 - Atender consultas de ordem juridica relativas ao Poder Legislativo  equip e i no di » de suas fungdes;
encaminhadas pelo Presidente ou demais Veraadores emitindo pare:er a respe:!o XVl - Operar os equupamentns de som & video em ceriminias, eventos
1= A yrar o P e d nos tos de e ) . ordindnas e extraordindrias realizadas pela Cimara Municipal, ou mesmo
juridica, sub s A Sua apreciagao, quando cedidos a terceiros;

VIIl - Assessorar o onentar os vereadores o servidores da Casa nas
tomadas de decisdes, agdes e atwud.ades que exigem decisao de natureza juridica;

X - inar e revisar p 5, de acordo com a drea de atuagio;

X - Examinar os anlspro;elos de Iens projetos, regulamentos e
instrugdes; emitindo pareceres e elaborando mi nec

Xl - Pesquisar a ;unsprudﬁncm @ doutrina, para formagdo do arquivo
juridico, onentando quanto & organizagio do mesmo;

Xl - Defender a Camara Municipal em juizo, ou fora dele, em qualquer
matérla que Ihe diga respaito

X1il - Emitir pareceres sobre assuntos de interesse da Camara;

XIV - Representar o Legislativo em Juizo, quando este for autor, réu ou

parte interessada;

XV - Desempenhar outras tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe
do Legislativo;

Executar outras atividades correlalas.

Art.13C

pete a Coordenadona Admi

| —= Desenvolver as agoes de planejamento, coordenagao, controle e
avaliagdo das atividades-meio realizada pela Camara Municipal;

Il - acompanhar e controlar a execugdo de contralos celebrados pela
Camara Municipal;

m - em coof com a Presidé
ofgamentana anual de acordo com a politica estabelecida pcln govemo municipal;

IV - manter o reg € o control tial da Camara;

V — manter o controle do reglstro de pessoal da Camara anctando os
enquadramentos, promogdes, direitos @ \ranlagens de cada servidor;

Vi - o fati a padronizagao, aquisicado, guarda,
distribuigao e controle do material utilizado na Camara bem como o controle, guarda, registro o
inventério do matenal permanente;

Vil - ac
fotocdplas e manutengdo predal;

Vil - controlar e acompanhar a prestagao de servigos de informatica da

a proposta

whar, aos servigos de hmpeza,

e dar pi

Camara Municipal,
IX — controlar @ acompanhar a administragdo dos transportes bem como
utilizacio dos veiculos da Camara Municipal.
X - controlar a acompanhar lodos os selores responsdveis, pela
recepgdo, telefonia e a{andamento ao pubim em geral.
Xl - penhar outras

afins.
Art, 14 Compete a Coordenadoria de Servigos Legislativos:

| - Desenvolver as agdes de planejamento, coordenag3o e controle do
processo legislativo,
Il - Recepcionar, pr&pamr. expedil & manter em boa guarda a
a

correspondéncia; atos e normas

Il - Auxiliar a admmxstracéo da CArmfa Municipal, as Comissoes e
Vereadores no desenvolvimento dos trabalhos legislativas;

XIX - Realizar o controle e arquivamento das gravagbes das sessbes e
reunides realizadas pela Camara;
XX - Executar outras tarefas correlatas.

Art. 16 Compete a Coordenadona de Finangas e Controle:

| = Desenvolver as agbes de planejamento, coordenacgao, controle @
avaliagao da execugao orgamentaria e financeira realizadas pela Camara Municipal;

Il - promover a execugao de atividade de natureza econdmico-financeira
da Camara Municipal;

lll - abter informagdes de natureza econdmico-financeira a respeito da
Camara M | e manter atuakzado um de registros e dados estatisticos das
informagtes colhidas;

IV - elaborar em coordenagdo com a Presidéncia, a proposta
orgamentaria anual de acordo com a politica estabelecida pelo govemo municipal;

V - processar a despesa e manter o registro e os controles conlabeis da
administragao financeira da CAmara Municipal;

VI - ace

panhar 05 pre

e contratos da Camara
Municipal;

Vil - elaborar a prestagao de contas da Camara Municipal,

Vili - desempenhar oulras atividades afins.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art, 17 Os orgaos de coordenagido e assessoramento da Camara
Municipal exercerdo suas atribuicdes, cada um na sya drea de competéncia, harmoniosamente,
buscando a cooperagao entre si, no sentido de p o bom 0 do servigo publico,

Art. 18 Ficam criados todes os drgdos da estrutura administrativa da
Camara Municipal mencionados nesta Resolugdo, os quais serde alivados ou desativados do
acordo com a necessidade da administragdo.

Art. 19 Esta Resolugdo entra em wvigor na data de sua publicagio,
revogando-se lodas as disposiches em contrano, em especial a Resolugdo n® 003/2012, de 03 de
abril de 2012,

Camara Municipal de Sornso, Estado de Mato Grosso. em 23 de
novembro de 2017,

FABIO GAVASSO
Presidente

DECRETO LEGISLATIVO N°® 32/2017.
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