Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

ORRISC., “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

PORTARIA N° 24/2019

Data: 08 de fevereiro de 2019.

Homologa Caderno de Compras e Licitagdes emitido pela
Coordenadoria de Procedimentos Licitatérios, Compras e
Servicos.

O Excelentissimo Senhor Claudio Oliveira, Presidente da
Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, no uso das atribui¢des que lhe s@o
conferidas por Lei e,

v" Considerando a Lei n° 8.666/93;

v Considerando a Lei n® 10.520/02;

v" Considerando o Decreto Federal n® 9.412/2018;

v" Considerando a Resolugdo de Consulta n® 03/2017 e,

v" Considerando a Resolugdo de Consulta n® 20/2016 — TP,
RESOLVE:

Art. 1° Homologar o Caderno de Compras e Licitagdes, que dispde sobre os
procedimentos de aquisi¢@o de bens e contratagio de servigos pela Cdmara Municipal de Sorriso
e da outras providéncias.

Art. 2° O Caderno de Compras e Licitagdes, em anexo, € parte integrante desta
Portaria.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Céamara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 08 de fevereiro de 2019.

CLAUDIO OLIVEIRA
Presidente

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

CERTIFICO QUE ESTE DOCUMENTO FOI
PUBLICADO POR AFIXACAO NO MURAL
DA CAMARA MUNICIPAL DE
SORRISO/MT,

o ;giuo_\ﬁ_
Carmem Teresinha Welter

——CoordenauoTa de Servigos Legislativos
Bttt b e~
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SORRISC,. " “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

1- OBJETIVO.

Este manual foi desenvolvido pela Coordenadora de Procedimentos
Licitatorios, Compras e Servigos, portaria n® 201/2018, e tem por objetivo
sistematizar questdes relacionadas aos procedimentos de aquisicao de bens e
contratagao de servigos pela Camara Municipal de Sorriso.

Assim, contém procedimentos e esclarece responsabilidades para
correta aplicagdo da Lei n® 8.666/93, Lei n® 10.520/02, Decreto Federal n°
9.412/2018, Resolucao de Consulta n® 03/2007 e, Resolucao de Consulta n®
20/2016 — TP do Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso.

Vale frisar que a ndo observancia deste manual acarreta no proprio
descumprimento das normas acima dispostas, sendo o servidor que a

descumprir penalizado nos termos destas.
X DEFINICOES BASICAS

Para melhor entendimento das diversas terminologias utilizadas em

licitagao apresentamos a seguir algumas defini¢oes.

2.1. Processo.

Preliminarmente é de se dizer que toda contratacdo publica,
precedida ou ndo de licitagao deve ser objeto de processo administrativo, a fim
de permitir aos orgdos de controle o regular exercicio de suas fungoes
constitucionais (artigo 70 da CF).

2.2, Licitacdo.

Conjunto de procedimentos adotados pela Administragao Publica
visando a aquisi¢ao de bens e servigos. Destina-se a garantir, dentre outros, a
observancia do principio da isonomia e a selecionar proposta mais vantajosa
para a administracao (art. 3° da lei 8666/93).

25 Obrigatoriedade de Licitacao.

o
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A Administragdo Publica deve realizar licitagOes para realizagao de
servigos, obras e aquisicdo de bens. Esta obrigatoriedade decorre do artigo 37,
XXI da CF.

Seguindo o preceito constitucional a lei n® 8.666/93 traz as normas
para realizacdo da licitagao.

A licitagdo é um conjunto de atividades instrumentais que da seguranca a
Administragdo, vinculando o contrato que dela possa advir, abrindo a todos os cidadaos
a oportunidade de, em pressuposta iqualdade de condicoes, participar da propria
Administracdo pela oferta de bens e servigos ao Poder Piiblico’.

2.4. Dispensa e Inexigibilidade.

Prevé o artigo 37, XXI, dispositivo constitucional que: “ressalvados
os casos especificados na legislacdao, as obras, servigos, compras e alienagoes
serdo contratados mediante processo licitatorio...”

As ressalvas quanto ao tema das Licitagdes foram regulamentadas
pelo legislador infraconstitucional quando previu hipoteses de dispensa,
dispensabilidade e inexigibilidade de licitacdo. Sao, portanto, excecdes a regra
de licitar.

Tem-se assim, como excegdes a regra as: licitagao dispensada (art. 17,
incisos I e II), licitagao dispensavel (art. 24, incisos I usque XXIV) e licitagao

inexigivel (art. 25, incisos I a I1I).
2.5. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Estabelece normas gerais para licitagbes e contratos da

Administragdo Publica.
2.6. Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.

Estabelece normas para aquisi¢dio de bens e servi¢os comuns na
modalidade de Pregdo. Consideram-se bens e servigos comuns, aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

@Uﬁ‘

! Petronio Braz. Direito Municipal na Constituicao. 7.ed. 2010.
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2.7. Lein® 12.232, de 29 de abril de 2010.

Dispde sobre as normas gerais para licitagdo e contratagdo pela
administracdo publica de servigos de publicidade prestados por intermédio de

agéncias de propaganda e da outras providéncias.
2.8. Edital de licitacao.

E o caderno processual que traz todas as condigdes e exigéncias de
um determinado bem/servigo do qual necessita a Administragao.

2.9. Comissao de licitacao.

E composta por no minimo trés (03) servidores indicadas pela
Autoridade Competente, para efetuar, controlar e dar seguimento até final
adjudicagao dos procedimentos licitatorios (Art. 51 da Lei n® 8666/93).

2.10. Objeto.
E 0 bem/servico que a Administracdo pretende adquirir
241, Contrato administrativo.

Os contratos administrativos de que trata a Lei de Licitacdes, Lei
8.666/1993, regula-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
aplicando, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposigoes de direito privado.

Os contratos devem estabelecer com clareza e precisao as condicoes
para sua execugao, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagoes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da licitagao e da

proposta a que se vinculam?.

242% Termo de Referéncia.

: Disponivel em: http://www.normaslegais.com.br/guia/clientes/contrato-administrativos-disposicoes- O}a&/

preliminares.htm. Acesso eni 29,/01/2019.
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Documento que deve conter, dentre outros, os seguintes elementos:
descricao detalhada do bem ou do servigo, métodos de execugao, prazo de
entrega do objeto. O Termo norteara a elaboragdo do edital e consequentemente

a propria contratagao.

2.13. Projeto Basico.
E o conjuntc de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisao adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras

ou servigos objeto da licitagao, elaborado com base nos estudos preliminares.

3, MODALIDADES DE LICITA(;AO

» Concorréncia
* Tomada de Precos — Definidos em razao do VALOR do contrato.

- Convite
= )
+ Concuiso
* Leilao LDefim'dos em razao do OBJETO a ser contratado.
* Pregao J
4, CONTRATACAO DIRETA

* Dispensa
« Inexigibilidade

5. DETERMINACAO DA MODALIDADE

As modalidades de licitagao como Concorréncia, Tomada de Pregos e
Convite sao, regru geral, determinadas em fungao dos limites de valor estimado
para a contratagao.

A modalidade de pregao ¢ determinada pela Lei 10.520/02,
independentemente do valor do objeto, para bens e servios comuns.
Consideram-se bens e servigos cornuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padroes de desempenlio e gualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagoes usuais no mercado (artigo 1° paragrafo tinico).

6. DOS VALORES.
Valores previstos na Lei n® 8.666/93 atualizados pelo Decreto n®
9.412, de 18 de junho de 2018: om(
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I - Para obras e servicos de engenharia:

a) na modalidade convite - até R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais);
b) na modalidade tomada de pregos - até R$ 3.300.000,00 (trés milhdes e
trezentos mil reais);

¢) na modalidade concorréncia - acima de R$ 3.300.000,00 (trés milhdes e
trezentos mil reais);

Dispensa de licita¢do em razao do valor: até o limite de R$ 33 mil;

II - Para compras e servicos nao incluidos no inciso I:

a) na modaltidade convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);
b) na modalidade tomada de pregos - até R$ 1.430.000,00 (um milhao,
quatrocentos e trinta mil reais); e

¢) na modalidade concorréncia - acima de R$ 1.430.000,00 (um milhao,
quatrocentos e tririta mil reais).

Dispensa de licitagao em razdo do valor: até o limite de R$ 17,6 mil;
7- CONSIDERACOES QUANTO AS DESPESAS DE PEQUENO VALOR.

Ponto que merece destaque diz respeito as aquisi¢des de material ou
servico quando a despesa ¢ de pequeno valor. Primeiramente deve-se ter
ciéncia que a Lei autoriza realizagao de procedimentos simplificados, portanto
ndo se trata dos mesmos procedimentos da licitagdo comum.

Nas despesas de pequeno valor sob o fundamento do artigo 24, T eI,
da Lei n® 8.66c/93 a Administragio pode desobrigar-se de algumas
formalidades previstas para a Licitacdo, realizando, portanto, a dispensa de
licitagdo. Inclusive, e de acordo com o que dispdem o artigo 26 da 8.666/93, o
TCU tem o acodrddo n® 1336/2006 (Plenario- TCU, rel. Min. Ubiratan Aguiar),

nos seguintes termos:

#. Assim sendo, os procedimentos da dispensa prevista no art. 24,

incisos I e II, da Lei de Licitagdes, sao mais simplificados que os do

convite, 0s deste mais que os da tomada de precos e os desta ultima

lermbém 530 menos complexos que os da concorréncia, tudo isso em )
razdc dos valores envolvidos. Em face disso, a_contratacio por Oﬂo‘
dispensa, com fundamento no art. 24, incisos I e II, ndo exige a

Pagina 6 de 17

Av. Porto Alegre, 2.615 - Centro - Cx. P. 131 - Fone/Fax (66) 3545-7200 - Cep 78890-000 - Sorriso - MT
Home Page: www.sorriso.mt.leg.br - E-mail: secretaria@sorriso.mt.leg.br



Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

S “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

publicagio e a contratacio na forma prevista para as demais
modalidades, requerendo apenas a afixacdo do instrumento
convacatorio em local proprio (Grifos Nossos) 3.

Em que pese procedimento mais simplificado ¢ necessario formalizar
a aquisicao por meio de processo administrativo de dispensa de licitagdo em
razdo do reduzido valor, instruindo com a autorizagdo prévia da despesa pela
autoridade competente, razio da escolha do fornecedor e justificativa do preco,
atendendo ao principio da economicidade e evitando pagamento de pregos
superiores ao de mercado.

Desta forma, mesnio quando se trata de reduzido valor das contratagoes,
ndo se justifica a auséncia de providéncias para obter a melhor contratacio possivel. A
administracdo estd obrigeds ¢ adotar  procedimentos seletivos  simplificados,
especialmente quando tal fora compativel com as circunstincias. E o que se passa, por
exemplo, no caso do art. 24, incs. I 2 II, sem incorrer em dispéndios econdmicos e
temporais excessivos, deverd verificar os precos de mercado, convidar interessados,
receber propostas ¢ manter codastro de fornecedores para contratagdo de pequeno valor.

Quanto aos documentos de habilitagdo nos processos de dispensas
em razdo do valor o IBAM - Instituto Brasileiro de Administracao Municipal-

por meio do parecer n® 3299/2016, dispde:

Ante o exposto, concluimos que, a depender do caso concreto e do
valor envolvido, nas contratagoes diretas sera possivel dispensar parte
dos documentos de habilitacao, mas a regularidade com o INSS e
PGS serd ven.pre obrigatdria, saivo na hipotese de pequenas compras
de pronto pagamento efetuadas pelo regime de adiantamento.

Nesse sentido tem-se, também, o posicionamento do TCE/MT: Nas
aquisicoes por dispensa de licitacdo, itnclusive nas hipoteses previstas nos incisos I e I1

do art. 24 da Lei n® 8.666/23, deve-se exigir do contratado a apresentacdao das

certidoes negativas de deéebitos junto ao INSS e FGIS, tanto no ambito do

procedimento licitatorio, quanto por ocasido da realizacdo dos respectivos pagamentos®.

* ACORDAO 1336/2006 ATA. 31/2006 - PLENARIO - 12/08/2006. Arquivo do word. Relator: UBIRATAN
AGUIAR.  Disponivel  em: hltps./jcontas.teu.gov.br/pesquisalurisprudencia/#/pesquisa/acordao- /ﬁ:
completo/1996720054. PROC. Acesso em 05/02/15, C
4 Contas Anuais de gestao. Relator: Conselheiro Substituto Moisés Maciel. Acordao n® 82/2015-PC. Julgado
em 05/08/2015. Publicado no DOC/TCE-MT em 24/08/2015. Processo n? 1.417-6/2014.
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Por fim, é importante consignar que caso alguma despesa seja de
valor inferior a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso II,
alinea "a" da Lei n® 8.666/93 (paragrafo tnico do artigo 60 da Lei n® 8.666/93)
pequenas compras e de pronto pagamento e, nao possa subordinar-se ao

processo normal (licitagdo ou processo de dispensa ou inexigibilidade), pode-se

adotar o regime de adiantamento.
O regime de adiantamento, frisz-se, s¢ podera ser adotado nas
despesas de cardter excepcional, ou seja, ndo passiveis de planejamento, sendo

necessario previsio expressa em lei (ato normativo municipal) e seguir rigido

controle de gastos.
Sobre o Regiire Je Adiantamento o Parecer n® 2367/2014 do IBAM,
esclarece:
A utilizagZo dessa alternativa deve estar legalmente prevista, exige
empenho prévio por estimativa e ¢ imprescindivel a comprovacgao
posterior de gastos, com rigorosa prestagao de contas. Destina-se a
pequenas despesas com material de consumo, servigos de terceiros,
passagens, locomogao, custas judiciais e outras despesa de pequeno
vulto que devem ser realizadas de imediato e que ndao admitam
demuras, sendo por isso, incabivel a tomada de or¢amentos diversos,
ainda que caiba ao agente plblico usar a opg¢do de custo menor, se

nossivel.

Portanto, casus excepcionais que ndo sao passiveis de planejamento
que se caracterizam como pequeno vulto e de pronto pagamento admitem o
regime de adiantamento.

Quanto ao assunto e, ratificando o exposto acima, em anexo
Pareceres n? 2367/2014, n®3299/2016 e, n? 0937/2018 do Instituto Brasileiro de
Administracdo Municipc!/IEAM e, Parecer n® 587/2016 do Processo n: 7.454-
3/2016 do Tribunal de Contes do Mato Grosso.

O regime de adiantamento nao sera disciplinado neste manual, uma
vez que segue regras proprias da Lel 4.320/64, artigo 60, paragrafo tinico da Lei
n® 8.666/93, bem como deve estar regulamentado por ato riormativo municipal.

Desta forma, om excecdn do regime de adiantamento, as demais
hipdteses de aquisi¢tes de produte ou servigos devem ser precedidas de

procedimento licitatdrio, ou, de processo de dispensa ou de inexigibilidade.
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8- DO PROCEDIMENTO PARA COMPRAS E LICITACOES.

1- Solicitacdao de Compras e/ou Prestagao de Servigos. (Anexo I) |

Surgindo a necessidade de aquisicdo de material ou servico deve o
requerente preencher a Requisi¢ao, “anexo I”, notadamente quanto a descrigao
detalhada dos itens pretendidos e justificativa.

Protocolar no Setor de Compras junto aos Responsaveis, Portaria n®
008/2019.

2- Setor de compras avalia a existéncia de requisicdes semelhantes
e, anexa de forma conjunia para iramite conjunto, evitando o fracionamento

| de despesa.

Esta etapa é importante, pois, o setor de compras, avalia se é caso de
parcela de mesmo seivico ou compra, evitando o fracionamento, e
consequentemente a burla quan:o a regra da licitagao.

Assim, sendo previsiveis diversas aquisi¢cdes de objetos idénticos, o
valor global da demanda devera ser considerado para fins de contratagdo direta
ou escolha da rmodalidace licitatoria adequada, proibindo-se que cada
contratacao seja consideraca isoladamente, em atengdo ao planejamento
administrative e 20s principios da eficiéncia e da legalidade.

Segundo ¢ professor Matheus Carvalho: “o Fracionamento doloso,
com a intengic de causar prejuizes z2¢ erdrio configura inclusive crime
tipificado na lei de licitaghes, sem prejuizo das sangdes administrativas e civeis

'

cabiveis pelo measmo fat ™,

| 3- Setor de g_n_l_r_ipra:?, consulta Almoxarifado ou Setor Especifico (Anexo II) |

Preencher tabela conforme o Anexo II pelo responsavel do
almoxarifado/ patrimonio ou do setor especifico.

Almoxarifado: Tratando-se de material de estoque.

5 (Carvalho, Matheus Marnual de direite administralivo. 3. Ed.reviampl. e atual. - Salvador:
jusPODIVM,2016. Pag.443.
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Setor especifico: dependera do que for solicitado, ou seja, do caso
concreto. Sdo setores em que a demanda nao possui o controle de estoque, por
exemplo: nos casos de prestagoes de servigos.

Neste ato declara-se a existéncia do objeto solicitado ou, declara-se a
indisponibilidade/inexisténcia.

Ademais, neste cetor preenchem-se as especificagdes técnicas,

quando for necessirio.

‘ 4- Autoridade superior autoriza a realizacdo do tramite. (Anexo III) ‘

Apos o setor de compras se certificar quanto ao nao fracionamento
de despesas e de que ndao ha o objeto requisitado, fara a consulta junto a
autoridade superior quanto ao interesse no tramite para aquisi¢ao ou realizagao
do servico.

5- Apos autorizacdo o responsavel pelo setor de compras realiza a
cotagdo de preco e wveiifica com a contzbilidade a dotagdo orcamentdria

(anexo IV).

Ao proceder com 2 realizagdo de cotagdao de preco deve o
responsavel se certificar cuanto aos elementos exigidos na Resolugao de
Consulta N® 202016 - TP.

1) A pesquisa de pregos de referéncia nas aquisi¢des publicas
deve adotar amplitude e rigor metodologico proporcionais a
materialidade da contratacdo e aos riscos envolvidos, nao

pocenco se restringiv a_obtencdo de trés orcamentos junto a
potenciais _ fornecedores, mas deve considerar o seguinte
conjunto (cesta) de precos aceitaveis: precos praticados na
Administra;ao Pablica, como fonte prioritaria; consultas em

portais oficiais de referenciamento de precos e em midias e
sitios especializados de amplo dominio publico; fornecedores;
catalogos de fornecedores: analogia com compras/contratagdes
realizadas por corporacbes privadas; outras fontes idoneas,
desde que devidamente detalhadas e justificadas. 2) Nos
processos_ de _inexigibilidade e de dispensa de licitagdo,
inclusive agueles amparados no art. 24, I, 1, da Lei n® O}ﬁ

pregos. nos termos do art. 26 da Lei.
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Nesse sentido ¢ valendo-se de posicionamento da Procuradoria Geral
do Estado do Rio de Janeiro, enunciado n.? 17 - PGE: Contratacdo direta com
fundamento no art. 24, incisos I e 11, da Lei n® 8.666/93, entende-se que: “Na
contratagdo direta com fundamento no art. 24, [ e I1, da Lei n° 8.666/93 deve ser
realizada prévia pesquisa de mercado, bem como ser considerado todo o

exercicio financeiro”*.

6- Por fim, o szior de compras fundamenta se o caso é de
dispensa/inexigibilidacie 0w, se & case de licitacdo, sendo que:

6.1 Caso o valor nao ultrapasse o previsto no artigo 24, incisos I e II da
Lei n® 8.666/93, hipdtese de dispensa em razdo do valor, o setor de compras
aponta a base legal, justitica o preco e a escolha do fornecedor em razao do
menor valor, providencia as certidoes negativas e encaminha para autoridade
competente (presidente da camara).

Depois de autorizada a contratagdo pela autoridade competente
encaminha-se o processo para a coniabilidade. Lembrando que apds o
recebimento do rmaterinl ou orastagac do servigo deve ser realizada a
conferéncia e alimentacao dos sistenas,

Sendo material de consumo: setor de almoxarifado faz nova
conferéncia e alimenta sistema para controle de estoque.

Quandce matedal foo permanents o cetor de patrimoénio faz nova

conferéncia e alimenta sistena para controle de patrimonio.

Alér disto, ¢ valendo-se, ainda, de posicionamento da Procuradoria
Geral do Estado do Rio de jzneire, enunciade n.? 18 - PGE: Contratacdo direta
tem-se que: além dos requisitas previstos no art. 26, pardgrafo unico da Lei n®
8.666/93, nas situagOes de confratagio direts ¢ indispensavel: a) a manifestagao
das Assessorias Juridicas, nie exigivel nas hipdteses do art. 24, incisos I e II; e b)

o atendimento do: requisitos do habilitagao pelas empresas contratadas’.

G

¢ Publicado: DO 06/0272007 Pag,. 21
7 Publicado: DO 06/02/2007 Pawz, 20, Publicado: DO 25/04/2008 Pag, 13 - Alteracao na redacdo
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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

ORRISO., “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Por fim, quanto ao tema importante colacionar trecho do
Comunicado do APLIC - Numero 01/2018- Remessa das informacgdes das
despesas de compras dirctas:

Regra de utilizacao do “Fundamento_Compra_Direta=3 — Art. 24,
inciso I” e “ Fundamento_Compra_Direta =4 — Art. 24, inciso II”

Para utilizacdo da classificagao do fundamento da compra direta igual
a“3” su “4” o empenho deverd ter o valor menor ou igual a 10% do
velor da tabela

Processo_Licitatério_limites para as modalidade convite:...

Para estes casos, onde o fundamento da compra direta for igual a “3”

o 47, ne leaute de 2018_serd facultativo o namero do processo

administrativo de dispensa/inexigibilidade que deu origem a despesa,

porém ressalta-se o dever da adininistracdo publica na formalizacao
do processo admir istradve no caso de dispensa/inexigibilidade.

Atencdo: quando a aquisicio de um produto ou servigo, embora seja hipotese
de dispensa em razdo do valor, envolver certa complexidade, ou demandar a
prestagéio continuada de servigos ¢, em havendo contrato, o setor de compras
aponta a base legal, obtém certidoes negativas e encaminha o processo para a

comissao de licitagdo. O Processo seguird o disposto no item a seguir 6.2.

6.2 Caso @ aquisicio do bem ou prectacdo de servige enquadrar-se nas
demais hipdteses de dispensa ou que sefa caso de inexigibilidade, o setor de
compras aponta a base legal, obtém certiddes negativas ¢ encaminha o processo
para a comissic de licitacdo. que devera antes de prosseguir, consultar a
Procuradoria Juridica da Camara para emissdo de pareceres e orientagao quanto

ao correto enquadramento legal. Observando sempre o disposto no artigo 26 da

Lei n? 8.665/93.
6.3 Por fim, casc 2 acuisicdo do bem ou prestagdo de servigo demande
realizagdo de licitagdao o setor de compras encaminha o processo para a

Comissao de licitacao
A Comissao de licitagdo providenciara a autorizagao do gestor para
abertura do procedimento licitatdrio e de toda documentagao para tramitagao

nos moldes da legislacio correlate, além de que cortara com suporte do setor

juridico.
E imrrescindivel a eleboracdc de termo de referéncia ou de projeto Q}‘}F

basico.
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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

SORRISO “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

A Comissao de Licitacdes ao receber a solicitagdo de abertura de
procedimento licitatério ¢ os respectivos anexos, dard inicio a elaboracao do
Edital na modalidade mais indicada, com base na Legislacdo pertinente.

Elaborada a minuta do edital, ¢, quando o caso a minuta do contrato,
serdo submetidos ao exame prévio e parecer do Juridico, que devera opinar
sobre a sua cenformidade com 2 legislacio aplicavel.

Apés aprovacio pelo setor Juridico o Edite! sera submetido a
assinatura do Presidente da Comissdo de Licitagio; e, seguird as regras proprias

a depender da modalidade licitztoria escolhida
Obs. Os checklists contenda o passo a passo das usais modalidades licitatorias

estdo sendo elaborados e serdo. @m tempo oportuno, entregues ao Presidente da
Comissao de Licitacao

¢

Pagina 13 de 17

Av. Porto Alegre, 2.615 - Centro - Cx. P. 131 - Fone/Fax (66) 3545-7200 - Cep 78890-000 - Sorriso - MT
Home Page: www.sorriso.mt.leg.br - E-mail: secretaria@sorriso.mt.leg.br



Anexo I

Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Requisigao

Requisitante (nome):

Justificativa (obrigatéria):

Pedido de: Compra ( )
Servicos ()

ITEM ~ 'DESCRICAO PORMENORIZADA UNIDADE | QUANTIDADE
1. |
I
2
3. |
l

SR . _ |

Em: / /2019 Em: __ / /2019

Assmatura ao sohcitante |

Assinatura e carimbo do Coordenador Correlato
{Quando estiver subordinado a coordenador)
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Anexo II

Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Consulta quanto a existéncia do objeto solicitado.

—

Nao ha.

Especificagdes técnicas:

Possui material / Servico disponivel.

Assinatura e carimbo do Responsavel.

Possui material ou
Servigo disponivel:

(Anexo III)
Nao Possui: necessaria a Autorizacao:

Comprovacao de entrega/ Prestacao
do servigo.

Em: / /2019

Assinatura do solicitante

| Autorizagdo.
I

- [J Autorizo o Setor de Compras a
proceder com o tramite legal para
| aquisicdo do material ou do servigo

| solicitado.

[ Nao Autorizo.

Assinatura e carimbo do Presidente ou do
Coordenador Geral.
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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

'ORRISC * 4 “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Anexo IV. Apds autorizagao:
ORCAMENTOS DECLARACAO

Com base na Cotacaio de precos,|Declaro, para os devidos fins que as
documentos anexos, tem-se a meédia de |cotagOes de precos anexadas nos autos do
R$: processo sao veridicas e que estdo de
acordo com o0s precos praticados no
\mercado. Bem como foi observado o
Menor Valor encontrado: disposto na Resolugdo de Consulta n®
20/2016 — TP do TCE/MT.

Em: _/ /2019 Eo. _/ /2019
Assinatura e carimbo. Assinatura e carimbo.
Responsavel pelo Setor de Compras. | Responsavel pelo Setor de Compras.
Setor Contabil.

Consulta de Disponibilidade Orgamentaria e Financeira.

Nao Possui dotagao orgamentaria ou disponibilidade financeira.

Possui. Dotagao Orcamentaria n®

Em: _/ /2019

Assinatura e carimbo do setor financeiro.
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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

ORRISC_, “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

CONCLUSAO- Setor de Compras.

Necessaria a realizagao do Procedimento Licitatorio.

Contratagao Direta em razéc do valor, com fundamento no artigo 24, inciso I,
da Lei n® 8.666/93 e, escolha do fornecedor em razao do menor valor. (Certidoes
negativas em anexo).

Outras Hipoteses: dispensa ou de inexigibilidade (CertidGes negativas em
anexo).

Em: __ / /2019

Assinatura e carimbo
Setor de Compras.

AUTORIZACAO.

O Apos tramite legal autorizo o procedimer:to assinalado, acima, pelo setor de
compras.

[ Indeferido.

Em: _ /_ /2019

Assinatura e carimbo do Presidente.
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