Camara Municipal de Sorriso
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

PORTARIA N° 105/2019
Data: 05 de agosto de 2019.

Homologa a Instrucdo Normativa n” 09/2019, elaborada e
emitida pela Controladoria Interna.

0O Excelentissimo Senhor Claudio Oliveira, Presidente da
Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, no uso das atribui¢oes que lhe sdo
conferidas por Lei e,

v Considerando a Resolugdo Normativa n® 09/2017,
RESOLVE:

Art. 1° Homologar a Instrucdo Normativa n® 09/2019, que dispde sobre os
procedimentos financeiros no ambito da Camara Municipal de Sorriso.

Art. 2° A Instrucdo Normativa n® 09/2019, em anexo, ¢ parte integrante desta
Portaria. '

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 05 de agosto de 2019.

CLAUDIO OLIVEIRA
residente

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

CERTIFICO QUE ESTE DOCUMENTO FOI
PUBLICADO POR AFIXACAO NO MURf\L DA
CAMARA MUNIC IPI\L Dl’ 5§RR{ MT

Carmem Tere;mha Welter

Coordenadora de Servigos Legislativos
Portaria 049/2017
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AMARA MUNICIPAL DE SORRISO
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

INSTRUCAO NORMATIVA TESOURARIA N° 09/2019
“Dispde sobre os procedimentos financeiros no ambito da Camara Municipal de Sorriso.”
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar e padronizar os
procedimentos financeiros no ambito da Camara Municipal de Sorriso ¢ da outras
providéncias.

ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange o setor de Coordenadoria de Financas e Controle e demais setores do Poder
Legislativo Municipal.

DOS OBJETIVOS
Art. 3° Os objetivos desta Normativa sdo entre outros:

Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais financeiros da Camara;
Garantir maior seguranga no processo de movimentagao financeira;

Otimizar o processo de contabilizacdo dos documentos do Legislativo Municipal;
Atender legalmente os dispositivos contidos na Constituigdo Federal, Lei Federal n®
4.320/1964, Lei Complementar no 101/2000 — LRF e Resolugoes do TCE — MT.

s o —

DOS PROCEDIMENTOS LEGAIS

Art. 4° Os recursos financeiros da Camara Municipal serdo movimentados exclusivamente em
instituicoes financeiras oficias.

Art. 5° O responsavel pelo setor e demais servidores deverdo receber, manter sobre guarda ¢
pagar valores em moeda corrente.

Art. 6° Sera de responsabilidade do Tesoureiro, a movimentacao dos fundos, depositos e dar
andamento em processos de responsablidade da Tesouraria.

Art. 7° Os recursos de alienacdo de bens serdo depositados em conta bancaria vinculada e
serao utilizados exclusivamente para pagamento de despesas de capital nos termos do art. 44

da LRF.
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AMARA MUNICIPAL DE SORRISO
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

DOS PAGAMENTOS

Art. 8 Todo pagamento deve ser feito por transacdo bancaria, podendo ser:

[.  Transferéncia Bancaria (DOC e TED).
[I.  Remessa Bancaria (arquivo enviado pelo cliente para o banco contendo informagoes
que sdo interpretadas pelo sistema do banco).

Art. 9° Os pagamentos de despesas orcamentarias somentes serdo efetuados apos a devida
liquidagdo pela Coordenadoria de Financas ¢ Controle.

Art. 10 A Tesouraria também ¢ responsavel pelo devido recolhimento de valores retidos junto
aos respectivos credores, mediante conferéncia da Contabilidade para que ndo ocorram
transferéncias a maior ou a menor.

Art. 11 Excepcionalmente poderda ser feito pagamento via cheque, o qual deverd ser
apresentando a justificativa (Anexo [) para a realizacao desse modo de pagamento.

Art. 12 O servidor ou fornecedor que receber pagamento via cheque devera apresentar 4
Tesouraria devida justificativa do motivo para tal recebimento, caso haja varios pagamentos
via cheque, devera haver justificativa para cada um deles.

I.  No caso de pagamento mensal, a responsabilidade da confec¢do da justificativa para
pagamento via cheque ¢ do servidor, e tal justificativa devera ser solicitada pela
Tesouraria para fins de arquivamento.

II.  Quando o pagamento for realizado, a Tesouraria deverd sempre identificar a pessoa
recebedora e informar o empenho.

Art. 13 Qualquer recebimento de pagamento a Tesouraria devera solicitar documento de
idenficacdo da pessoa autorizada para o recebimento.

Art. 14 Quando se tratar de pagamentos por prestagdo de servigos, deverd se atentar com as
retencdes de IR, ISSQN e INSS verificada a legislacao vigente.

Art. 15 Nenhum pagamento podera ser realizado de forma antecipada antes da execu¢do do
servico ou entrega do bem.

Art. 16 Todos os documentos e cheques devem ser mantidos em seguranca pela Tesouraria.
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Art. 17 Os langamentos contabeis deverdo ser feitos de maneira tempestiva. \‘
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AMARA MUNICIPAL DE SORRISO
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

Art. 18 Controlar diariam

ente os saldos bancarios, baseado nos registros internos, a fim de

evitar saldos negativos nas contas.

Art. 19 Qualquer omissdo

ou duvida gerada por esta Normativa Interna devera ser esclarecida

junto & Controladoria Interna.

’ /
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HUGO ASSUNCAO CAPISTRANO
Controlador Interno
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AMARA MUNICIPAL DE SORRISO
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

Relatorio Justificativo de Recebimento via Cheque

Considerando julgamento de Contas Anuais a Resolucio de Consulta n® 20/2014 do

Tribunal de Contas — MT que especifica:

...c) a ndo utilizacio do Sistemua de Paugamentos Brosileiro (SPB) somente serd admitida em

situacoes excepcionais, decorrentes de futos equipardveis ao caso _fortuito ou forca maior,

devidamente justificada no processo de ordenacdo de despesa.

Justificativa do servidor/fornecedor para recebimento via cheque:

Assinatura do Servidor/Fornecedor
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