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LEI COMPLEMENTAR N° 302, DE 29 DE AGOSTO DE 2019.

Altera a Lei Complementar n° 230, de 30 de setembro de 2015,
revoga a Lei Complementar n° 272, de 01 de margo de 2018, e da
outras providéncias.

Ari Genézio Lafin, Prefeito Municipal de Sorriso, Estado de Mato
Grosso, fago saber que a Camara Municipal de Sorriso aprovou e eu sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1°. A Lei Complementar n°® 230, de 30 de setembro de 2015, passa a vigorar
com as seguintes altera¢des:

“Art. 1°. A Fundagdo para o Desenvolvimento Agro Ambiental, Cientifico e
Tecnologico de Sorriso, simplesmente denominada Fundagdo Sorriso, pessoa juridica de direito
publico, com autonomia administrativa e financeira, sediada na Rua Luiz Amadeu Lodi, 1415,
Bairro Bom Jesus, sala 05, nesta cidade de Sorriso, Estado do Mato Grosso, regendo-se por esta
Lei Complementar e demais legislagdes que Ihe for aplicavel.” (NR)

Paragrafo tnico. Poderfo participar das agdes, atividades e servigos oferecidos
pela Fundagdo Sorriso, todas as organizagdes e/ou entidades publicas e privadas que
comunguem dos mesmos objetivos e com as quais venha estabelecer convénios, contratos,
parcerias ou cooperagao técnica.”(NR)

Paragrafo unico. A Fundagdo Sorriso, na consecug@o dos seus objetivos, podera
firmar convénios, contratos, parcerias e outras espécies de ajustes, com pessoas fisicas ou
juridicas, de direito publico ou privado, entidades nacional ou internacional, bem como,
organizagdes da sociedade civil através dos meios previstos na Lei n? 13.019/2014.” (NR)”

“Art. 4°. A Fundacdo Sorriso se organizard administrativamente da seguinte
forma:

\
I- DOS CONSELHOS: Vo f
a - Conselho Curador; \ AN
b - Conselho Fiscal;
¢ - Conselho Consultivo;
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II- DA DIRETORIA EXECUTIVA:

a — Diretor Executivo;

b — Diretor Administrativo e Financeiro
¢ — Assessor Administrativo e Financeiro
d — Assessor Técnico Operacional

§ 1°. E vedada a participagdio de conjuges e parentes, consanguineos ou afins, até
o terceiro grau inclusive, participando dos Conselhos, da Diretoria Executiva, ou, entre ambos.

§ 2° Os mandatos dos membros dos Conselhos Curador, Consultivo e Fiscal
terdo a durac@o de 3 (trés) anos, permitida uma reconducio.

§ 3° Cada entidade integrante do Conselho Curador e do Conselho Consultivo
devera indicar um representante ¢ um suplente, na qual devera ser destinada as convocagdes
p p q ¢
para eventos, reunides e assembleias.”(NR)

Paragrafo dnico. O Presidente do Conselho Curador sera eleito entre os seus
membros para um Mandato de trés anos, podendo ser reconduzido por igual periodo, como
também os demais membros, sendo nomeados por Decreto do Poder Executivo.”(NR)

“Art. 6°. O Conselho Consultivo, 6rgdo da Fundagdo Sorriso, serd constituido
por 05 (Cinco) integrantes, eleitos dentre os indicados inicialmente pelos instituidores (Titular e
Suplente de cada Institui¢do):

1) IFMT - Instituto Federal do Mato Grosso (Unidade de Sorriso);

2) UNIC - Universidade de Cuiaba (Unidade de Sorriso);

3) FACEM - Faculdade Centro Mato-grossense;

4) IMA — Instituto Mato-Grossense de Algodao (Unidade de Sorriso).
5) UFMT — Universidade Federal do Mato Grosso

§1°. Suprimido.

§ 2°. O Conselho Consultivo devera eleger o Presidente do Conselho Consultivo
e o Secretario dentre os membros do proprio Conselho Consultivo. \ '

§ 3° Ocorrendo vaga no Conselho Consultivo, os integrantes remanescentes
poderdo eleger, em reunifio extraordinaria, um novo componente, den{rg os indicados pelos
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Integrantes do Conselho Consultivo, pelos membros do Conselho Curador ou Diretor
Executivo e, apos a aprovagdo encaminhar ao Conselho Curador para deliberagéo.

§ 4° Caso uma nova entidade tenha o interesse em compor o Conselho
Consultivo, deverad o interessado ser aprovado pelo Conselho Curador e posterior alteracdo
legislativa.

§ 5° O Presidente do Conselho Consultivo tera o voto de qualidade em caso de
empate nas votagoes.”(NR)

“Art. 7°. O Conselho Fiscal, 6rgdo de fiscalizagdo e controle interno, serd
composto de 03 (trés) integrantes titulares e 03 (trés) suplentes, sendo estes representantes de
empresas sediadas na area do Parque e ainda membros da sociedade civil organizada, desde que
nenhuma faga parte de algum Conselho da Fundagio Sorriso, que terdo mandato de 03 (trés)
anos, permitida uma recondugdo.

§ 1°. Os representantes de estabelecimentos sediados no Parque Tecnologico, até
que o parque esteja estruturado, poderdo ser representados por 02 (dois) integrantes da
sociedade civil organizada.

§ 2°. Os integrantes efetivos do Conselho Fiscal elegerdo entre si o Presidente do
Conselho.

§ 3% O Conselho Fiscal reunir-se-a ordinariamente a cada 06 (seis) meses ¢
extraordinariamente sempre que necessario ou quando convocado pelo Conselho Curador e ou
pelo Diretor Executivo.

§ 4°. Ocorrendo vaga em qualquer cargo de integrante efetivo do Conselho
Fiscal, cabera ao respectivo suplente substitui-lo até o fim do mandato para o qual foi eleito.

§ 5°. Ocorrendo vaga entre os integrantes suplentes do Conselho Fiscal, o
Conselho Curador se reunira no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos a vacancia, para eleger
novo integrante.”(NR)

“Art. 8°. A Diretoria Executiva, o6rgio de execucdo da Fundacdo Sorriso, sera
composta por Diretor Executivo, Diretor Administrativo e Financeiro, pelo Assessor
Administrativo ¢ Financeiro e pelo Assessor Técnico Operacional. sendo que a ocupagdo dos
referidos cargos se dard mediante a necessidade de nomeagio, de acordo com o volume de

atividades da Fundagdo Sorriso. | f

§ 1° O cargo do Diretor Executivo serd ocupado por pessoa de capacidade e
qualificagdio para o referido cargo, aprovado por maioria simples dos Conselheiros do Conselho
Curador, em Assembleia especifica para avalia¢do da aprovag¢do, com ata"\gspeciﬁca aprovando
a nomeacéo, sendo sua efetiva¢do através de Portaria do Presidente em ‘exercicio do Conselho
Curador da Fundagéo Sorriso.
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§ 2° Os demais cargos que compde a Diretoria Executiva serdo ocupados por
pessoas com nivel de escolaridade compativel com o cargo, conhecimento em administragdo
publica, aprovados entre os membros do Conselho Curador em reunido e, serdo nomeados por
Portaria da propria Fundagio Sorriso.

§ 3°. Havendo necessidade da criagdo e/ou extin¢do cargo(s), caberd ao Diretor
Executivo, apresentar com as devidas justificativas dos cargos e salarios a serem criados e/ou
extintos ao Conselho Curador, para sua aprovagio, sendo que apos a aprovagdo do referido
conselho, sera encaminhado ao Poder Executivo para que o mesmo possa avaliar e promover 0s
tramites legislativos necessarios.

§ 4° A estruturagdo, a organizagdo ¢ as atribui¢des dos cargos, estdo
estabelecidas na presente Lei.

§ 5° A remuneragdo dos cargos que compdem a Diretoria Executiva, esta
previsto no Anexo I desta Lei Complementar, sendo que poderdo ser alterados mediante lei.

§ 6°. Aplica-se aos servidores da Fundag@o Sorriso o mesmo indice dos
Servidores do Poder Executivo para fins de Revisdo Geral Anual dos Vencimentos, devendo a
concessao ocorrer na mesma data.

§ 7°. A exoneragdo do Diretor Executivo e dos demais cargos, dar-se-do por
Portaria do Presidente em exercicio do Conselho Curador.”(NR)

“Art. 9°. O quadro de pessoal da Fundag¢do Sorriso fica consolidado na forma do
Anexo I desta Lei Complementar que dispde sobre o lotacionograma da Fundagao Sorriso.

Paragrafo unico. Os servidores podem ser cedidos do quadro de servidores
efetivos do Poder Executivo Municipal, ou através de nomeag¢do para ocupar cargo
comissionado, existentes no lotacionograma anexo a presente lei.”(NR)

“Art. 10. Os servidores ficam vinculados ao cumprimento do disposto no
Estatuto da Fundagdo Sorriso, bem como, ao disposto no Regime Juridico dos Servidores
Publico Municipais.”(NR)

“Art. 11. O patrimonio da Fundag@o Sorriso sera constituido de todos os bens
indicados na escritura publica de constitui¢do e pelos que ela vier a possuir sob as formas de
doagdes, legados e aquisi¢des, livres e desembaragados de onus.”(NR) [

o
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§ 1° A Fundag@o Sorriso aplica as subvengdes e d}.’fag:ﬁes recebidas nas
finalidades a que estejam vinculadas.
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§ 2° Todas as despesas decorrentes das agdes como palestras, seminarios,
reunides técnicas, entre outras agdes com profissionais capacitados e devidamente requisitados
pela Fundagdo Sorriso, propostas e acordadas pelo conselho curador, cuja finalidade seja para o
desenvolvimento e estruturagdo da Fundagio, poderdo ser realizadas e pagas pela mesma, desde
que, de forma comprovada, através de relatorios.”(NR)

.

Pardgrafo tnico. Decidida a extingdo da Fundacdo Sorriso. o eventual
patrimdnio remanescente, depois de satisfeitas as obrigagdes assumidas, serdo incorporados ao
patrimonio do municipio de Sorriso.”(NR)

Art. 2°. Fica revogada a Lei Complementar n° 272, de 01 de margo de 2018.

Art. 3°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.
N 1\ |

Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 29'de agosto de EOIS‘

GENEZIO L
Prefeito Munici

Prefeitura Municipal de Sorriso

Publicado no Diario Oficial de Cuutas
TCE MT m _E_

Carolingd &I&Eé’lca?ﬂ\:ﬁﬁ'
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ANEXO 1
LOTACIONOGRAMA DOS CARGOS

a) Suprimido.

b) CARGOS COMISSIONADOS:

Cargos Requisitos Horas Quant. | Valor (rS)
semanais Vagas

Diretor Executivo Ensino Superior 40 01 RS 17.807,38
Diretor Administrativo e Financeiro | Ensino Superior 40 01 R$ 7.546,79
Assessor Administrativo e Ensino Superior 40 01 R$ 4.250.00
Financeiro

Assessor Técnico Operacional Ensino Superior 40 /01 RS 2.975.00
Assessor Juridico Ensino Superior 10 - 01 R$ 2.975,00
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ANEXO II

(suprimido)
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ANEXO III )
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO: DIRETOR EXECUTIVO

Escolaridade: Superior completo

Habilita¢io: Nao aplicavel

Jornada: 40 horas semanais

Excepcionalidade da func¢fio: Para o cumprimento das atividades da fung¢do podera ser
requisitado a prestacdo de servicos externos, a noite, sabados, domingos e feriados e
atendimento ao publico.

Objetivos da Fungiio: Representar a Fundagdo Sorriso administrativa e extra e judicialmente
se for o caso, responsabilizar-se integralmente pela gestdo da Fundagdo, atender aos interesses
e objetivos da Fundagdo Sorriso, executar as atividades previstas e aprovadas pelo Conselho
Curador, dentro da legalidade, moralidade e preservacdo dos interesses da Fundagéo Sorriso.

Atividades:

e Representar a Fundag@o Sorriso judicial e extrajudicialmente; - Cumprir e fazer cumprir
este Estatuto ¢ o Regimento Interno;

Convocar e presidir as reunides da Diretoria Executiva;

e Administrar, Dirigir e supervisionar todas as atividades da Fundag¢do Sorriso.

Elaborar, coordenar e contribuir com os demais Diretores e Assessores, na organizagio,
elaboracdo e remessa do relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas no ano
anterior no prazo legal de cada ano e encaminhar ao Conselho Curador, para aprovagio.

e Coordenar ¢ Elaborar o plano de atividades e a previsdo or¢amentdria para o exercicio
seguinte no prazo legal, em conjunto com a Assessoria Administrativa e Financeira e
demais membros da Diretoria Executiva.

e Apresentar propostas de pretendentes a realizagdo de convénios e parcerias com
entidades interessadas dentro da Fundagdo Sorriso e encaminhar ao Conselho Curador,
para aprovagao.

e Sugerir, através de oficio devidamente protocolado diretamente ao Presidente do
Conselho Curador e ao Secretario do Conselho Curador, a convoca¢do reunido
especifica para deliberagdo de Convénios e ou Parcerias.

e Firmar convénios com empresas no sentido de beneficios/descontos para a Fundagio
Sorriso.

e Arrecadar e providenciar a contabilizagdo de: contribui¢c6és, rendas, auxilios e
donativos destinados a Fundagédo Sorriso, zelando por manter em dia a escrituragio;

e Acompanhar e supervisionar os trabalhos de contabilidade ¢' de outros servigos
terceirizados, contratados com profissionais e/ou empresas habilitados, cuidando para
que todas as obrigagdes fiscais e trabalhistas sejam devidamente ‘cumpridas em tempo

habil; A\ f
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e Movimentar conta bancaria em conjunto com o Diretor Administrativo e financeiro ou
com o Assessor Administrativo Financeiro ou ainda, juntamente com o com 0 Assessor
Técnico Operacional;

e Zelar pela Disciplina do quadro de empregados, podendo aplicar medidas de ordem
disciplinar aos colaboradores.

e Participar ou direcionar um representante em Congressos, seminarios, exposi¢des e
reunides vinculadas aos objetivos da Fundagdo Sorriso a fim de divulgar as atividades
da Fundacio.

e FElaborar Portarias de nomea¢do e exoneragdes dos demais cargos que compde a
Diretoria Executiva;

Publicar anualmente a demonstragdo das receitas e despesas realizadas no exercicio;

e Elaborar no prazo legal, com base no or¢camento realizado no exercicio em curso, a
previsdo orcamentaria para o exercicio seguinte, a ser submetida ao Conselho Fiscal,
para posterior apreciagdo do Conselho Curador;

e (Conservar sob guarda e responsabilidade da Fundagio, todos os seus documentos.

CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

Escolaridade: Superior completo

Habilita¢do: Nao aplicavel

Jornada: 40 horas semanais

Excepcionalidade da fung¢ido: Para o cumprimento das atividades da funcdo podera ser
requisitado a prestagdo de servigos externos, a noite, sabados, domingos e feriados e
atendimento ao publico.

Objetivos da Fung¢do: Atender aos objetivos da Fundagdo Sorriso, atender aos Conselhos
Curador e Fiscal, fornecer relatorios especificos, auxiliar ao Diretor Executivo em suas
atividades, Participar de reunides sempre que solicitado, substituir o Diretor Executivo em suas
atividades quando necessario, representar a Fundagdo Sorriso judicial e extrajudicialmente.

Atividades:
e Arrecadar e contabilizar as contribui¢des, rendas, auxilios e donativos destinados a
Fundagéo Sorriso, mantendo em dia a escrituragdo;
e [Efetuar os pagamentos de todas as obrigagdes;
e Acompanhar e supervisionar os trabalhos de contabilidade, contratados com
profissionais habilitados, cuidando para que todas as obriga¢des fiscais ¢ trabalhistas
sejam devidamente cumpridas em tempo habil; n
e Apresentar relatorios de receitas e despesas, sempre que forem SOllCltados
e Apresentar o relatorio financeiro ao Diretor Executivo para que seja submetido ao
Conselho Curador; .
e Apresentar semestralmente o balancete de receitas e despesas ao Dlre r Executivo ¢ ao
Conselho Fiscal; .
e Publicar anualmente a demonstragio das receitas e despesas reahzadas exercicio; ( "
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e Elaborar até o prazo legal, com base no or¢amento realizado no exercicio em curso, a
previsdo or¢amentdria para o exercicio seguinte, a ser submetida ao Consclho Fiscal,
para posterior apreciagdo do Conselho Curador;

e Manter todo o numerario em estabelecimento de crédito, exceto valores suficientes para
pequenas despesas;

e Conservar sob sua guarda e responsabilidade, todos os documentos relativos a
Fundagdo;

e Abrir, gerir, manter, movimentar, encerrar contas em agéncias financeiras em nome
desta Fundagao;

e Assinar em conjunto com o Diretor Executivo ou em seus impedimentos, com o
Assessor Administrativo e Financeiro ou ainda com o Técnico Operacional através de
Portaria, todos os cheques emitidos pela Fundagdo Sotriso;

e Emitir cheques, solicitar saldos, extratos e comprovantes, requisitar totalitarios de
cheques, retirar cheques devolvidos;

e Endossar cheque, sustar/contraordenar cheques, cancelar cheques, baixar cheques,
efetuar resgates/aplica¢des financeiras;

e C(Cadastrar, alterar e desbloquear senhas, efetuar saques-contracorrente, efetuar
pagamentos por meio eletronico;

e [Efetuar transferéncias por meio eletronico, solicitar movimentagdo de contas no
exterior, consultar contas/aplicagdes de programas e repasses de recursos, liberar
arquivos de pagamentos no gerenciados financeiro, solicitar saldos/extratos de
investimentos, solicitar saldos/extratos de operagdes de crédito.

e Secretariar as reunides da Diretoria Executiva e redigir as atas, quando presididas pelo
Presidente do Conselho Curador em razdo da auséncia do Diretor Executivo nas
reunides.

e Na auséncia do Diretor Executivo, o Diretor Administrativo Financeiro praticara os atos
previstos juntamente com o Assessor Administrativo Financeiro.

e Em caso fortuito de auséncias do Diretor Executivo ¢ do Assessor Administrativo
Financeiro, o Diretor Administrativo e Financeiro praticara os atos previstos juntamente
com o Assessor Técnico Operacional, com publicagdo de Portaria especifica para tais
atos.

e [Executar demais atividades correlatas com o exercicio e atribui¢do do cargo.

CARGO: ASSESSOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Escolaridade: Superior completo em um dos seguintes cursos: Direito, Contabilidade,
Administragdo, Gestdo Publica, Economia.

Habilitagio: Nao aplicavel

Jornada: 40 horas semanais

Excepcionalidade da fung¢do: Para o cumprimento das atividades| dd fungfio podera ser
requisitado a presta¢do de servi¢os externos a Fundagdo. \ i
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Objetivos da Funcdo: Substituir o Diretor Administrativo e Financeiro, sempre que solicitado;
acompanhar reunides dos Conselhos, elaborar relatorios técnicos, efetuar pagamentos e
recebimentos quando necessério, representar como preposto a Fundagdo Sorriso judicial e
extrajudicialmente.

Atividades:

e Efetuar os pagamentos de todas as obrigagdes, juntamente com o Diretor Executivo, ou
com o Diretor Administrativo e Financeiro. ou com o Assessor Técnico Operacional;

e Apresentar o relatorio financeiro ao Diretor Executivo ou ao Diretor Administrativo e
Financeiro para que seja submetido ao Conselho Curador;

e Manter todo o numerario em estabelecimento de crédito, exceto valores suficientes para
pequenas despesas;

e (Conservar sob sua guarda e responsabilidade, todos os documentos relativos a
tesouraria e outros mais que forem definidos pelo Diretor Executivo;

e Abrir, gerir, manter, movimentar, encerrar contas em agéncias financeiras em nome
desta Fundacéo;

e Assinar em conjunto com o Diretor Executivo ou em seus impedimentos, com Diretor
Administrativo e Financeiro, ou com o Assessor Técnico Operacional através de
Portaria, todos os cheques emitidos pela Fundagdo Sorriso;

e Emitir cheques, solicitar saldos, extratos e comprovantes, requisitar totalitarios de
cheques, retirar cheques devolvidos;

e Endossar cheque, sustar/contraordenar cheques, cancelar cheques, baixar cheques,
efetuar resgates/aplica¢des financeiras;

e C(Cadastrar, alterar e desbloquear senhas. efetuar saques-contracorrente, efetuar
pagamentos por meio eletronico;

e Efetuar transferéncias por meio eletronico — juntamente com o Diretor Executivo ou em
seus impedimentos, com Diretor Administrativo e Financeiro, ou com o Assessor
Técnico Operacional, solicitar movimentagdo de contas no exterior, consultar
contas/aplicagdes de programas e repasses de recursos, liberar arquivos de pagamentos
no gerenciados financeiro, solicitar saldos/extratos de investimentos, solicitar
saldos/extratos de operacdes de crédito.

o Secretariar as reunides da Diretoria Executiva e redigir as atas, quando presididas pelo
Presidente do Conselho Curador em razido da auséncia do Diretor Executivo nas
reunides;

e Demais atribuigdes correlatas com o cargo e que lhe forem determinadas pelo Diretor
Executivo ou definidas no Regimento Interno da Fundago.

e Em caso fortuito de auséncias do Diretor Executivo, o Assessor Administrativo
Financeiro praticard os atos previstos juntamente com o Diretor Administrativo
Financeiro ou ainda com o Assessor Técnico Operacional, desde que, com Portaria

especifica.
\
\ \
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CARGO: ASSESSOR TECNICO OPERACIONAL

Escolaridade: Superior completo em um dos seguintes cursos: Direito, Contabilidade,
Administra¢do, Gestdo Publica, Economia.

Habilitag¢do: Nao aplicavel

Jornada: 40 horas semanais

Excepcionalidade da fun¢fio: Para o cumprimento das atividades da fungdo podera ser
requisitado a prestacdo de servigos externos a Fundagao.

Objetivos da Fungdo: Substituir o Diretor Executivo ou o Diretor Administrativo e
Financeiro, sempre que solicitado; Auxiliar os diretores no exercicio de suas atividades,
secretariar reunides, demais atividades que lhe forem designadas.

Atividades:
e Substituir o Diretor Executivo ou Assessor Administrativo Financeiro, em suas faltas ou
impedimentos justificados, mediante Portaria especifica emitida pelo Diretor Executivo
ou Presidente do Conselho Curador, constando as atribui¢des a serem desempenhadas e
o periodo de substitui¢do;

e Auxiliar os Diretores Executivo e Administrativo e Financeiro e/ou Assessor
Administrativo Financeiro na direcdo e execugdo das atividades da FUNDACAO
SORRISO;

Secretariar as reunides da Diretoria Executiva e redigir as atas;

Auxiliar a administrar e supervisionar os demais cargos da Diretoria Executiva;

Levantamento e manutengio dos materiais permanentes da FUNDACAO SORRISO:;

Langamento. arrecada¢do E contabilizagdo das rendas da Diretoria Executiva em

conjunto com o Assessor Administrativo Financeiro e apresentar ao Diretor Executivo

para conhecimento;

Elaboracgdo da programacao de trabalho no ambito da sua atividade e subordinadas;

e Demais atribui¢des que lhe forem determinadas pelo Diretor Executivo através de
portarias ou ndo, ou ainda aquelas definidas no Regimento Interno da Fundagéo.

e Atuar de forma operacional de forma geral visando exercer atividades administrativa,
logistica, de organizagdo interna.

e Poderd o Assessor Técnico Operacional, substituir o Assessor Administrativo e

Financeiro, desde que, com publicagdo de Portaria especifica para tais atos.

e Executar demais atividades correlatas com o exercicio e atribui¢do do cargo;

CARGO: ASSESSOR JURIDICO ;’

Escolaridade: Superior completo em Direito

Habilita¢do: Habilitagdo legal — Registro na OAB |\

Jornada: 10 horas semanais '\\

Excepcionalidade da fungdo: Para o cumprimento das atividades|da\ fun¢do podera ser
requisitado a prestacdo de servigos externos, a noite. sédbados, domingos/e feriados e ‘
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atendimento ao publico. As horas previstas, poderdo ser desempenhadas tanto fora quanto
dentro da fundagdo, desde que comprovadas por relatorios.

Objetivos da Funcio: prestar servigos de assessoria especializada para a Fundagdo nas areas
civeis, tributaria e trabalhista, visando a prevengdo quanto na administragdo do contencioso,
sugerindo medidas com objetivo de resguardar o interesse e seguranga juridica nos atos e
decisdes da Diretoria Executiva e Conselho Curador, dentro da legalidade, moralidade e
preservacdo dos interesses da Fundagdo Sorriso.

Atividades:

» Atender, no ambito administrativo, aos processos e consultas que lhe forem submetidos
pelo Conselho Curador, Diretoria Executiva e Advogado da Fundagdo no interesse da
Fundagdo;

« Emitir pareceres, confeccionar minutas dentro dos parametros legais e entendimentos
jurisprudenciais e doutrinarios;

o Analisar contratos e convénios, termos de parcerias, cooperacdo técnica, entre outros
ajustes;

e Analisar documentos e pesquisas das entidades em conjunto com o Diretor Executivo;

e Promover a defesa Judicial e ou Administrativa dos interesses da Fundagdo em
quaisquer instancias ou reparti¢des publicas e ou privada;

e Acompanhar processos licitatorios, tomando as providencias necessarias para
resguardar os interesses da Fundagdo Sorriso, inclusive realizando impugnagdes quando
necessarias;

¢ Recomendar procedimentos internos com objetivo preventivo visando evitar prejuizos a
Fundagao Sorriso;

e Analisar situagdes de entidades que lhes forem submetidas e realizar eventuais
recomendagdes pertinentes; _

e Auxiliar na elabora¢do de oficios, requerimentos, certidpes ou outros documentos
importantes para a entidade.

o Cumprir os prazos processuais ¢ administrativos;

» [Executar demais atividades correlatas com o exercicio e atribuigao do cargo.
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