Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

PORTARIA N 049/2018

Data: 20 de fevereiro de 2018

Homologa a Instru¢do Normativa n® 02/2018. emitida ¢
elaborada pela Controladoria Interna.

O Excelentissimo Senhor FABIO GAVASSO, Presidente
da Camara Municipal de Sorriso. Estado de Mato Grosso. no uso das atribuigdes que lhe sao
conferidas por Lei. ¢

Considerando a Resolugdo Normativa n® 09/2017:

RESOLVE:

Art. 1° Homologar a Instru¢do Normativa n® 02/2018. que dispde sobre o uso
e procedimentos adotados pelo servigo de Copa da Camara Municipal de Sorriso.

Art. 2° A Instru¢do Normativa n® 02/2018. em anexo. ¢ parte integrante desta

Portaria.

Art. 3 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 4° Fica revogada a Portaria n® 151/2013.

Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso. em 20 de fevereiro de
2018,

" )
PUBLICADO NO QUADRO MURAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE SORRISQ-MT

Presidente
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Instrucio Normativa n® 02/2018

Uso e Procedimentos da Copa
Vigéncia: Exercicio 2018

Abrangéncia: Todos os setores da Camara Municipal

1) Objetivo
e Disciplinar e normatizar o uso e procedimentos adotados pelo servigo de
Copa da Camara Municipal;
e Conscientizar os servidores sobre a frequéncia no espago fisico da Copa;
e Regulamentar as atribuigdes e responsabilidades dos servidores. no que diz

respeito a Copa da Camara Municipal.

2) Procedimentos:

e O servico de copa e cozinha compreende as atividades relativas ao
preparo de alimentos e a sua distribuigéo, a limpeza do local, utensilios e
equipamentos utilizados, dentre outras tarefas de natureza correlata:

e Os servicos devem ser executados de acordo com as normas de
seguranca, higiene, utilidade e protegdo ao meio ambiente, especialmente
as editadas pela Anvisa;

e Manter os utensilios e equipamentos de copa ¢ cozinha em perfeitas
condi¢des de higiene;

e Manter o ambiente da copa sempre limpo e higienizado:

e Preparar ¢ disponibilizar café aos setores da Camara. no periodo da
manha e proceder a reposi¢ao quando solicitado:

e Os equipamentos e materiais utilizados na copa tais como geladeiras.
fogdes, fornos, cafeteiras, entre outros. deverdo atender Unica e
exclusivamente as necessidades da Casa;

¢ Usar equipamentos de protegdo individual oferecido pela instituido, tais
como touca, avental, sapato fechado antiderrapante e luvas no caso de

manipula¢do de alimentos;
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e Qs alimentos devem ser armazenados em local separado dos produtos de
limpeza;

e Controlar o consumo de material e utensilios de copa e cozinha, bem como o0s
géneros alimenticios, requisitando a chefia imediata com antecedéncia
plausivel:

e Fica vedado a venda ou comércio de produtos/mercadorias no interior da
copa/cozinha;

e O servidor, quando necessitar usar a copa. para lanchar. deve observar e
cumprir os principios da higiene e organizagdo. sempre se atentando ao tempo
de permanéncia no setor ¢ ao volume de pessoas no local:

e Nio ¢ recomendado ao servidor almogar na copa, pois a mesma ndo apresenta
estrutura adequada para tal agdo.

3) Responsabilidade

e Nos termos do Organograma em anexo na Resolucdo n 09/2017 desta Casa de
Leis. é da Coordenag¢do Administrativa a responsabilidade pela Unidade de
Atendimento e Apoio. onde se encontra a estrutura da Copa;

e Compete a Coordenadoria Administrativa; disponibilizar equipamentos.
utensilios e materiais suficientes para manutengdo da limpeza da copa,
tambeém disponibilizar equipamentos de protegéo individual:

e Solicitar com antecedéncia o servigo da copa quando houver reunido ou
S€Ssdo;

e Fiscalizar o cumprimento da atual Normativa;

e Qualquer omisséo ou duvida gerada por esta norma. deve ser esclarecida junto

a Controladoria Interna.

. ﬁ»..f\lulz N &
ugo Assuncio Capistrano
Controlador Interno
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