Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

PORTARIA N° 050/2018

Data: 20 de fevereiro de 2018

Homologa a Instrugdo Normativa n® 01/2018, emitida e
elaborada pela Controladoria Interna.

O Excelentissimo Senhor FABIO GAVASSO. Presidente
da Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso. no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas por Lei, e

Considerando a Resolugdo Normativa n® 113/2010:;

RESOLVE:

Art. 1° Homologar a Instrugdo Normativa n® 01/2018. que dispde sobre o
controle dos veiculos da Camara Municipal de Sorriso.

Art. 2° A Instru¢do Normativa n® 01/2018, em anexo. ¢ parte integrante desta

Portaria.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 4° Fica revogada a Portaria n® 36/2015,

Cdmara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso. em 20 de fevereiro de
2018,

rFI’UBLICL\DO NO QUADRO MURAL DA 1

; CAMARA MUNICIPAL DE SORRISO-MT

Presidente Em—
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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

Instru¢io Normativa n® 01/2018
Controle de Veiculos

Vigéncia: Exercicio 2018
Abrangéncia: Todos os setores da Camara Municipal

1) Objetivo
e Disciplinar e normatizar o uso e controle de veiculos da Camara Municipal:
e Conscientizar os Motoristas de sua responsabilidade como condutores de veiculos
do Poder Legislativo:
e Regulamentar procedimento para utilizagdo dos veiculos do Poder Legislativo.

2) Procedimentos:

e Os veiculos da Camara Municipal terdo identificagdo propria e personalizada:

e A guarda dos veiculos sera de responsabilidade do motorista da Camara
Municipal;

e Os motoristas da Camara assim como os demais servidores ou Vereadores que
estiverem com o0s veiculos, preencherdo o diario de bordo, onde serdo
registrados: quilometragem percorrida. o abastecimento, manutengdes e etc.;

e Os diarios de bordo serdo substituidos més a més ¢ os preenchidos. arquivados
em local adequado para assim constituir banco de dados de informacdes dos
veiculos.

3) Uso do Veiculo:

e O uso dos veiculos ¢ restrito ao atendimento dos servicos da Camara
Municipal, compreendendo — se também as atividades legislativas oficiais;

e As viagens devem ser solicitadas com antecedéncia minima de 02 (dois) dias
para a vistoria do veiculo e abastecimento com a finalidade de garantir a
seguranga no percurso da viagem:

* A autorizagdo para uso do veiculo somente poderd ser concedida pelo
Presidente do Poder Legislativo ¢ na sua auséncia pelo Coordenador Geral,
mediante preenchimento da Requisi¢@o para utiliza¢@o de Veiculos;

e Todos os veiculos serdo recolhidos a garagem ou em locais determinado pela
Presidéncia do Legislativo, apos o atendimento autorizado:

e Fica expressamente proibido o uso dos veiculos da Cdmara Municipal para
fins particulares:

e Fica autorizado o uso dos veiculos pelos Vercadores. nas atividades
desempenhadas fora da sede do municipio de Sorriso. A expressdo ““fora da
sede” compreende também os distritos e comunidades rurais do municipio de
Sorriso.

4) Habilitagfio para conduzir os veiculos
e A Carteira Nacional de Habilitagdo deverd ser compativel com o tipo de
veiculo que o condutor ira utilizar. conforme Lei Federal n® 9.503/97;
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“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

Somente poderio conduzir o veiculo o motorista. os servidores e Vereadores
habilitados. para tanto os mesmos deverdo possuir CNH. com respectiva
copia junto aos seus registros no setor de pessoal:

Os servidores da Cadmara Municipal, no interesse do servigo e no exercicio de
suas atribui¢des, quando houver insuficiéncia de motoristas profissionais,
poderdo dirigir veiculos oficiais. desde que devidamente autorizados, pelo
Presidente do Legislativo e na sua auséncia o Coordenador Geral.

5) Abastecimento

Os veiculos da Camara s6 podero ser abastecidos em postos autorizados:
Todo abastecimento deve ser registrado no boletim de controle de uso diario
do veiculo.

6) Manutenc¢io

As manutencdes e consertos serdo efetuados em oficinas previamente
autorizadas pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal;

As manutencdes e consertos serdo registrados no didario de bordo. de modo a
facilitar a administragdo dos periodos de manutengdo ¢ a depreciagdo do bem
nos casos de inventarios e de analise de economicidade:

Os problemas esporadicos, fora do periodo de revisdo. serdo imediatamente
solucionados apos a constatagdo, ficando proibido o uso do veiculo, caso o
problema apresente risco de seguranga.

7) Responsabilidade

Sera de responsabilidade do solicitante do veiculo cumprir a programagdo de
horario, data e local determinados na autoriza¢do. preencher corretamente o
instrumento de controle, diario de bordo, efetuar o transporte com seguranga,
obedecendo as normas de transito, de conservagio e economia do veiculo;

Sera de responsabilidade do motorista manter a documentagdo do veiculo
atualizada, solicitar os reparos, a manuten¢do e abastecimento do veiculo.
manter o veiculo em bom estado de limpeza e conservagiio. observar e cumprir
0s prazos de manutengdo preventiva, lubrifica¢@o e outros reparos, informando
ao Presidente do Poder Legislativo Municipal para as devidas providéncias;
Sera de responsabilidade de o motorista providenciar com que o registro ¢ a
atualizac¢do das informagdes dos veiculos em sistema informatizado, de modo
a manter informagdes capazes de gerenciar o controle dos gastos;

Fica proibido conduzir pessoas estranhas (carona) ao quadro de servidores da
Camara Municipal, exceto com autorizagdo prévia da Presidéncia, pode
transportar servidores do Poder Executivo Municipal de Sorriso. no
desempenho de atividade de interesse do Poder Publico Municipal;

Sera de responsabilidade do condutor do veiculo manter - se atualizado com
as normas e regras de transito, acompanhando as modificag¢Oes introduzidas;

O condutor responde pelo veiculo que estd sob sua responsabilidade, inclusive
nos casos de avarias por uso inadequado, quando o mesmo for considerado
responsavel pela pericia;

Camara Municipal de Sorriso
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Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegdcio”

e A responsabilidade pelo cometimento de infragdo de transito serd atribuida ao
condutor do veiculo, desde que devidamente promovida por processo legal., e
implicara o pagamento da multa por parte do condutor infrator:

o O pagamento de multas advindas de infracdo de transito cometidas por
servidores quando da condugdo de veiculos de propriedade do Legislativo
Municipal, € de inteira responsabilidade da Cdmara Municipal. a qual também
compete adotar as medidas necessarias visando o ressarcimento da despesa ao
erario, por parte do responsavel pela infragéo:

e O condutor do veiculo fica sujeito a responsabilizac@io. através de processo
administrativo  disciplinar no qual lhe seja asscgurado o direito do
contraditorio e a ampla defesa, pelo Onus decorrente de acidente em que.
segundo autoridades de transito, for considerado causador:

e Em caso de acidente de transito com o veiculo de propriedade do Poder
Legislativo Municipal, o condutor devera permanecer no local do ocorrido até
a realizag@o de pericia e comunicar. imediatamente ao Chele do Legislativo
Municipal sobre o ocorrido:

e Quando o acidente resultar em dano ao erario ou a terceiros cabera processo
administrativo disciplinar. com a finalidade de apurar a responsabilidade.

8) Disposi¢oes Gerais

e O ndo cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta normativa poderd
acarretar a aplicagdo de penas disciplinares aos envolvidos conforme o caso:

e Todo veiculo deve ser utilizado em servi¢o de acordo com as recomendagdes
de fabrica;

e Nos termos do Organograma em anexo na Resolug¢do n® 09/2017 desta Casa de
Leis. ¢ da Coordenagdo Administrativa a responsabilidade pela Unidade de
Transporte;

e Qualquer omissdo ou duvida gerada por esta norma. deve ser esclarecida junto
a Controladoria Interna.
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ugo Assun¢io Capistrano
Controlador Interno
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