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“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegdécio”

RESOLUCAO N° 03/2021
Data: 09 de fevereiro de 2021

Institui medidas de prevengdo e distanciamento social e
regulamenta o teletrabalho como medida preventiva de
redugio do risco de contaminagdo do novo Coronavirus
(SARSCoV-2), causador da COVID-19, e dé outras
providéncias.

O Excelentissimo Senhor Leandro Carlos Damiani,
Presidente da Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, faz saber que o Plenério
aprovou e ele promulga a seguinte Resolugéo:

Acesso as dependéncias da Cimara

Art. 1° Em qualquer caso, a entrada na Cdmara Municipal de Sorriso serd
condicionada ao uso de mascaras, a higienizagdo das méos com alcool em gel 70%, bem como ao
uso de crachds, no caso de servidores.

Paragrafo tinico. Em todos os casos, deverfio ser observadas as regras definidas
nos Protocolos de Satude e Vigilancia Sanitaria.

Medidas de cautela

Art. 2° Enquanto permanecerem nas dependéncias da Camara, os servidores,
colaboradores, prestadores de servigos, jurisdicionados e demais publicos externos deverdo
adotar as seguintes medidas de cautela, além de outras definidas nos Protocolos de Saude e
Vigildncia Sanitaria do Municipio:

I - Usar mascaras permanentemente;

11 - Manter distdncia minima 1,5 metro entre pessoas em qualquer ambiente;

III - Lavar as mios com 4dgua e sabdo ou usar dlcool em gel frequentemente;

IV - Cobrir o nariz ou a boca ao espirrar ou tossir:

V - Evitar aglomeragdes

VI - Manter os ambientes limpos e ventilados;

VII - Ndo compartilhar objetos de uso pessoal.

Medidas Administrativas

Art. 3° Cabe a Presidéncia promover campanha de ampla divulga¢do das
orientagdes contidas nesta Resolugfo e Protocolos de Saude e Vigiléncia Sanitaria do Municipio,~
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inclusive para estimular o uso dos canais virtuais de atendimento aos servidores e demais
publicos externos.

Atividade Teletrabalho

Art. 4° Fica instituido o teletrabalho para os servidores da Cdmara Municipal de
Sorriso.

§ 1° Considera-se teletrabalho a prestagdo de servigos preponderantemente fora
das dependéncias da Cémara de Sorriso, de forma remota, com a utilizagdo de tecnologias de
informag#o e de comunicagao.

§ 2° N30 se enquadram no conceito de teletrabalho as atividades que, em razéo da
natureza do cargo ou das atribui¢des da unidade de lotagdo, sdo desempenhadas externamente as
dependéncias do 6rgdo.

§ 3° O teletrabalho restringe-se as atribuigdes que possam ser realizadas nesta
modalidade, designadas por ordens de servigo ou em plano de trabalho definido pela lideranga do
setor.

§ 4° Os servidores que desenvolverem suas atividades por teletrabalho poderdo
eventualmente e no interesse da Administragdo, prestar servigos nas dependéncias da Cémara,
hip6tese que exigird prévia ciéncia do lider da unidade e observagido de todos os Protocolos de
Seguranga Sanitaria.

§ 5° A autorizagfio para que o servidor possa atuar em teletrabalho tera caréter
precério, provisério e periédico, podendo ser revogada a qualquer tempo, e serd autorizada pelo
Presidente apds indicag@o do Coordenador.

§ 6° O servidor em teletrabalho, sempre que entender conveniente, necessario ou
for convocado prestara servigos nas dependéncias do Camara de Sorriso.

§ 7° Os trabalhos a serem realizados fora das dependéncias fisicas da Camara de
Sorriso ficam restritos as atividades passiveis de serem remotamente realizadas em fun¢éo da
caracteristica do servigo e serd objeto de mensuragdo objetiva de desempenho.

§ 8° A mensuragio do teletrabalho sera realizado por meio de registro no relatério
de acompanhamento e arquivados posteriormente no setor de Recursos Humanos da Camara de
Sorriso.

§ 9° O setor de Recursos Humanos fica responsavel por acompanhar mensalmente
a entrega deste relatério. Comunicando a Controladoria Interna em caso de eventuais falhas,
inconsisténcias, equivocos ou irregularidades.

§ 10. A entrega do relatorio de acompanhamento do teletrabalho devera ser
entregue ao setor de Recursos Humanos até o fechamento da folha de pagamento do més, sob
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pena de considerar o servidor desidioso com o servigo publico, sofrendo assim as consequéncias
legais.

§ 11. O comparecimento as dependéncias do Camara de Sorriso para a realizagéo
de atividades especificas ndo descaracteriza o teletrabalho.

§ 12. O servidor em teletrabalho fica condicionado ao registro de ponto via
sistema eletrdnico de ponto.

Art. 5° Constituem deveres do servidor participante do teletrabalho:

I — Cumprir os prazos inicialmente fixados, seja para a realizagdo dos trabalhos ou
para a devolugdo dos autos & Camara,

II — Cumprir os padrdes minimos de qualidade na confecg¢fo de documentos
administrativos.

III — atender as convocagdes para comparecimento as dependéncias Camara de
Sorriso, sempre que houver necessidade da unidade e/ou interesse da Administracio;

IV — Manter ligados e ativos os telefones de contato, aplicativos de mensagens
contas de correio eletrdnico para a comunicagdio institucional, bem como consultd-los
frequentemente nos dias uteis;

V — Consultar diariamente a sua caixa postal individual de correio eletrdnico
institucional;

VI — Manter o Coordenador do setor informado, por meio de mensagem dirigida a
caixa postal individual de correio eletrdnico institucional acerca da evolugéo do trabalho, bem
como indicar eventual dificuldade, dtivida ou informagdo que possa atrasar ou prejudicar o seu
andamento;

VII — Reunir-se com a chefia imediata, sempre que necessério, para apresentar
resultados parciais e finais, de modo a proporcionar o acompanhamento dos trabalhos e a
obten¢o de outras informagdes;

VIII — Participar das atividades de orientag#o, capacitagdo e acompanhamento do
Teletrabalho promovidas pela Camara de Sorriso e demais 6rgéos;

IX — Preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota, mediante
observéincia das normas internas de seguranga da informagdo e da comunicag¢do, bem como
manter atualizados os sistemas institucionais instalados nos equipamentos de trabalho;

X - Prover as estruturas fisica e tecnoldgica necessarias a realizagdo do
Teletrabalho;

§ 1° As eventuais convocagdes do servidor em teletrabalho para comparecimento
pessoal serdo realizadas com no minimo 02 (dois) dias uteis de antecedéncia.

§ 2° Compete 4 Cémara de Sorriso disponibilizar equipamento tecnoldgico
suficiente e acesso aos sistemas os quais servidor utilize no setor.

§ 3° O servidor detentor do equipamento, assinard declaragdio expressa de
responsabilidade pela guarda, conservagdo e utilizagdo sob pena de sangdes, bem como da
legislagdio civel e penal em vigor, e ressarcimento ao erdrio.
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§ 4° A retirada de processos e demais documentos das dependéncias do Camara de
Sorriso, bem como a utilizagio dos sistemas remotos, dar-se-4 mediante assinatura de termo de
recebimento e responsabilidade do servidor e observara os procedimentos relativos a seguranga
da informacéo e manuseio de processos de documentos sigilosos.

§ 5° O servidor detentor de processos e documentos, por motivo da atividade em
teletrabalho, deve guardar sigilo a respeito das informagdes neles contidas, sob pena de
responsabilidade, nos termos da legislagdo em vigor.

§ 6° Ndo devolvidos os processos e documentos, cabe ao Coordenador comunicar
de pronto o fato ao Presidente da Camara e a Controladoria Interna, para adogéo das medidas
administrativas, disciplinares e, se for o caso, judiciais cabiveis.

§ 7° Compete setor de Informatica da Camara viabilizar o acesso remoto e
controlado dos servidores em teletrabalho aos sistemas, bem como divulgar os requisitos
tecnolégicos minimos para o referido acesso.

Grupo de Risco e Vulnerveis

Art. 6° Os servidores que se enquadram nos grupos de risco ou de vulnerdveis a
Covid-19 poderdo realizar suas atividades em teletrabalho, dentre os quais:

I - Maiores de 60 anos;

II - Gestantes e lactantes;

Il - Portadores de condigdes cardiacas graves, doenga renal cronica, doenga
pulmonar obstrutiva cronica, anemia falciforme, diabetes melitus, doenga cerebrovascular,
hipertensfo, pessoas acometidas por cancér, obesos com IMC >=30;

IV - Pessoas que fazem uso medicamentos imunossupressores;

V — Transplantados.

§ 1° O enquadramento em grupo de risco dependera de declaragéo pessoal, sem
prejuizo de eventual responsabilidade na forma da lei, bem como de atestado médico nos casos
mencionados nos incisos Il a V.

§ 2° Cabera ao servidor comunicar ao respectivo Coordenador que se enquadra em
uma ou mais condi¢des definidas no caput e enviar os documentos mencionados no pardgrafo
anterior ao Setor de Recursos Humanos por e-mail.

Suspeita ou confirmacio de infec¢io
Art. 7° Em caso de suspeita ou confirmagfio de infec¢do pela Covid-19, deverdo

ser adotados, pelos responséaveis, os procedimentos definidos nos Protocolos de Saide e
Vigilancia Sanitaria do Municipio.
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Disposicoes Finais

Art. 8° Fica autorizado a possibilidade de instituigdo de revezamento de servidores
no 4mbito do Poder Legislativo, por meio de Portaria.

Art. 9° Qualquer alteragfio ou modificagdo de que trata essa Resolugdo podera ser
realizada por Portaria.

Art. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia da Camara.
Art. 11. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 09 de fevereiro de
2021.
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LEANDR 0OS DAMIANI
Presidente

(PUBLICADO NO QUADRO MURAL DA
CANARA MUNICIPAL DE SORRISO-HT|

in 00 [/ OX [ 303/

.
;A,/(/ Qs
]

v

.

Av. Porto Alegre, 2.615 - Centro - Cx. P. 131 - Fone/Fax (66) 3545-7200 - Cep 78890-000 - Sorriso - MT
Home Page: www.sorriso.mt.leg.br - E-mail: secretaria@sorriso.mt.leg.br



