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ROTEIRO PARA ELABORACAO DE PROJETO DE VIABILIDADE PARA
INSTALACAO DE CAMPUS FORA DE SEDE E IMPLANTACAO DE CURSO DE
GRADUACAO

1. Legislacéo

- Lei 9.394, de 20/12/1996

- Decreto 9.235, de 15/12/2017

- Portaria Normativa MEC n° 20, de 21/12/2017 (republicada em 2018)
- Portaria Normativa MEC n° 23, de 21/12/2017 (republicada em 2018)
- Portaria Conjunta SERES/SESU n° 3, de 7/07/2021

2. Instalag&o de campus fora de sede

Ato regulatoério: Aditamento ao ato de credenciamento da UFMT no sistema e-MEC.

Requisitos necessarios

| - Conceito Institucional (CI) maior ou igual a 4.

Il - Ato interno do Conselho Superior de aprovacéo da criacdo do campus.

Il - Aditamento do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFMT, contendo
a criacdo do campus e cursos pretendidos, considerando os seguintes aspectos:
nome do campus, unidade académica, nomes dos cursos a serem implantados,
habilitacdo, turno de funcionamento, n® de vagas, ano previsto para inicio do curso.
IV - Ato interno do Conselho Superior de criacdo dos cursos.

V - Projetos Pedagogicos dos Cursos (PPC) aprovados pelo CONSEPE.

VI - Relag&o de docentes que ministrardao os cursos, contendo: Nome completo, CPF,
e-mail, regime de trabalho, vinculo empregaticio, titulagdo académica.

VIl - Projeto de criacdo do campus, considerando:

1). Justificativa para implantagdo do novo campus com caracterizagdo da
localidade e do polo regional, concentragéo populacional.
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2). Pesquisa de demanda regional e de viabilidade institucional para a oferta dos
cursos de graduacéao, considerando:

a). Mapeamento de outras instituicbes de educagdo superior na area de
abrangéncia do campus propositor a fim de verificar se oferecem cursos
similares, apresentando dados estatisticos sobre a insercdo no mundo do
trabalho dos egressos destas instituicdes, como, também, dados do processo
seletivo.

b). Levantamento de demanda social pelo curso, visando mapear a necessidade
de implantacdo de novo curso na area de abrangéncia do novo campus.

c). Justificativa para criacdo e capacidade de contribuicdo do curso com o
desenvolvimento do polo regional, considerando o contexto educacional local,
relevancia e impacto que o novo curso provocaria junto a comunidade local e/ou
nacional, com relacdo as questdes de natureza econdmica, social, cultural,
politica e ambiental.

d). Consonancia do curso com o perfil do novo campus.

e). Avaliacdo da empregabilidade e atuacao profissional dos egressos do curso
proposto.

f). Indicativo de capacidade de estrutura fisica ja existente e previsdo de
necessidade futura.

g). Levantamento/previsao da disponibilidade satisfatoria de instalacdes fisicas,
infraestrutura tecnoldgica e acervo bibliografico para o desenvolvimento pleno
do curso.

h). Descricdo das instalacbes fisicas e de infraestrutura, incluindo
equipamentos, laboratérios, salas de aula, biblioteca, acervo de livros e

periddicos e outros recursos de apoio ao ensino e a pesquisa no NovVo campus.

i). Indicativo de recursos humanos (docentes e técnicos) ja existentes e previsao
de necessidade futura.

J). Identificacdo do perfil académico dos docentes a serem contratados para 0s
cursos previstos e regime de trabalho a ser oferecido.
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k). Caracterizacdo dos cursos a serem oferecidos no campus, destacando
especialmente, em cada curso, sua organizacdo curricular, numero e
qualificacdo dos docentes, nimero de vagas e de turmas.

VIII - Documentos do campus fora de sede a serem providenciados:

a). Certidao de Registro Imobiliario do imdvel.

b). Escritura registrada do imovel.

c). Alvara de Funcionamento.

d). Matricula do Imével.

e). Auto de vistoria do corpo de bombeiros.

f). Atendimento as exigéncias legais de seguranca predial, inclusive plano de
fuga em caso de incéndio, atestado por meio de laudo especifico emitido por
orgao publico competente.

g). Plano de garantia de acessibilidade, em conformidade com a legislacéo,
acompanhado de laudo técnico emitido por profissional ou 6rgado publico
competente.

h). Planta baixa da infraestrutura do imével.

IX - Documentos da sede a serem providenciados:

a). Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio —
UFMT.

b). Comprovante de CNPJ — UFMT.

c). Certidao de regularidade com FGTS — UFMT.

d). Certidao de regularidade com a Seguridade Social (INSS) — UFMT.

e). Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da

Unido — UFMT.

f). Comprovantes de regularidade fiscal, relacionados a Fazenda Municipal —
UFMT.

g). Comprovantes de regularidade fiscal, relacionados a Fazenda Estadual —
UFMT.

h). Balanco Financeiro referente ao ano anterior — UFMT.
i). Demonstra¢gbes Contabeis — UFMT

OBSERVACAO: Em caso de parceria com a Prefeitura, € necessario anexar o Termo

de Convénio, assinado pelo Prefeito, que define os direitos e as obrigacdes de ambas
as partes, aprovado pela Camara de Vereadores e transformado em lei Municipal.
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3. Implantacdo de Curso de Graduagéo?

A Geréncia de Normas e Projetos Pedagdgicos (GNPP), vinculada a Coordenacao de
Ensino de Graduacédo (CEG) da Pro-reitoria de Ensino de Graduacdo (PROEG), é
responsavel pela orientacéo do processo de criacao de cursos de graduagao por meio
da elaboracao dos Projetos Pedagodgicos de Curso (PPC).

A elaboracado dos PPCs, além de estarem fundamentadas em normativas internas e
externas a UFMT e alinhadas aos objetivos, principios e fundamentos prescritos no
Projeto Politico Pedagdgico Institucional (PPPI) da UFMT, devem estar articuladas ao
Plano de Desenvolvimento Institucional da Universidade.

Considerado como a identidade do curso, o PPC deve estar alinhado a identidade da
Instituicio como um todo. E um documento que vai muito além do carater oficial (ou
legal), pois revela a intencionalidade, os objetivos educacionais, profissionais, sociais
e culturais, assim como 0s rumos para o curso e para o perfil do egresso. Demonstra
a reflexdo que se desenvolve sobre as acdes e as formas de intervir na realidade e
deve ter uma profunda coesdo com a proposta do curso, atendendo as normativas
internas e externas. O PPC define as concepcdes pedagdgicas e metodologicas, além
das estratégias para a triade ensino-pesquisa-extensdo, a aprendizagem e sua
avaliagéo.

Internamente, a principal norma a ser seguida é a Resolucdo Consepe n° 118/2014
gue dispde sobre a elaboracéo e reelaboracdo de Projeto Pedagdgico de Curso de
Graduacao. Externamente, as normas que norteiam a criacao ou a reestruturacéo dos
PPCs sao, principalmente, as Resolucbes e Pareceres do Conselho Nacional de
Educacao (CNE), incluindo as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) de cada curso.
Outras normas podem interferir no PPC, como por exemplo, as leis que instituem
conteldos obrigatdrios como requisitos legais e normativos.

Sobre o processo de elaboracdo de PPC de um novo curso de graduacao, a gestao
académica do curso devera entrar em contato com a GNPP/CEG/PROEG para
receber as orientacgoes iniciais.

ROTEIRO PARA CRIACAO/REESTRUTURACAO DO PROJETO PEDAGOGICO
DOS CURSOS DE GRADUAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO
GROSSO0?

1 Fonte: UFMT. Roteiro para criacao/reestruturacdo do projeto pedagdgico dos cursos de graduagao
da Universidade Federal de Mato Grosso. Geréncia de Normas e Projetos Pedagdgicos.
GNPP/CEG/Proeg, 2020.

2 Elaborado pela Geréncia de Normas e Projetos Pedagégicos (GNPP/CEG/PROEG), 2020.
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SUMARIO

INTRODUCAO

Historico do curso

Justificativas para a elaboracédo do PPC

1. ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

1.1 Concepcéao do curso

1.1.1. O Curso e as politicas institucionais da UFMT

1.1.2. Quadro sintese de identificacdo do curso

1.1.3. Regime académico, numero de vagas, nimero de entradas, turno de funcionamento,
periodos de integralizacao e dimensdes das turmas

1.1.4. Formas de ingresso no curso

1.1.5. Objetivos do curso

1.1.6. Perfil profissional do egresso

1.1.7. Estrutura curricular

1.1.7.1. Matriz curricular

1.1.7.2. Rol das Disciplinas Optativas

1.1.8. Proposta de Fluxo curricular

1.1.9. Disciplinas optativas

1.1.10. Conteudos curriculares

1.1.11. Metodologia de ensino e aprendizagem

1.2 Operacionaliza¢do do curso

1.2.1. Formas de nivelamento para o ingressante

1.2.2. O trabalho académico

1.2.3. Estégio curricular supervisionado

1.2.4. Trabalho de concluséo de curso (TCC)

1.2.5. Apoio ao discente

1.2.6. Atividades de Tutoria

1.2.7. Conhecimentos, habilidades e atitudes necessérias as tutorias
1.2.8. TIC no processo de ensino-aprendizagem

1.2.9. Ambiente Virtual de aprendizagem (AVA)

1.2.10. Material didatico

1.2.11. Integragd@o com as redes publicas de ensino (Para Licenciaturas)
1.2.12. Atividades praticas de ensino (Para Licenciaturas)
1.2.13. Prética como componente curricular

1.2.14. Relagdo com a pés-graduacgéo

1.2.15. Iniciacdo a pesquisa

1.2.16. Extensao

1.2.17. Avaliagcédo de ensino e aprendizagem

1.2.18. Produgéo cientifica, cultural, artistica ou tecnoldgica
1.2.19. Aula de campo

1.2.20. Quebra ou dispensa de pré-requisitos

1.2.21. Extraordinario aproveitamento de estudos

2. CORPO DOCENTE, ADMINISTRATIVO E TUTORIAL
2.1 Corpo docente

2.1.1. Quadro descritivo do Corpo docente
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2.1.2. Plano de qualificacdo docente

2.2 Corpo técnico-administrativo

2.2.1. Quadro descritivo do corpo técnico-administrativo

2.2.2. Plano de qualificacdo do corpo técnico-administrativo
24 Equipe multidisciplinar

2.4.1. Quadro descritivo da equipe multidisciplinar

3. INFRAESTRUTURA

3.1 Salas de aula e apoio

3.1.1. Salas de trabalho para professores em tempo integral
3.1.2. Sala de trabalho para coordenacéo de curso

3.1.3. Sala coletiva de professores

3.1.4. Salas de aula

3.1.5. Ambientes de convivéncia

3.1.6. Sala do centro académico

3.2 Laboratorios

3.2.1. Acesso dos alunos a equipamentos de informética

3.2.2. Laboratérios didaticos

3.2.3. Ambientes profissionais vinculados ao curso

3.2.4. Plataforma de suporte a EaD

3.3 Biblioteca

4. GESTAO DO CURSO

4.1  Orgéos colegiados

4.1.1. Ndcleo docente estruturante

4.1.2. Colegiado de curso

4.1.3. Comité de ética em pesquisa

4.2 Coordenacao e avaliagdo do curso

4.2.1. Coordenacgédo de curso

4.2.2. Avaliagao interna e externa do curso

4.2.3. Acompanhamento e avaliagdo dos processos de ensino-aprendizagem
4.3 Ordenamentos diversos

4.3.1. Controle de producao ou distribuicdo de material didatico
4.3.2. Reunido de docentes

4.3.3. Assembleia da comunidade académica

4.3.4. Apoio aos orgdos estudantis

4.3.5. Mobilidade estudantil: nacional e internacional

4.3.6. Eventos académico-cientificos relevantes para o curso
5. REFERENCIAS

6. APENDICES

APENDICE A — Ementario

APENDICE B — Regulamento de estagio curricular supervisionado
APENDICE C - Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso
APENDICE D — Regulamento da Préatica como Componente Curricular
APENDICE E — Protocolo de seguranca da aula de campo
APENDICE F — Regulamento dos laboratérios: acesso e uso
APENDICE G - Acbes de acessibilidade e inclusdo na UFMT
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APENDICE H — Parcerias e convénios necessarios ao desenvolvimento do curso

APENDICE | — Regulamento sobre a quebra ou dispensa de pré-requisitos
APENDICE J — Regulamento para autoavaliacio do curso

APENDICE K — Regulamento de extraordinario aproveitamento de estudos
9. ANEXOS

ANEXO A — Termos de compromisso de provisao de docente

ANEXO B - Minuta de resolugéo de aprovacéo do curso e PPC

ANEXO C — Outros documentos importantes

4, Temporalidade

Conforme o disposto no art. 10 da Portaria Conjunta SERES/SESU n° 3, de 7/07/2021, a
solicitacdo de criacdo de campus fora de sede, vinculado a implantacdo de cursos de
graduacédo, poderd ser protocolada a qualquer tempo, independentemente de previsdo no
calendario anual de abertura do protocolo de ingresso de processos regulatérios no Sistema
e-MEC.



