AMARA MUNICIPAL DE SORRISO
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Controladoria Interna

CI N° 49/2025 Sorriso, 16 de dezembro de 2025

Ao Senhor,
Rodrigo Matterazzi
Presidente da Camara Municipal de Sorriso

Assunto: Recomendacdo do Controle Interno — Atualizacdo das normas da Camara
2025-2026.

A Controladoria Interna da Camara, levando em consideracdo que a continuidade do servico
publico é um dos principios fundamentais da Administragdo Publica, que visa garantir que 0s
servicos essenciais prestados pelo Estado a sociedade ndo sejam interrompidos,
independentemente de mudancas administrativas, politicas ou operacionais. No Brasil, 0
principio da continuidade do servigo publico esta implicito no art. 37 da Constituicdo Federal,
que regula a administracdo publica e os principios a ela relacionados, como eficiéncia e
legalidade.

A Controladoria Interna da Cémara de Sorriso, regularmente, confecciona todo fim de
exercicio recomendacdes e orientacbes para a Gestdo, opinides essas que refletem todo um

mapeamento das a¢des do Controle Interno ao longo do ano.

A Controladoria realizou andlise das legislagdes, regulamentacfes e normas internas, e fez

algumas observacdes importantes:

A auséncia de revisdo periddica dos normativos internos pode resultar em inconsisténcias,
defasagens e desconformidade com legislacbes vigentes, bem como em dificuldades
operacionais para os servidores no cumprimento de suas func¢@es. Dessa forma, recomenda-se

a adogéo das seguintes medidas:

1. Revisdo e Atualizacdo normativa: Criar um cronograma para revisdo periddica das
normas e regulamentos internos, garantindo sua adequacdo as mudancas legais e

institucionais.
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2. Padronizacdo e Consolidacdo: Unificar normas e regulamentos correlatos, evitando
redundancias e ambiguidades.

3. Divulgacdo e Treinamento: Implementar a capacitacdo dos servidores quanto as
normas atualizadas, assegurando o alinhamento com as boas préticas institucionais.

4. Monitoramento e Controle: Estabelecer mecanismos de acompanhamento do
cumprimento das normas, promovendo auditorias internas e a ado¢do de medidas

corretivas, quando necessario.

Assuntos que na opinido da Controladoria, devem ser disciplinados/regulamentados na

Camara Municipal de Sorriso:

1. Acesso/Controle fisico de pessoas no prédio da Camara Municipal. O acesso ao predio
deve ser controlado, com identificacdo de quem acessa e quem autoriza 0 acesso.

2. Solicitagédo de informagéo pelos cidaddos em geral. Normatizar para que a sociedade
tenha conhecimento de como solicitar uma informacéo oficial na Camara. Atualmente
isso é feito somente pela Ouvidoria.

3. Regulamentar a questdo de Lei Geral de Protecdo dos Dados — LGPD. Todas as
informacdes que a Camara produz e recebe, deve passar por um filtro da Comisséo.

4. Regulamentar a Conduta de Boas Préaticas na Camara (Compliance no Setor Publico),
estabelecer diretrizes para a conduta ética, a integridade, gestdo de riscos e a
transparéncia na administracdo publica, garantindo conformidade com a legislacdo e a
adocdo de boas praticas.

5. Regulamentar o controle/acesso as imagens e audios de cameras e monitoramento no
prédio da Camara Municipal. Quem tera acesso, o que podera ser compartilhado com
demais 6rgdos, vedacOes da LGPD e etc...

6. Regulamentar o Processo Administrativo Disciplinar - PAD no ambito da Camara
Municipal. Atualmente existe apenas uma base legal sobre PAD, a Lei n° 140/2011, a
qual é uma Lei do Executivo Municipal. Logo, a Cadmara necessita de uma legislacao

especifica sobre o tema PAD.
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7.

10.

Regulamentar o setor de Ouvidoria da Camara, alinhar a questdo de prazos, respostas,
protocolos e etc...

Regulamentar o arquivo e guarda de documentacdo na Camara Municipal, juntamente
dispor sobre a digitalizacdo de documentos.

Regulamentar o acesso/controle a internet no ambiente de trabalho, formalizar regras
de acesso, definir quais sites podem ser acessados durante o expediente, especificar
penalidades.

Regulamentar o fluxo de processos intersetorial na Camara, qual a origem do
documento, o trdmite e o destino final. Quais setores envolvidos, prazos,

responsabilidades, em qual formato (fisico/digital).

11. Regulamentar o tema “Estagio” na Camara Municipal, mesmo que exista uma Lei

12.

13.

14.

15.

16.

Federal, a Camara necessita ter uma legislacao especifica sobre o tema.

Regulamentar sobre as qualificacbes e capacitaces dos servidores da Cémara
Municipal. Oferecimento de palestras, seminarios, workshops, cursos e capacitaces
por parte da Camara para os servidores da Casa de Lelis.

Unificar a responsabilidade Patrimonial dos bens da Camara. A Camara podera contar
apenas com a Func¢do Gratificada especifica de Patriménio, ndo necessitando de uma
Comisséo Patrimonial.

Implantar e regulamentar o uso de cartGes de crédito corporativos para o0
abastecimento de veiculos oficias, e melhor controle da gestdo de frotas. E uma
ferramenta que ajuda a controlar os custos de combustivel e a prevenir fraudes, além
de permitir acompanhar em tempo real o consumo de combustivel da frota. Reduz o
trabalho administrativo do gestor de frotas e diminui a chance de erros manuais.
Permite também a emissdo de relatorios personalizados com detalhamento e
estatistica.

Revisar e regulamentar de forma especifica a Lei que institui a Verba Indenizatdria na
Céamara de Sorriso.

Revisar e regulamentar de forma especifica a Lei que institui décimo terceiro salario e

férias aos Vereadores.

Pagina 3 de 4

Av. Porto Alegre, 2615, Centro, Sorriso/MT
Home Page: www.sorriso.mt.leg.br



AMARA MUNICIPAL DE SORRISO
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Controladoria Interna

17. Revisar a Resolucdo que institui o valor de auxilio alimentacdo para servidores da

Camara, e estudar a possibilidade de instituir o auxilio saide para os servidores.

A Controladoria Interna se coloca a disposicao para apoiar na execucao dessas acoes e reforca

a importancia da adequac@o normativa para o aprimoramento da governanga institucional.

HUGO ASSUNCAO Assinado de forma digital por
CAPISTRANO:0059702 EXPGI?Tﬁi\SI\IU(;\:lgOAS%7029156
9156 Dados: 2025.12.16 14:29:15 -03'00'
Hugo Assuncéo Capistrano
Controlador Interno
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