AMARA MUNICIPAL DE SORRISO
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Controladoria Interna

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2026

Dispde sobre os procedimentos para operacionalizacdo da
Lei Municipal n°® 3.904/2026, que institui a Verba
Indenizatoria  destinada aos Vereadores da Céamara
Municipal de Sorriso, e da outras providéncias.

CONSIDERANDO, que as Instrugdes Normativas detalham e regulamentam a aplicacdo de
leis, resolucBes ou regulamentos de forma pratica. Oferecem clareza e previsibilidade sobre
como 0s processos devem ser conduzidos. Servem como guia pratico para o servidor/Vereador
executar suas fungcbes com base em regras claras. Reduzem a dependéncia de ordens informais
ou interpretacfes pessoais.

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos administrativos relativos a
operacionalizacdo da Lei Municipal n° 3.904/2026;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, seguranca juridica, boa-fé administrativa, proporcionalidade, razoabilidade,
finalidade publica, verdade material e protecdo da confianca legitima, que orientam a atuacao
da Administracdo Publica;

CONSIDERANDO que a interpretacdo e aplicacdo da legislagdo administrativa devem
observar as consequéncias praticas da decisdo, preservando a estabilidade das relagGes juridicas
e a seguranca da atuacdo administrativa;

CONSIDERANDO o Parecer Juridico emitido pela Procuradoria Juridica desta Casa de Leis e
as manifestacGes técnicas da Coordenadoria de Financas acerca da operacionalizacdo da Lei
Municipal n° 3.904/2026, que identificaram a necessidade de disciplinar procedimentos
internos para sua adequada execucao;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disciplina 0s procedimentos administrativos para
operacionalizacdo da Lei Municipal n° 3.904/2026, estabelecendo critérios para o pagamento,
a apresentacao, a analise, a fiscalizagdo e a prestacdo de contas da Verba Indenizatoria.
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Art. 2° A Verba Indenizatoria possui natureza indenizatoria, destinando-se ao ressarcimento de
despesas inerentes ao exercicio da atividade parlamentar, observadas as hipOteses previstas na
legislacdo municipal.

Paragrafo Unico. A interpretacdo desta Instrucdo Normativa observard os principios da boa-fé,
da verdade material, da proporcionalidade, da razoabilidade, da seguranca juridica e da
finalidade publica, privilegiando a efetiva comprovagdo do exercicio da atividade parlamentar.

Art. 3° Para fins de interpretacdo da presente Instrugcdo Normativa considera-se:
I. Atividade Parlamentar: Condicdo necessaria para ressarcimento. Exemplos:

representacdo da Camara, viagem oficial, participacdo em eventos legislativos,
atendimento a municipes.

Il.  Despesa Indenizavel: Custo especifico incorrido em decorréncia da atividade.
Exemplos: passagem aérea, hospedagem, combustivel, materiais para evento, consultor
especializado.

I1l.  Nexo Causal: a necessidade de demonstracdo clara de que a despesa foi necessaria para
a execucdo da atividade.

IV.  Vedacdo de Duplicidade: N&o sera ressarcida despesa ja coberta por diaria ordinaria,
custeio institucional, contrato administrativo vigente, ou estrutura administrativa da
Cémara. Exemplo: Vereador viaja com diaria ordinaria (atividade + custeio
institucional) ndo pode ressarcir passagens aereas pela mesma viagem.

Art. 4° O valor mensal da Verba Indenizatria é o fixado no art. 2° 8 1°, da Lei Municipal n°
3.904/2026, observado o limite ali estabelecido.

Paragrafo Unico. As despesas realizadas em montante superior ao valor da Verba Indenizatoria
do periodo ndo serdo objeto de ressarcimento ou complementacdo pela Camara Municipal.

CAPITULO II )
DAS DESPESAS RESSARCIVEIS E DAS VEDACOES

Art. 5° S8o ressarciveis, pela Verba Indenizatdria, exclusivamente as despesas enquadradas no
art. 4° da Lei Municipal n° 3.904/2026, desde que vinculadas a atividade parlamentar, dotadas
de nexo causal, efetivamente suportadas pelo Vereador, demonstradas na forma desta Instrugao
Normativa e ndo cobertas por outro instituto ou meio institucional.

Art. 6° Na andlise das despesas, observar-se-&o as seguintes delimitagdes e vedagdes:
I.  aquisicdo de bens permanentes (moveis, eletrbnicos e equipamentos): quando o bem se

destinar ao patriménio da Camara, sua aquisicdo devera observar o planejamento, a
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VI.

contratacdo publica e a incorporagdo patrimonial pela Administracdo, com documento
fiscal emitido em nome da Camara Municipal, ndo se admitindo, para esse fim, o
ressarcimento por Verba Indenizatéria mediante documento fiscal emitido em nome do
Vereador ou de seu CPF;

contratos administrativos vigentes: a existéncia de contrato administrativo vigente, com
saldo e objeto aptos a atender a necessidade, ou de estrutura institucional apta, afasta,
em regra, a legitimidade do ressarcimento da mesma despesa pela Verba Indenizatoria,
por incompatibilidade com os principios da economicidade, da eficiéncia e da vedacéao
a duplicidade de dispéndios publicos;

despesas de comunicacao institucional: as despesas com fotografia, filmagem, producao
grafica, divulgagdo e insercbes em midia serdo avaliadas quanto aexisténcia de estrutura
propria da Camara, contrato vigente ou agéncia de publicidade aptos a atender a
demanda, caracterizando duplicidade de custeio 0 ressarcimento quando houver
cobertura institucional suficiente;

assessoria técnica e consultoria: a contratacdo de que trata o art. 4°, VI, da Lei limita-se
a servicos diretamente relacionados ao exercicio individual do mandato, sem substituir
atribuicdes institucionais permanentes da Camara, observada avedacéo do art. 5°, V, da
Lei;

duplicidade com diarias: a coexisténcia entre diaria e Verba Indenizatdria somente serad
admitida quando houver fatos geradores e despesas distintos; despesa ja custeada por
didria ou adiantamento ndo sera novamente ressarcida, e a viagem que constitua a Unica
atividade relatada no més, ja custeada por diaria, ndo assegura, por si sO, o direito a
Verba, exigindo-se a demonstracdo de despesa autbnoma, elegivel, efetivamente
suportada e ndo abrangida pela diaria;

observancia da Lei n° 14.133/2021: sempre que a despesa representar aquisicdo
destinada ao patriménio publico ou atendimento de necessidade institucional ordinaria
da Camara, serdo observadas as normas gerais de licitacbes e contratos, restringindo -se
0 ressarcimento direto ao parlamentar as despesas de carater pessoal inerentes ao
exercicio do mandato.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses dos incisos I, 11l e V, podera ser excepcionalmente admitido o
ressarcimento quando demonstrada, de forma objetiva, a impossibilidade, a insuficiéncia ou a
inadequacdo do atendimento pela via institucional existente, desde que a despesa se enquadre
nas hipoteses da Lei, esteja devidamente comprovada e ndo configure duplicidade de custeio.

CAPITULO 111
DO PAGAMENTO E DA PROPORCIONALIDADE

Pagina 3 de 7

Av. Porto Alegre, 2615, Centro, Cx. P. 131, Fone /Fax (66) 3545-7200

CEP: 78890-000 - Sorriso/MT

Home Page: www.sorriso.mt.leg.br E-mail: secretaria@sorriso.mt.leg.br



AMARA MUNICIPAL DE SORRISO
Estado de Mato Grosso

“Sorriso: A Capital Nacional do Agronegécio”

Controladoria Interna

Art. 7° O pagamento da Verba Indenizatoria ao Vereador sera realizado até o Ultimo dia Gtil do
més de competéncia, independentemente da apresentacdo prévia do Relatorio de Atividades
Parlamentares, que constitui obrigacdo posterior de prestacdo de contas.

Art. 8° Nos casos de posse, vacancia, afastamento, licenca, suspensdo de mandato, perda de
mandato, substituicdo de parlamentar ou exercicio parcial no més, a Verba Indenizatoria sera
paga proporcionalmente aos dias de efetivo exercicio do mandato no periodo.

§ 1° A proporcionalidade sera apurada pelo critério pro rata die, considerando o nimero de dias
corridos de efetivo exercicio no més de competéncia.

8§ 2° O recesso parlamentar ndo caracteriza, por si sO, exercicio parcial, mantendo-se o direito a
Verba Indenizatoria no periodo, observado o disposto nesta Instrucdo Normativa.

§ 3° O parlamentar ou suplente que exercer o mandato por parte do més deverd apresentar
prestacdo de contas relativa ao periodo de exercicio, ainda que o valor pago tenha sido
proporcional.

_ CAPITULO IV N
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA COMPROVACAO

Art. 9° A prestacdo de contas sera realizada mediante a apresentacdo do Relatério de Atividades
Parlamentares, na forma do Anexo Unico da Lei Municipal n° 3.904/2026, documento
indispensavel a demonstracdo do vinculo entre a Verba Indenizatoria e o efetivo exercicio da
atividade parlamentar.

8 1° A apresentacdo de notas fiscais, recibos, comprovantes de pagamento ou outros
documentos comprobatorios possui carater facultativo, nos termos do art. 7° da Lei Municipal
n° 3.904/2026, podendo ser utilizada como elemento complementar da prestacdo de contas.

8 2° A auséncia de documentagdo fiscal, por si sO, ndo enseja a rejeicdo da prestacdo de contas
nem a restituicdo de valores, devendo a analise considerar o conjunto das informagdes
apresentadas e sua compatibilidade com as atividades parlamentares desenvolvidas.

8 3° Quando apresentados, os documentos fiscais e 0S comprovantes de pagamento ndo
precisam corresponder a totalidade do valor da Verba Indenizatéria percebida, ndo havendo
restituicdo de valores por auséncia de comprovagéo fiscal.

8 4° A faculdade de apresentacdo de documentagdo fiscal ndo dispensa o dever de prestar contas
por relatério circunstanciado, nem impede o setor responsavel pela andlise de solicitar
esclarecimentos ou documentos complementares quando houver inconsisténcia, davida sobre o
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nexo causal, indicio de duplicidade, incompatibilidade material ou insuficiéncia de
informacoes.

Art. 10 A prestacdo de contas devera ser apresentada até o Ultimo dia Util do més subsequente
ao da percepcéo da respectiva parcela.

Art. 11 Verificada inconsisténcia ou insuficiéncia das informacdes prestadas, sera oportunizada
ao Vereador a complementacdo da prestacdo de contas, no prazo de 15 (quinze) dias,
prorrogavel uma Unica vez por igual periodo, antes da decisdo definitiva.

Paragrafo Unico. A comunicacdo da deficiéncia sera formalizada por oficio, com a indicacdo
dos esclarecimentos ou das informacgdes solicitadas, do prazo e das consequéncias do seu
descumprimento.

Art. 12 A apresentacdo intempestiva da prestagdo de contas ndo acarreta indeferimento
automatico, observando-se o seguinte:
I a prestacdo apresentada fora do prazo sera analisada retroativamente;

Il.  enguanto ndo regularizada a pendéncia, ficara suspenso o0 pagamento da parcela
seguinte;

I1l.  persistindo a ndo apresentagdo da prestacdo de contas por mais de 60 (sessenta) dias
contados do término do prazo, a parcela percebida sera glosada e devolvida ao erario,
na forma do Capitulo VI, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO V
DA ANALISE, DA COMPETENCIA E DOS RECURSOS

Art. 13 Compete a Unidade Interna de Prestacdo de Contas, vinculada & Coordenadoria de
Financas, analisar e decidir, em primeira instancia, as prestacbes de contas da Verba
Indenizatdria, podendo:

I.  solicitar esclarecimentos;

Il.  requisitar documentos ou informagdes complementares;

I1l.  emitir parecer conclusivo sobre a regularidade da prestacdo de contas;

Paragrafo unico. As decisdes serdo motivadas e observardo o contraditorio, a ampla defesa, a
razoabilidade, a proporcionalidade e a segregacdo de funcdes.

Art. 14 Da decisdo proferida caberd recurso, no prazo de 10 (dez) dias, a Presidéncia da Camara
Municipal, que decidird em Gltima instdncia administrativa, assegurada a segregacdo entre a
instrucdo e a decisdo recursal.
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Art. 15 Constatada irregularidade parcial, a glosa limitar-se-a a parcela considerada irregular.

Paragrafo Unico. A glosa integral somente ocorrera quando a irregularidade comprometer a
totalidade da prestacdo de contas, houver fraude, falsidade documental ou simulacdo, ou
inexistir demonstracdo minima da atividade parlamentar, mediante decisdo expressamente
motivada.

CAPITULO VI
DA GLOSA, DA DEVOLUGAO AO ERARIO E DA COBRANCA

Art. 16 O procedimento de glosa e devolugdo ao erério serd iniciado mediante comunicagao
formal ao Vereador, por oficio, contendo:
I. o valor glosado;

Il.  afundamentacdo especifica e detalhada da glosa e o dispositivo ou principio violado;
I1l. o prazo para devolugdo, de 10 (dez) dias, nos termos do art. 9° da Lei;
IV. aconta bancaria da Camara para deposito e as instru¢bes de pagamento.

Art. 17 N&o efetuada a devolugdo no prazo, o valor serd atualizado monetariamente até o efetivo
pagamento, nos seguintes termos:
I.  Indice: IPCA (Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IBGE)

Il.  Termo inicial: Primeiro dia do més seguinte a decisdo de glosa
IIl.  Atualizagdo: Mensal, até efetivo pagamento.

Art. 18 N&o recolido o valor no prazo, a Coordenadoria de Finangas constituird o débito
administrativo, mediante:
I.  portaria de constituicdo do débito;

Il.  notificacdo do Vereador, com prazo de 20 (vinte) dias para impugnacdo ou pagamento;
[Il.  registro do débito no sistema de controle financeiro da Cémara.

Art. 19 Persistindo o inadimplemento, poderdo ser adotadas, conforme 0 caso e observada a
legislacdo aplicavel:
I. aretencdo em folha de subsidio, quando cabivel e amparada em legislacdo especifica
ou na anuéncia do devedor;
Il.  ainscricdo em cadastro de inadimpléncia da Camara;
I1l. o ajuizamento de agdo de cobranga ou execucdo perante a Justica Estadual
IV. acomunicacdo ao Tribunal de Contas do Estado e, se for o caso, ao Ministério Publico.
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Paragrafo Unico. Em todo o procedimento serdo assegurados ao Vereador o contraditorio, a
ampla defesa, a motivacdo das decisGes e o respeito aos principios constitucionais.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE E DO ARQUIVAMENTO

Art. 20 As prestacOes de contas, 0s processos de glosa e devolugdo e os demais documentos
relacionados as despesas com a Verba Indenizatoria permanecerdo arquivados na Camara
Municipal, sob responsabilidade da Coordenadoria de Finangas, ficando integralmente
disponiveis aos 6rgdos de controle externo e demais autoridades competentes.

8 1° Considerando a natureza das atividades desenvolvidas pelos agentes politicos e a
necessidade de preservacdo de sua seguranca institucional e pessoal, as prestagdes de contas
ndo serdo disponibilizadas automaticamente no Portal da Transparéncia.

§ 2° O acesso as prestacdes de contas sera assegurado mediante requerimento administrativo
dirigido a Coordenacdo Geral, observado o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e nas demais normas
aplicavesis.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 Esta Instrucdo Normativa possui natureza interpretativa e procedimental, destinando-se
exclusivamente a uniformizacdo da execucdo administrativa da Lei Municipal n® 3.904/2026,
sem criar direitos ou obrigacOes além daqueles previstos na legislagcdo vigente.

Art. 22 As dividas e os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia da Camara.

Art. 23 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
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