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LEIN° 2.891, DE 29 DE OUTUBRO DE 2018.

Dispde sobre a concessdo e pagamento de diarias aos
servidores  publicos e/ou agentes politicos da
Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de
Sorriso. Estado de Mato Grosso. e d4 outras providéncias.

Ari Genézio Lafin, Prefeito Municipal de Sorriso, Estado
de Mato Grosso, fago saber que a Camara Municipal de Sorriso aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPiTqLo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os servidores puablicos e/ou agentes politicos municipais da
Administragdo Direta e Indireta que se deslocarem temporariamente da sede, por motivo de
servigo, dentro ou fora do Estado ou para o exterior, fardo jus a percepcdo de diarias e,
quando for o caso, a respectiva passagem.

Paragrafo inico. Entende-se por interesse da Administragio, a participagio
em cursos, estagios, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento. diretamente
relacionada com o cargo ou fungdo, além de viagens junto a érgios publicos e de interesse
para a Administragdo Municipal.

Art. 2° Os colaboradores eventuais, participes de termo de cooperagdo ou
instrumento equivalente, € os membros de conselhos municipais, formalmente nomeados e
ndo pertencentes aos quadros de pessoal das carreiras do Municipio, receberdo didrias
correspondentes ao valor estabelecido na alinea “c” do Anexo I, ¢ obedecerdo aos termos da
presente Lei.

§ 1° A concessdo de didrias e 0 meio de transporte a serem utilizados nas
viagens dos colaboradores eventuais e/ou membros de conselhos municipais, deverdo ser
autorizadas e custeadas pela Secretaria a qual pertenca a Politica Publica envolvida.

§ 2° O empenho da despesa referida no capur deste artigo devera ocorrer no
Elemento de Despesa 36 — Servigos de Terceiros Pessoa Fisica.

Art. 3° E vedado o pagamento de diarias, pelos 6rgdos da Administragio
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, aos funcionarios de empresas prestadoras de

servigos terceirizados.
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Art. 4° Os contratados em cardter tempordrio e os servidores cedidos por
orgaos ou entidades dos Poderes da Unido, dos Estados e dos Municipios, receberio diarias
estabelecidas no Anexo I, correspondente ao do cargo dos servidores que estiverem
substituindo, e obedecerfo aos termos desta Lei.

Art. 5° Observados os principios da legalidade, moralidade, economicidade e o
interesse do servigo publico. a concessdo de didrias e passagens somente ocorrerd mediante
prévia e expressa autorizagdo do Secretédrio Municipal da pasta a qual o servidor esteja
alocado.

Art. 6° As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do trabalho.,
destinando-se a indenizar os servidores e/ou agentes politicos municipais nas despesas com
locomogdo urbana, alimentagdo, hospedagem e estacionamento quando estritamente
necessario.

§ 1° As didrias serdo calculadas por periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, a hora da partida
¢ da chegada a respectiva sede.

§ 2° Quando nao for necessario o pernoite do servidor e/ou agente politico, o
mesmo fara jus a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria quando o afastamento ocorrer
por um periodo de até 12 (doze) horas.

Art. 7° A concessdo de didria ndo ¢ devida nas seguintes hipoteses:

L. No deslocamento do servidor e/ou agente politico com duragio inferior
a 04 (quatro) horas;

IL No caso de utilizagdo de contratos para a prestagio de servigos de
reservas de estadia individual ou para grupo de pessoas, por meio de agéncias de viagens,
quando contemplar hospedagem e alimentagio;

IIL. Quando fornecidos alojamento, ou outra forma de estadia pelo evento
para o qual esteja inscrito;

IV. Cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatorio de
despesas com alimentagdo ¢ hospedagem:;

V. Quando o Municipio custear, por meios diversos. as despesas
extraordinarias cobertas por didria.

Paragrafo unico. Nos casos de deklpcamento para atividades onde as despesas
com alimentagdo e hospedagem forem isentas para d Servidor, sera concedido meia diaria para
cobrir despesas com locomogéo urbana.
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Art. 8 A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e aprovada pelo Secretario Municipal da pasta.

Art. 9° Os pagamentos de diarias serao efetuados por meio de ordem bancaria,
obedecendo a tabela de didrias que constitui o Anexo [ desta Lei.

Art. 10. Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias com valores
diferenciados. viajarem para participar de uma mesma atividade técnica, sera concedida a
todos didria equivalente & do servidor que estiver enquadrado na faixa superior.

CAPiTULOTI
DA SOLICITACAO DE DIARIA

Art. 11. A solicitagdo de diaria devera ser formulada preferencialmente com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para o deslocamento, e
devera especificar claramente o objetivo da viagem, sendo executado em 02 (duas) vias, com
a seguinte destinagao:

L A primeira via ficara no processo de pagamento;

IL. A segunda via serd entregue protocolado ao servidor e/ou agente
politico municipal.

Art. 12. Na hipotese de ser autorizada a prorrogagio do prazo de afastamento,
o servidor e/ou agente politico fardo jus as diarias correspondentes ao periodo em excesso,
sendo formalizado novo processo para concessao e pagamento de didrias, ao qual sera juntada
uma copia do Relatorio de Viagem.

Art. 13. Em casos de concessdo de didria e posterior cancelamento que venham
a gerar despesas acessorias ao municipio, tais como: taxa de inscrigdo, tarifa de remarcago de
voos entre outras, essas despesas serdo descontadas do servidor e/ou agente politico que deu
causa a despesa, salvo por motivos de caso fortuito ou for¢a maior.

Paragrafo unico. Em casos de apresentagdo de justificativas que gerem
duvidas, sera aberta sindicancia para as devidas averiguagdes.

Art. 14. O deslocamento de servidor e/ou agente politico em viagem oficial ao
exterior somente ocorrera apos expressa autorizagdo do Chefe do Poder Executivo.

§ 1° Para as despesas de hospedagem e alimeptagdo em viagens internacionais
sera concedida diaria de acordo com o estabelecido no anexd I\desta Lei.

§ 2° A prestagdo de contas de viagens intern: ais obedecera aos termos da

presente lei.
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Art. 15. Para atendimento de pagamento de diarias deverdo ser emitidos
empenhos ordindrios, permitindo-se, porém em carater excepcional, a emissdo de empenhos
estimativos destinados as diarias que ndo puderem se sujeitar ao processo normal de
pagamento.

§ 1° Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais, com as
devidas justificativas e havendo concordancia do servidor e/ou agente politico, a formalizagao
do processo de empenho e pagamento da didria podera ser efetuada durante ou apos a viagem
e tera natureza de reembolso.

§ 2° O empenho que ocorrer apds a viagem devera ser langado no Elemento de
Despesa 93 — Indenizagdes e Restituigdes.

CAPITULO 111
DOS MEIOS DE TRANSPORTE

Art. 16 O meio de transporte dar-se-a essencialmente pelo meio mais
econdmico, levando-se em conta a necessidade, utilidade e a economicidade, nas
modalidades:

I. Veiculo oficial;
I1. Transporte terrestre:
I11. Transporte aéreo.

§ 1° As despesas com combustiveis para veiculo oficial serdo custeadas pelas
dotagdes proprias previamente fixadas.

§ 2° As despesas extraordindrias, tais como: pegas. pneus e servigos realizados
fora do Municipio em veiculos oficiais durante a viagem, serdo ressarcidos mediante
apresentacdo de Nota Fiscal emitida em nome da Administragdo, o qual serd anexado na
Prestacdo de Contas da Viagem.

Art. 17. Somente serd permitida a aquisi¢do de passagens aéreas com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias, visando obten¢do de melhores tarifas. exceto nos casos
urgentes ou de imprevistos, mediante autorizagdo expressa do Secretario Municipal da pasta.

Parigrafo unico. Excepcionalmente, o prazo do caput do artigo anterior
podera ser desconsiderado, desde que previamente autorizado pelo Secretario Municipal da
pasta, demonstrando a urgéncia ou a melhor relagdo custo-beneficio.

Art. 18. Nos casos em que o deslo::}kf:mo da sede ocorrer por meio de

- . Pt N . -
transporte aéreo ou terrestre, o servidor e/ou agente polit cq ¢ exclusivamente responsavel por
irigs para embarque na data e hora
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do servidor e/ou agente politico que néo se apresentar para o embarque. salvo por motivos de
caso fortuito ou forga maior.

Pardgrafo unico. Em casos de apresentagio de justificativas que gerem duvidas,
sera aberta sindicancia para as devidas averiguagdes.

Art. 19. E vedada a utilizagdo de veiculo particulara servico da
Administragdo, bem como o pagamento de despesas com manuten¢do, combustiveis,
Impostos ou outros com recursos publicos.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. Os servidores ¢/ou agentes politicos que receberem diarias, ficardo
obrigados a fazer a Prestagdo de Contas da Viagem no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis
do seu retorno a sede, devendo obrigatoriamente constar:

L. Relatorio de Viagem, conforme Instrugdo Normativa;
I1. Comprovante de passagem aérea e terrestre, no caso de transporte aéreo
anexar também o itinerario;
I11. Quando o deslocamento ocorrer por meio de veiculo oficial, copia do
diario de bordo;
IV. Copia de certificado, diploma ou atestado no caso de participa¢io em
cursos, congressos, semindrios, treinamentos e outros eventos similares;
V. Copia da ATA ou documentos comprobatorios em casos de
participagdes em reunides;
VL Comprovantes fiscais de despesas, com a descrigdo dos itens

consumidos e preferencialmente com CPF e nome do servidor e/ou agente politico
beneficiario.

§ 1° Cada despesa deve ser identificada conforme sua natureza (locomogéo
urbana, alimentag¢fo. hospedagem e estacionamento). sendo vedada sua utilizagio com
acompanhantes.

§ 2°. O relatorio de Viagem devera conter obrigatoriamente os documentos
originais, acompanhados de copias legiveis, com atesto do servidor ou agente politico em
todos os documentos.

Art. 21. O servidor e¢/ou agente politico que receberem diarias e, por qualquer
motivo, ndo se afastarem de sua sede ou retornarem antes da data|prevista, deverdo restituir
juntamente com o Relatério de Viagem, o valor correspondente |as\ didrias ndo utilizadas,
revertendo o respectivo crédito a dotagdo orgamentaria inicial.
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Art. 22. O servidor e/ou agente politico que ndo prestarem contas no prazo
maximo de 05 (cinco) dias tuteis do seu retorno. terdo descontados em folha de pagamento o
valor integral das didrias recebidas.

Art. 23. O Secretario Municipal de Fazenda, em face da ndo prestagdo de
contas ou nao devolugdo do valor de diarias ndo utilizadas na forma e prazo estabelecidos,

determinaré o desconto na folha de pagamento.

Art. 24. O Departamento de Contabilidade encaminhard ao Departamento
Geral de Pessoal com copia para a Controladoria Geral do Municipio as pendéncias relativas
as prestagdes de contas das didrias, para serem descontadas em folha de pagamento.

Art. 25. O servidor e/ou agente politico que ndo prestar contas no prazo
estipulado no art. 20, fica vedado a concessdo de nova diaria e/ou passagem, até que seja
sanada a devida prestagdo de contas.

Art. 26. O servidor e/ou agente politico que for exonerado ou demitido, com
pendéncia de prestacdo de contas de didrias, tera o valor das respectivas diarias descontado na
Gltima folha de pagamento ou no processo de pagamento de verbas rescisorias.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput o Departamento
Geral de Pessoal devera solicitar declaragdo do Departamento de Contabilidade quanto a

existéncia de pendéncia na prestagdo de contas. no qual deverd ser informado o valor do
débito.

Art. 27. A Prestacdo de contas serd submetida ao Departamento de
Contabilidade competente onde ficara a disposigdo dos 6rgéos de Controle Interno e Externos.

Art. 28. O processo de prestagdo de contas referente a concessdo e pagamento
de diarias devera conter, em ordem cronoldgica:

I. Solicitagdo de Diaria. conforme Instru¢do Normativa;
II. Nota de Empenho ordinério ou estimativo quando for o caso;
IIIl. Nota de Liquidagdo;
IV. Ordem de Pagamento;
V. Comprovante da transferéncia bancaria ao servidor beneficiario;
VI. Relatorio de viagem, composta pelos documentos relacionados no art. 20,
desta Lei.

CAPITULO V "\
DISPOSICOES FINAIS | \

Art. 29. Constitui infragdo disciplinar grave, ptyivel na forma da legislagdo
vigente, conceder e/ou receber diaria indevidamente.
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Art. 30. O Servidor que receber didria sera responsavel pela legitimidade das
informagdes contidas no Relatério de Viagem.

Paragrafo wnico. Da mesma forma, o Secretario Municipal que conceder ou
arbitrar diarias em desacordo com esta lei, respondera solidariamente com o servidor pela
reposi¢do imediata da importancia indevidamente paga.

Art. 31. As despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento serdo realizadas
prioritariamente sob a forma de reembolso, permitido o regime de adiantamento. observados
os dispostos na Lei municipal, que disciplina a matéria.

Art. 32. Os valores fixados no Anexo I desta Lei poderdo ser reajustados
anualmente. no més de janeiro, em percentual menor ou igual ao indice Nacional de Prego ao
Consumidor (INPC).

Paragrafo tnico. Incumbira a Secretaria Municipal de Fazenda. mediante
Decreto do Prefeito Municipal, definir os novos valores das diarias para viagens, na

conformidade do disposto no caput deste artigo.

Art. 33. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda editar Instrugao Normativa
para o fiel cumprimento desta Lei.

Art. 34. Constitui parte integrante desta lei 0 Anexo I - Tabela de Valores de
Diérias.

Art. 35. Ficam revogadas as Leis n® 2.460, de 15 de abril de 2015 e 2.490, de 17
de junho de 2015.

Art. 36. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago.

Sorriso. Estado de Mato Grosso. em 29 de out
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ANEXO1

Tabela de Valores de Diarias

g NO FORADO | INTERNACIONAL

CLASSIFICACAO ESTADO ESTADO
a) Prefeito e Vice-Prefeito. R$ 315,00 R$ 459.00 USS$ 550
b) Secretario Municipal, Subprefeito,
Subsecretarios, Procurador Geral,
Procurador  Juridico, Secretario
Adjunto, Assessor Adjunto, R§ 300,00 R$ 360,00 US$ 440
Controlador Geral, Contador e
Diretor Executivo.
¢) Dt?n_lal:? Servidores e Conselheiros RS 200,00 RS 300.00 USS$ 350
Municipais
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